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АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   от 04.08.2025  №  394
р.п. Степное

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг», постановлением Правительства Саратовской области от 20.12.2021 № 1118 – П  «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации Советского муниципального района от 10.06.2024                               № 314 «Об  утверждении правил разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации  Советского муниципального района и ее органах», Уставом Советского муниципального района, администрация Советского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах».

2. Признать утратившими силу постановления администрации Советского муниципального района:

         - от 24.12.2020 № 741 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»;
          - от 01.03.2016 № 92 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»;
- от 14.11.2016 № 905 «О внесении   изменений в постановление  администрации Советского муниципального района  Саратовской области от 01.03.2016  № 92»;

         - от 26.12.2016 № 1037 «О внесении   изменений в постановление администрации Советского муниципального района Саратовской области от01.03.2016 № 92»;

- от 07.06.2017 № 301 «О внесении   изменений в постановление администрации Советского муниципального района Саратовской области от01.03.2016 № 92»;

- от 29.01.2018 № 42 «О внесении   изменений в постановление администрации Советского муниципального района Саратовской области от 01.03.2016 № 92».
         3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Временно исполняющий полномочия

главы Советского муниципального района                                 Е.В. Наумова                                                        
и
Лавренова Т.С. 
5-17-91
	Приложение к постановлению администрации Советского муниципального района
от 04.08.2025 № 394



Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»

1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» (далее - Административный регламент) разработан в целях  повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность исполнения административных процедур.
1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявитель) (в соответствии с приложением № 2).
От имени заявителя могут выступать лица, являющиеся в соответствии с законодательством Российской Федерации его законным представителем либо полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

Информация о месте нахождении, справочная информация, телефон и график работы отдела по управлению муниципальным имуществом и землей (далее - Отдел) размещен на официальном сайте администрации Советского муниципального района Саратовской области: https://stepnoe-adm.ru.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:


- у должностных лиц Отдела по телефону 8(84566) 5-17-91, 5-05-53.
-  путем личного и письменного обращения заявителей;

- на информационном стенде, при входе в помещение Отдела предоставляющего муниципальную услугу;

- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на порталах государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru, http://64.gosuslugi.ru/), www.pgu.saratov.gov.ru.
Помимо информации, размещенной на информационных стендах, специалист осуществляет консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги. Консультирование осуществляется на личном приеме и по телефону Отдела 8 (84566) 5-17-91, 5-05-53.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо. 
Основными требованиями к информированию специалистами заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги, являются достоверность, актуальность, оперативность, четкость и полнота информирования.

Специалисты, осуществляющие прием и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относится к заявителям, и обращаться к ним в вежливой форме, не допуская в разговоре лишних слов и эмоций.


В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты отдела могут предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое время для устного консультирования.


Письменное обращение заявителя для получения необходимой информации по вопросам предоставления муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 дней со дня его регистрации. Заявителю дается письменный ответ, который направляется на его почтовый адрес.


Ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме.
Рассмотрение обращений заявителей по вопросам предоставления муниципальных услуг осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 № 31 ст. 4179).

Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуги:

- информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на порталах государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru, http://64.gosuslugi.ru.
- в помещениях Отдела предназначенных для приема граждан для предоставления услуги.

На стендах в приемных помещениях Отдела, размещается информация о предоставлении муниципальной услуги:

- реквизиты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-  текст Регламента с приложениями (полная версия на интернет – сайте и извлечения, включая образец заявления (приложение № 1 к Регламенту);

- перечень документов, предоставляемых заявителем, необходимых для осуществления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- основания для отказа в предоставлении услуги;

- основания для отказа в приеме документов;

- местонахождение, номера телефонов для консультации (справок);

- номер факса и график работы (режим) приема документов, предоставления консультаций и информации Отдела;

- график приема заявителей.
Консультирование по вопросам предоставления услуги осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
- Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную        услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Советского муниципального района и оказывается отделом по управлению муниципальным имуществом и землей администрации Советского муниципального района. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

- принятие решения о проведение аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, либо выдача решения об отказе в проведении аукциона.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Решение о проведении аукциона или решение о мотивированном отказе в проведении аукциона выдается (направляется) заявителю не позднее чем через два месяца со дня подачи заявления в соответствии с указанным заявителем при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги способом получения результата (Приложение № 3).
Подписанный проект договора аренды земельного участка выдается (направляется) заявителю (победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе) в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. Не допускается заключение договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.
Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в Отдел не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

Проведение аукциона осуществляется в соответствии со статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

Внесение исправлений допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не более 5 календарных дней со дня соответствующего обращения заявителя в орган местного самоуправления.

Срок предоставления муниципальной услуги по правилам статьи 191 Гражданского кодекса РФ начинает исчисляться со дня, следующего после дня приема заявления. Днем приема заявления считается дата регистрации поступившего заявления в отдел делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы. Если последний день срока предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий праздничный или выходной день, днем окончания срока предоставления муниципальной услуги считается ближайший следующий за ним рабочий день.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
Для получения муниципальной услуги заявители предоставляют следующие документы:

а) заявление о проведении аукциона согласно приложению Административного регламента (для физических лиц, для юридических лиц);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя.
г) согласие на обработку персональных данных (Приложение № 4)
Для участия в аукционе заявители предоставляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:

а) заявку на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

б) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

в) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов
о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

г) документы, подтверждающие внесение задатка.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем (представителем заявителя) на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал) или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал). 

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию, с которым Отделом в установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено соглашение о взаимодействии.

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единого и регионального порталов госуслуг указанные заявление и документы заверяются электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Заявление в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном порталах госуслуг форме.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается на имя главы Советского муниципального района. Регистрацию заявления осуществляет отдел делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы администрации Советского муниципального района. 

Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг.

В целях предоставления государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с ч. 1 ст. 11 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими  силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее - 572-ФЗ) действия по идентификации и (или) аутентификации физического лица с использованием единой биометрической системы (за исключением региональных сегментов единой биометрической системы) и единой системы идентификации и аутентификации с соблюдением требований, предусмотренных действующим законодательством, приравниваются к действиям по предъявлению документов, удостоверяющих личность такого физического лица, в том числе в случаях, если такое предъявление требуется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации требуется предъявление оригинала документа, удостоверяющего личность физического лица.

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Заявление подлежит возврату заявителю по следующим основаниям:


- несоответствие заявления форме, предусмотренной Приложением к настоящему Административному регламенту (для заявления, представленного в виде бумажного документа); 

- несоответствие заявления требованиям к порядку, способам и формату представления заявления, определенным Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 (для заявления, представленного в форме электронного документа); 

- непредставление какого-либо из документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

-  подача заявления в иной уполномоченный орган.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для отказа предоставления муниципальной услуги является:

При проведении аукциона:

- границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от 13.07.2015 № 218 – ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
-  на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
- в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
- в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории;
- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
- земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
- земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса;
- земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
- земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
- земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;
- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;
- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
- в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
- земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
- земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.9.2. При подаче заявки для участия в аукционе:
-  непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

- непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.

2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

  Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата её предоставления не может превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы и составляет 1 день.
2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга

- вход в здание администрации Советского муниципального района, в помещения Отдела, оборудуется средствами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также иным способом, обеспечивающим доступ инвалидов;

- при входе в помещения Отдела, устанавливается вывеска с наименованием и режимом работы Отдела;
- места предоставления муниципальной услуги оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета и наименованием Отдела. Таблички устанавливаются на дверях или стенах таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы, также места оборудуются стендами для ознакомления заявителей информационными материалами;

- рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, а также офисной мебелью для персонала;

- места ожидания для заявителей оснащаются стульями, бумагой для записи, ручками (карандашами).


Стенды с организационно-распорядительной информацией размещаются в доступных для просмотра заявителями местах. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.


Заявителям при обращении в Отдел по вопросам, касающимся процедур муниципальной услуги, гарантируется прием в помещении, оборудованном в соответствии с санитарными нормами и правилами.


В помещении перед входом в Отдел, отводятся места для ожидания приема. Места ожидания в очереди на получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования;

- доступность заявителей к форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на официальном сайте, в том числе с возможностью его копирования и заполнения в электронном виде;

- бесплатность предоставления муниципальной услуги и информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
         - компетентность и ответственность специалистов Отдела, предоставляющих муниципальную услугу; 
- территориальная, транспортная доступность;

- соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги;

- содействие инвалиду (при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

      3.1.1.  Вариант 1. Обращение Заявителя (представителя Заявителя уполномоченного действовать от имени Заявителя) в предоставлении муниципальной услуги

Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием, регистрация и рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем или его представителем необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


в) подготовка и принятие решения о принятии или об отказе в предоставлении земельных участков;

г) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги.
3.1.2. Вариант 2. Обращение юридического лица (представителя Заявителя уполномоченного действовать от имени Заявителя по доверенности) в предоставлении муниципальной услуги
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием, регистрация и рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем или его представителем необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


в) подготовка и принятие решения о принятии или об отказе в предоставлении земельных участков;

г) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги.

3.1.3. Вариант 3. Обращение индивидуального предпринимателя (представителя Заявителя уполномоченного действовать от имени Заявителя по доверенности) в предоставлении муниципальной услуги
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием, регистрация и рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем или его представителем необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


в) подготовка и принятие решения о принятии или об отказе в предоставлении земельных участков;

г) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги.
Вариант 1
3.1.4. Прием, регистрация и рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем или его представителем необходимы для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в отдел делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы администрации Советского муниципального района.

Результатом административной процедуры «Прием заявления и приложенных к нему документов» является регистрация заявления, передача его главе Советского муниципального района для проставления резолюции. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является проставление штампа о регистрации заявления и резолюция главы Советского муниципального района. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры «Прием заявления и приложенных документов» составляет 1 день.

3.1.5. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является прием заявления к рассмотрению и наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

В течение двух месяцев со дня получения заявления ответственный специалист проводит подготовку к проведению аукциона. Проведение аукциона осуществляется в соответствии со статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

С целью выявления наличия или отсутствия оснований, получения документов и сведений, необходимых для рассмотрения заявления, ответственный специалист, в случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, обеспечивает направление необходимых межведомственных запросов.

В соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на межведомственные запросы готовятся и направляются в срок, не превышающий пяти рабочих дней.
С учетом полученной информации ответственный специалист:

- проводит анализ заявления и приложенных к нему и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведений и документов и выявляет наличие либо отсутствие оснований, при которых земельный участок не может быть предметом аукциона, предусмотренных  пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- получает технические условия подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона;
- получает сведения о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
- проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.7. Административного регламента.
3.1.6. Подготовка и принятие решения о принятии или об отказе в предоставлении земельных участков

- в случае выявления в ходе проверки оснований для отказа в проведении аукциона, установленных в пункте 2.7. Административного регламента, подготавливает уведомление о мотивированном отказе в проведении аукциона с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- в случае не выявления в ходе проверки оснований для отказа в проведении аукциона, установленных в пункте 2.7. Административного регламента, подготавливает проект решения о проведении аукциона. Решение администрации является основанием для проведения аукциона;
- обеспечивает согласование и (или) подписание главой Администрации указанных проектов документов.

В течение десяти календарных дней со дня составления протокола о результатах аукциона ответственный специалист обеспечивает согласование и (или) подписание главой Администрации проекта договора аренды земельного участка.
3.1.7. Выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги
Результатом административной процедуры является подписание главой Администрации одного из следующих документов: 

- решения о проведении аукциона или уведомления о мотивированном отказе в проведении аукциона;

- проекта договора аренды земельного участка.

Способ фиксации результата административной процедуры:

- присвоение специалистом отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы, регистрационного номера нормативному правовому акту о проведении аукциона или уведомления о мотивированном отказе в проведении аукциона в журнале регистрации;

- присвоение специалистом отдела регистрационного номера проекту договора аренды земельного участка в журнале регистрации.
Вариант 2
3.1.8. Прием, регистрация и рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем или его представителем необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в отдел делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы администрации Советского муниципального района.

Результатом административной процедуры «Прием заявления и приложенных к нему документов» является регистрация заявления, передача его главе Советского муниципального района для проставления резолюции. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является проставление штампа о регистрации заявления и резолюция главы Советского муниципального района. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры «Прием заявления и приложенных документов» составляет 1 день.
3.1.9. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является прием заявления к рассмотрению и наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

В течение двух месяцев со дня получения заявления ответственный специалист проводит подготовку к проведению аукциона. Проведение аукциона осуществляется в соответствии со статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

С целью выявления наличия или отсутствия оснований, получения документов и сведений, необходимых для рассмотрения заявления, ответственный специалист, в случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, обеспечивает направление необходимых межведомственных запросов.

В соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на межведомственные запросы готовятся и направляются в срок, не превышающий пяти рабочих дней.

С учетом полученной информации ответственный специалист:

- проводит анализ заявления и приложенных к нему и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведений и документов и выявляет наличие либо отсутствие оснований, при которых земельный участок не может быть предметом аукциона, предусмотренных  пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

- получает технические условия подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона;

- получает сведения о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

- проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.7. Административного регламента.

3.1.10. Подготовка и принятие решения о принятии или об отказе в предоставлении земельных участков

- в случае выявления в ходе проверки оснований для отказа в проведении аукциона, установленных в пункте 2.7. Административного регламента, подготавливает уведомление о мотивированном отказе в проведении аукциона с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- в случае не выявления в ходе проверки оснований для отказа в проведении аукциона, установленных в пункте 2.7. Административного регламента, подготавливает проект решения о проведении аукциона. Решение администрации является основанием для проведения аукциона;

- обеспечивает согласование и (или) подписание главой Администрации указанных проектов документов.

В течение десяти календарных дней со дня составления протокола о результатах аукциона ответственный специалист обеспечивает согласование и (или) подписание главой Администрации проекта договора аренды земельного участка.
3.1.11. Выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги

Результатом административной процедуры является подписание главой Администрации одного из следующих документов: 

- решения о проведении аукциона или уведомление о мотивированном отказе в проведении аукциона;

- проекта договора аренды земельного участка.

Способ фиксации результата административной процедуры:

- присвоение специалистом отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы, регистрационного номера нормативному правовому акту о проведении аукциона или уведомления о мотивированном отказе в проведении аукциона в журнале регистрации;

- присвоение специалистом отдела регистрационного номера проекту договора аренды земельного участка в журнале регистрации.

Вариант 3

3.1.12. Прием, регистрация и рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем или его представителем необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в отдел делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы администрации Советского муниципального района.

Результатом административной процедуры «Прием заявления и приложенных к нему документов» является регистрация заявления, передача его главе Советского муниципального района для проставления резолюции. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является проставление штампа о регистрации заявления и резолюция главы Советского муниципального района. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры «Прием заявления и приложенных документов» составляет 1 день.

3.1.13. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является прием заявления к рассмотрению и наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

В течение двух месяцев со дня получения заявления ответственный специалист проводит подготовку к проведению аукциона. Проведение аукциона осуществляется в соответствии со статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации.

С целью выявления наличия или отсутствия оснований, получения документов и сведений, необходимых для рассмотрения заявления, ответственный специалист, в случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, обеспечивает направление необходимых межведомственных запросов.

В соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на межведомственные запросы готовятся и направляются в срок, не превышающий пяти рабочих дней.

С учетом полученной информации ответственный специалист:

- проводит анализ заявления и приложенных к нему и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведений и документов и выявляет наличие либо отсутствие оснований, при которых земельный участок не может быть предметом аукциона, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

- получает технические условия подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона;

- получает сведения о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

- проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.7. Административного регламента.

3.1.14. Подготовка и принятие решения о принятии или об отказе в предоставлении земельных участков

- в случае выявления в ходе проверки оснований для отказа в проведении аукциона, установленных пунктом 2.7. Административного регламента, специалист подготавливает уведомление о мотивированном отказе в проведении аукциона с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- в случае не выявления в ходе проверки оснований для отказа в проведении аукциона, установленных пунктом 2.7. Административного регламента, специалист подготавливает проект решения о проведении аукциона. Решение администрации является основанием для проведения аукциона;

- специалист обеспечивает согласование и (или) подписание главой Администрации указанных проектов документов.

В течение десяти календарных дней со дня составления протокола о результатах аукциона ответственный специалист обеспечивает согласование и (или) подписание главой Администрации проекта договора аренды земельного участка.
3.1.15. Выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги

Результатом административной процедуры является подписание главой Администрации одного из следующих документов: 

- решения о проведении аукциона или уведомление о мотивированном отказе в проведении аукциона;

- проекта договора аренды земельного участка.

Способ фиксации результата административной процедуры:

- присвоение специалистом отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы, регистрационного номера нормативному правовому акту о проведении аукциона или уведомления о мотивированном отказе в проведении аукциона в журнале регистрации;

- присвоение специалистом отдела регистрационного номера проекту договора аренды земельного участка в журнале регистрации.
3.1.16.
Принятие решения об выдаче дубликата на предоставление земельных участков
Выдача дубликата на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах не предусмотрена.
3.1.16. Принятие решения об исправлении либо об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выписке из реестра муниципального имущества, выданной в результате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок не предусмотрен.
Верно: 
И. о. руководителя аппарата                                                         А.К. Долганова
	Приложение № 1 к Административному регламенту  предоставления  муниципальной  услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»,  утвержденному постановлением администрации Советского муниципального района 

от ____________  № _______
	


	Исходящий номер, дата
	Главе Советского муниципального района

Саратовской области 
________________________________________

	
	от
	

	
	для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, сведения о государственной регистрации, ИНН;  для физических лиц – фамилия, имя,

отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства; для представителя заявителя документ подтверждающий полномочия)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Почтовый адрес:
	

	
	

	
	Адрес электронной почты:
	

	
	Контактный телефон (факс):
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о проведении аукциона

	Прошу  Вас в  соответствии  со  статьей  39.11  Земельного  кодекса  РФ  провести аукцион:

	

	(по продаже  /  на право заключения договора аренды с указанием срока аренды))

	земельного  участка  из  категории  земель
	

	с кадастровым номером
	

	площадью 
	
	квадратных метров,

	расположенного  относительно  адресных  ориентиров:
	

	

	с  видом  разрешенного  использования:
	

	

	

	Предполагаемая  цель использования земельного участка:
	

	

	

	Кадастровый  номер  земельного  участка находящегося в государственной собственности Саратовской области, из которого образован земельный участок:
___________________________


	Приложение № 2
к административному регламенту
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков,

 государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»




ПЕРЕЧЕНЬ

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги                                                                                                                                     Таблица 1
	№  варианта
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	1 вариант
	Обращение Заявителя  (представителя Заявителя уполномоченного действовать от имени Заявителя) с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги

	2 вариант
	 Обращение юридического лица (представителя Заявителя уполномоченного действовать от имени Заявителя по доверенности) в предоставлении муниципальной услуги

	3 вариант
	 Обращение индивидуального предпринимателя (представителя Заявителя уполномоченного действовать от имени Заявителя по доверенности) в предоставлении муниципальной услуги


Таблица 2
Перечень общих признаков заявителей

	N п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления Услуги « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков,

 государственная собственность на которые не разграничена, на торгах »

	1.
	Категория заявителя
	- физические лица; 

- юридические лица; 

- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель). 

Представлять интересы заявителя имеют право: 

- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо их законные представители или их представители по доверенности; 

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или законные представители, действующие в силу полномочий, по доверенности;
-- от имени индивидуального предпринимателя: представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или законные представители, действующие в силу полномочий, по доверенности

	2.
	Заявитель обратился лично или от имени Представителя заявителя
	1. Обратившийся лично
2. Обратившийся  Представитель заявителя


Приложение № 3
к административному регламенту
«Предоставление земельных участков, находящихся в

 муниципальной собственности, земельных участков,

 государственная собственность на которые 

не разграничена, на торгах»
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АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

от  ________________ № __________

на  ________________ от __________

	

	

	(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя))

	


Решение об отказе

в предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах
         По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» от______________№____ и приложенных к нему документов, ________ принято решение ________, по следующим основаниям: _______________________________________.
Вы вправе повторного обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Глава Советского муниципального района     _________________  Ф. И. О.

                                                                                                                          (подпись)
Приложение № 4 к административному регламенту

«Предоставление земельных участков, находящихся в

муниципальной собственности, земельных участков,

государственная собственность на которые 

не разграничена, на торгах»

	Главе Советского    муниципального района

____________________________________
от __________________________________ 

                 фамилия, имя, отчество)

____________________________________
 паспорт    ___________________________

 ____________________________________

 ____________________________________   ____________________________________
          (серия, номер, кем и когда выдан)



Согласие 

                                           на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________                                                                          (фамилия, имя и отчество)

даю согласие администрации Советского муниципального района в  соответствии со статьей 9 Федерального закона «О   персональных данных»  на автоматизированную,    а   также  без    использования  средств     автоматизации обработку  моих  персональных  данных  в целях предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах», а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом  3  статьи  3  Федерального закона «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в администрацию Советского муниципального района.


Настоящее   согласие дается   на   период   до истечения   сроков хранения соответствующей  информации  или  документов,  содержащих  указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

_________________________________________

                  (подпись) (фамилия и инициалы)

«___» ____________ 20___ г.
ул. 50 лет Победы, 3, р.п. Степное,


Советский район, Саратовская область, 413210 


Тел.: (845-66) 5-00-49, Факс: (845-66) 5-00-53


E-mail: sovorgotdel@mail.ru, � HYPERLINK "http://stepnoe-adm.ru" �http://stepnoe-adm.ru�
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