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АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  31.05.2022   № 282
р.п. Степное
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Советского муниципального района от 14.05.2019 № 253 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Советского муниципального района и ее органах» и руководствуясь Уставом Советского муниципального района, администрация Советского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства» согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в установленном порядке.
Глава Советского 
муниципального района                                                                        С.В. Пименов
Аверченко Э.О. 
5-00-37


    Приложение

                                                                            



    к постановлению администрации

                                                                                



    Советского муниципального района

                                                                                                                                   от «31» 05.2022    № 282
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства»
1. Общие положения 

Предмет регулирования 

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства» (далее - административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по оформлению (переоформлению) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства.
1.2. Под свидетельством об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок понимается документ, подтверждающий право осуществления регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам по маршруту регулярных перевозок в границах муниципальных образований Советского муниципального района (далее - свидетельство).
1.3. Под картой маршрута регулярных перевозок понимается документ, содержащий сведения о маршруте регулярных перевозок и транспортном средстве, которое допускается использовать для перевозок по данному маршруту регулярных перевозок в границах муниципальных образований Советского муниципального района (далее - карта маршрута).
1.4. Свидетельство и карта маршрута выдаются отделом промышленности, теплоэнергетического комплекса, капитального строительства и архитектуры администрации Советского муниципального района Саратовской области (далее – Отдел), на который возложены функции транспортного обслуживания населения в границах Советского муниципального района.
1.5. Свидетельство и карта маршрута оформляются на бланке строгой отчетности, имеют степень защищенности, учетный номер, подписываются уполномоченным должностным лицом Отдела и заверяются печатью администрации Советского муниципального района (далее - Администрация).
1.6. Ответственным за оформление, переоформление свидетельств и карт маршрута, а также за ведение учета выданных свидетельств и карт маршрута является уполномоченное должностное лицо Отдела. 
1.7. Перевозчик должен обеспечить надлежащее хранение и учет полученных свидетельств и карт маршрута. Изготовление дубликатов бланков свидетельств и карт маршрута с повторением номеров не допускается.
Круг заявителей
1.8. Заявителем может быть юридическое лицо, индивидуальный предприниматель либо уполномоченный участник договора простого товарищества, получившие свидетельство, выданное Администрацией, действие которого на момент подачи заявки не истекло. Заявка участников договора простого товарищества подается уполномоченным участником договора простого товарищества (пакет документов подается в отношении каждого участника договора простого товарищества).

Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.9. Порядок информирования заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги: 

Информация о месте нахождения, справочные телефоны и график работы Отдела размещаются на официальном сайте администрации Советского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://stepnoe-adm.ru.
Место нахождения Отдела: 413210, Саратовская область, Советский район, р.п. Степное, ул. 50 лет Победы, д. 3, кабинет № 24.

1.10. Прием Заявителей муниципальной услуги производится руководителем Отдела или ответственным исполнителем муниципальной услуги Отдела по адресу: 413210, Саратовская область, Советский район, р.п. Степное,                   ул. 50 лет Победы, д. 3, кабинеты № 24, 26, с учетом графика приема граждан. 

График приема граждан Отделом:

· пн - пт с 8:00 до 17:00, перерыв - с 12:00 до 13:00;
· выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни.

В день, предшествующий нерабочему дню, установленному статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации, график работы изменяется - продолжительность рабочего дня уменьшается на один час.
Прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи. Справочные телефоны Отдела: 8(84566) 5-00-58, 8(84566) 5-00-02. Электронная почта: sovorgotdel@mail.ru.

1.11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения и графике работы Отдела, а также о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги может быть получена заявителями:

· непосредственно в кабинете № 24 при личном обращении в Отдел;

· с использованием средств телефонной связи;

· в сети Интернет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru и портале государственных и муниципальных услуг Саратовской области www.pgu.saratov.gov.ru;

· при обращении по электронной почте через официальный сайт администрации Советского муниципального района www.stepnoe-adm.ru;

· при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес администрации Советского муниципального района по адресу: 413210, Саратовская область, Советский район, р.п. Степное, ул. 50 лет Победы, д. 3.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги:

«Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства».
Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Советского муниципального района и осуществляется через отдел промышленности, теплоэнергетического комплекса, капитального строительства и архитектуры администрации Советского муниципального района.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является  оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства или отказ в оформлении (переоформлении) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращения и приостановления действия свидетельств.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Выдача свидетельств — в течение 10 (десяти) дней после подведения итогов по определению победителя открытого конкурса.

Переоформление свидетельств — в течение 5 (пяти) дней со дня обращения с соответствующим заявлением заявителя, которому выдано данное свидетельство, в случае продления срока его действия, изменения маршрута регулярных перевозок, реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случае изменения места жительства индивидуального предпринимателя, которым было выдано данное свидетельство.

Прекращение действия свидетельства — в течение 93 (девяноста трех) дней со дня поступления заявления на прекращение действия свидетельства.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги с указанием их реквизитов, источников опубликования

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, размещены на официальном сайте Администрации на https://stepnoe-adm.ru и на портале в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru).
Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащими предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
2.6.1. Письменное заявление на оформление (выдачу) свидетельств и карт об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
2.6.2. Письменное заявление на переоформление свидетельств и карт об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
2.6.3. Письменное заявление на прекращение действия свидетельств и карт об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
2.6.4. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
2.6.6. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
В случае если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан юридическим лицом, то документ должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан индивидуальным предпринимателем, то документ должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан нотариусом, то документ должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.
2.6.7. Копии документов транспортных средств (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка пассажиров;
2.6.8. Копию документа, подтверждающего право владения транспортным средством, если оно не является собственностью перевозчика;
2.6.9. Документы, подтверждающие наличие лицензии на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров в случае, если наличие указанной лицензии предусмотрено законодательством Российской Федерации;
2.6.10. Договор простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества).
2.6.11. Копию ранее выданного свидетельства и (или) карту маршрута (оригинал предоставляется в Администрацию при получении новой карты маршрута) (предоставляется в случае переоформления свидетельств и (или) карт маршрута регулярных перевозок).
2.7. Ответственность за достоверность представленных документов несет заявитель.
2.8. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
2.9. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
· в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
· дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, МФЦ.
2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Администрацию в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении  муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.11. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в случае обращения не требуется.
2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
· представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
· представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Саратовской области, муниципальными правовыми актами администрации Советского муниципального района находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального от 27.07.2010 закона] № 210-ФЗ (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
· представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
· изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
· наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
· истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
· выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренного частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, многофункциональные центры, организации, указанные в  части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, организации и уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации эксперты, предоставляющие услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, а также работники указанных органов и организаций обязаны соблюдать конфиденциальность ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по предоставлению муниципальных услуг или услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя или третьих лиц. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, представление информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в подведомственную органу местного самоуправления организацию либо уполномоченному в соответствии с законодательством Российской Федерации эксперту, участвующим в предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1  Федерального закона № 210-ФЗ, на основании межведомственных запросов, в многофункциональный центр либо в организацию, указанную в части 1.1 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ, может осуществляться с согласия заявителя либо иного обладателя такой информации. Заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения указанного согласия в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия, на бумажном носителе или в форме электронного документа.

В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;
- в представленных заявителем документах содержатся противоречивые или недостоверные сведения;
- заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
- запрос подан неуполномоченным лицом;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
- заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.24. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы за предоставление муниципальной услуги

2.25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.26. В случае внесения в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ изменений, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине специалистов и (или) должностного лица Отдела с заявителя плата не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата ее предоставления
2.27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.28. Максимальное время для получения результата предоставления муниципальной услуги в Отделе не должно превышать 15 минут.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.29. Вход в здание администрации Советского муниципального района, в помещения Отдела, МФЦ оборудуется средствами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также иным способом, обеспечивающим доступ инвалидов;

- при входе в помещения Отдела, МФЦ устанавливается вывеска с наименованием и режимом работы Отдела, МФЦ;

- места предоставления муниципальной услуги оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета и наименованием Отдела, МФЦ. Таблички устанавливаются на дверях или стенах таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы, также места оборудуются стендами для ознакомления заявителей информационными материалами;

- рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, а также офисной мебелью для персонала;

- места ожидания для заявителей оснащаются стульями, бумагой для записи, ручками (карандашами).


Стенды с организационно-распорядительной информацией размещаются в доступных для просмотра заявителями местах. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.


Заявителям при обращении в Отдел, МФЦ по вопросам, касающимся процедур муниципальной услуги, гарантируется прием в помещении, оборудованном в соответствии с санитарными нормами и правилами.


В помещении перед входом в Отдел, МФЦ отводятся места для ожидания приема. Места ожидания в очереди на получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги,

в том числе количество взаимодействий заявителя

с должностными лицами при предоставлении

муниципальной услуги и их продолжительность

2.30. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющая измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления:

· информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги; 

· снижение числа обращений получателей муниципальной услуги с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

· полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на информационном стенде и официальном сайте www.stepnoe-adm.ru администрации Советского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

· соответствие помещений, в которых осуществляется прием запроса и выдача результата и мест ожидания приема санитарно-эпидемиологическим нормам, а также требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;

· соблюдение специалистом Отдела, ответственным за исполнение муниципальной услуги и осуществляющим прием заявления на предоставление муниципальной услуги, установленного нормативными правовыми актами порядка предоставления муниципальной услуги (в части срока предоставления, порядка информирования, комплектации документов, определения наличия оснований для отказа в предоставлении услуги);

· компетентность, вежливость и корректность должностных лиц Отдела, осуществляющих непосредственное взаимодействие с получателями муниципальной услуги.
2.31. При обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистом Отдела, ответственным за исполнение муниципальной услуги, два раза: 

· при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

· при получении результата предоставления муниципальной услуги. Продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 15 минут.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства» включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакета документов; 
3) выдача (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства предоставления муниципальной услуги, отказ в выдаче. 
3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов к нему является обращение заявителя в Отдел с документами, предусмотренными пунктом 2.5. регламента.

Специалистом Отдела осуществляется прием и проверка документов на соответствие установленным требованиям Административного регламента, продолжительность приема и проверки – не более 15 минут; 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.13. Административного регламента, ответственным специалистом на втором экземпляре ставится роспись, дата приема документов от заявителя и его порядковый номер по журналу.

Ответственным исполнителем заявление на предоставление муниципальной услуги в тот же день передается для регистрации в отдел делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы администрации Советского муниципального района.

Специалист отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы администрации Советского муниципального района направляет зарегистрированное заявление главе Советского муниципального района для рассмотрения и определения исполнителей, с последующей передачей заявления и документов к нему по принадлежности.

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Отдела.

Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированное в установленном порядке заявление с приложением документов.

Фиксацией результата административной процедуры является регистрация заявления в журнале входящей корреспонденции.

3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакета документов. 
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, предусмотренных пунктом 2.6.регламента, специалисту Отдела.
Специалист Отдела осуществляет проверку заявления и документов, представленных заявителем: 
1) документы представлены в полном объеме в соответствии с действующим законодательством и пунктами 2.6. – 2.10. настоящего Регламента;  

2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 
3) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
Результатом выполнения административной процедуры является подписанное уведомление о выдаче положительного решения о предоставлении услуги или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа (вместе с отказом заявителю (его уполномоченному представителю) возвращаются все представленные им оригиналы документов). 
Фиксацией результата административной процедуры является присвоение исходящего номера уведомлению о выдаче положительного решения о предоставлении муниципальной услуги или уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 14 дней. 
3.4. Выдача (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства предоставления муниципальной услуги, отказ в выдаче.

Основанием для выдачи (переоформления) свидетельств об осуществлении перевозок по маршрутам регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Ответственный специалист Отдела заполняет бланк свидетельств об осуществлении перевозок и карту маршрута регулярных перевозок. Подписывает бланк свидетельства об осуществлении перевозок и карту маршрута регулярных перевозок глава Советского муниципального района.

Ответственный специалист Отдела заверяет бланк свидетельств об осуществлении перевозок и карту маршрута регулярных перевозок печатью Администрации Советского муниципального района.
Ответственный специалист Отдела регистрирует бланк свидетельства об осуществлении перевозок и карту маршрута регулярных перевозок в реестре регистрации выданных (переоформленных) свидетельств об осуществлении перевозок в установленном порядке. 
Срок выполнения данной процедуры составляет 2 дня. Ответственный специалист Отдела под роспись выдает свидетельство об осуществлении перевозок и карту маршрута регулярных перевозок. Выдача (переоформление) либо направление заявителю свидетельства об осуществлении перевозок или решения об отказе в выдаче осуществляется отделом промышленности, теплоэнергетического комплекса, капитального строительства и архитектуры. 
Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня. 
Результатом выполнения административной процедуры является выдача оформленного (переоформленного) Свидетельства и карт маршрута, либо выдача отказа в оформлении (переоформлении) Свидетельства и карт маршрута.

Фиксацией результата административной процедуры является регистрация Свидетельства и карт маршрута в Реестре.
3.5. Ведение Реестра выданных (переоформленных) свидетельств об осуществлении перевозок по маршрутам регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок (далее – Реестр). В случае отказа, заявителю направляется уведомление об отказе в оформлении (переоформлении) свидетельств об осуществлении перевозок по маршрутам регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок.
3.5.1. Полномочия по ведению Реестра возложены на отдел промышленности, теплоэнергетического комплекса, капитального строительства и архитектуры. Все страницы Реестра должны быть пронумерованы постранично, прошнурованы и скреплены печатью и подписью главы Советского муниципального района. 
Реестр ведется строго по установленной форме, утвержденной настоящим регламентом, и должен содержать следующие разделы: 
– порядковый номер записи в Реестре; 
– наименование перевозчика, осуществляющего регулярные пассажирские перевозки; 
– порядковый номер и наименование обслуживаемого маршрута регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок; 
– учетная серия и номер свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок;
– дата выдачи свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок;
– срок действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок;
– Ф.И.О, подпись лица, получившего свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок. 
3.5.2. Реестр ведется в документарном виде на бумажном носителе. Помарки в Реестре недопустимы. В случае выявления неправильной или неточной записи в Реестре, подчистки, исправление и зачеркивание такой записи не допускается. Изменение записей производится путем внесения в Реестр записи сразу после последней записи «Запись № считать недействительной», которая должна быть заверена подписью лица, ее сделавшего, и правильной записи. В случае порчи бланка свидетельства об осуществлении перевозок в Реестре выданных (переоформленных) свидетельств об осуществлении перевозок  указывается порядковый номер записи в Реестре, а также учетный номер испорченного свидетельства об осуществлении перевозок, справа от которой делается следующая запись: «Свидетельство № __ испорчено». Запись о выдаче (переоформлении) свидетельства об осуществлении перевозок (дубликата свидетельства об осуществлении перевозок) делается уполномоченным должностным лицом Отдела в день выдачи (переоформления) свидетельства об осуществлении перевозок.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация Свидетельства и карт маршрута в Реестре.

IV. Формы контроля предоставления муниципальной услуги

Порядок и осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель Отдела.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

4.3. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля: 

4.5. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги и принятием в ходе ее предоставления решений, осуществляет руководитель Отдела, отвечающим за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги в ходе работы.

4.6. Плановый контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги может осуществляться в ходе проведения плановых проверок на основании планов работы Отдела. 

4.7. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими. Решение о внеплановой проверке принимает руководитель Отдела или уполномоченное им должностное лицо.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить:

· на официальном сайте администрации Советского муниципального района http://stepnoe-adm.ru/; 

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru и портале государственных и муниципальных услуг Саратовской области www.pgu.saratov.gov.ru;

· на информационном стенде, расположенном в месте предоставления муниципальной услуги;

· в устной форме по телефону или на личном приеме, в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц размещены на официальном сайте Администрации на https://stepnoe-adm.ru и на портале в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru).
5.3. Предметом жалобы являются:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Советского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Советского муниципального района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы Советского муниципального района. 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Советского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Саратовской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.6. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр. Многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в администрацию Советского муниципального района в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональном центром и администрацией Советского муниципального района, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Советского муниципального района. 

5.7. Жалоба должна содержать: 

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются; 

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при  наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии; 

· личную подпись и дату.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию Советского муниципального района, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы глава Советского муниципального района принимает одно из следующих решений: 

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги  документах,  возврата  заявителю денежных  средств,  взимание  которых  не  предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской  области,  муниципальными  правовыми  актами  Советского  муниципального района, а также в иных формах; 

· отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

· номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

· фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

· основания для принятия решения по жалобе;

· принятое по жалобе решение;

· в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

· порядок обжалования принятого по жалобе решения.

Администрация Советского муниципального района отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

· наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

· подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· наличия решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Администрация Советского муниципального района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

· наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.11. За нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение от принятия к рассмотрению жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, несет дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. Заявитель имеет право обжаловать решение администрации Советского муниципального района по жалобе в досудебном (внесудебном) порядке.

Обжалование решения администрации Советского муниципального района по жалобе (далее - обжалование) подается на имя главы муниципального района.

Подача и рассмотрение обжалования осуществляются в порядке и сроки, предусмотренные при подаче и рассмотрении жалобы, при этом обжалование рассматривается непосредственно главой муниципального района.

По результатам рассмотрения обжалования глава муниципального района принимает одно из следующих решений:

· удовлетворить жалобу;

· отказать в удовлетворении жалобы.

5.14. Решение по жалобе, принятое главой муниципального района, может быть обжаловано в судебном порядке.

5.15. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

· представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронном виде;

· знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

· получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

· обращаться с жалобой на принятое по жалобе решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.16. В ходе личного приема, устных консультаций и по телефону заявителю разъясняется право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Верно:
Руководитель аппарата                                                                   И.Е. Григорьева
	Приложение № 1 к административному регламенту «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства»



Форма заявления об оформлении, переоформлении свидетельства
Главе Советского 

муниципального района

________________________________________
от (Ф.И.О., паспортные данные)____________________
_______________________________________________
_______________________________________________

Адрес: ________________________________________
________________________________________

Телефон ________________________________________
Заявление

об оформлении, переоформлении свидетельства об осуществлении перевозок

по муниципальному маршруту регулярных перевозок

с продлением срока его действия ___________________________________________________
с изменением маршрута регулярных перевозок _______________________________________
с реорганизацией юридического лица в форме преобразования __________________________
с изменением наименования юридического лица ______________________________________

с изменением адреса места нахождения юридического лица ____________________________

с изменением места жительства индивидуального предпринимателя _____________________
Данные ранее выданного свидетельства об осуществлении автобусных перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок:

    1) наименование органа, выдавшего свидетельство: _________________________________
________________________________________________________________________________
    2) дата выдачи свидетельства: ____________________________________________________
    3) серия и номер свидетельства: __________________________________________________
Представляем следующие сведения с учетом изменений:

полное наименование юридического лица: ___________________________________________
________________________________________________________________________________сокращенное  наименование  юридического  лица (в случае, если имеется):

________________________________________________________________________________
адрес места нахождения юридического лица: _________________________________________
________________________________________________________________________________
государственный  регистрационный  номер  записи о создании юридического

лица (ОГРН) ____________________________________________________________________
данные  документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в  единый государственный реестр юридических лиц (серия, номер, кем и когда выдан),  с  указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
ИНН ___________________________________________________________________________
данные  документа  о  постановке  на учет налогоплательщика в налоговом органе (серия, номер, кем и когда выдан): ________________________________________________________
________________________________________________________________________________
маршрут регулярных перевозок: ____________________________________________________
________________________________________________________________________________
Телефон ________________________________________________________________________
e-mail (если имеется) _____________________________________________________________
Способ получения результата муниципальной услуги:
лично __________________________________________________________________________
почтовым отправлением по адресу: _________________________________________________
на адрес электронной почты (для сообщения о получении документов)
________________________________________________________________________________
Заявитель ____________________ ___________________________

                   (подпись)          (расшифровка подписи)

    МП <*>
    ______________

        (дата)

Приложение № 2 к административному регламенту, «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства»
Форма заявления об оформлении, переоформлении карты

Главе Советского 

муниципального района

________________________________________
от (Ф.И.О., паспортные данные)____________________
_______________________________________________

_______________________________________________

Адрес: ________________________________________

________________________________________

Телефон ________________________________________
Заявление

об оформлении, переоформлении карты маршрута регулярных перевозок

Прошу  переоформить карту маршрута регулярных перевозок в связи (нужное отметить знаком):

с продлением срока ее действия ____________________________________________________
с изменением в установленном порядке класса или характеристик транспортного средства ________________________________________________________________________________
с реорганизацией юридического лица в форме преобразования __________________________
с изменением наименования юридического лица ______________________________________
с изменением адреса места нахождения юридического лица ____________________________
с изменением места жительства индивидуального предпринимателя _____________________
Данные ранее выданной карты муниципального маршрута:

    1) наименование органа, выдавшего карту маршрута: ________________________________
________________________________________________________________________________
    2) дата выдачи карты маршрута: __________________________________________________
    3) серия и номер карты маршрута: ________________________________________________

Представляем следующие сведения с учетом изменений:

полное наименование юридического лица: ___________________________________________
________________________________________________________________________________
сокращенное  наименование  юридического  лица (в случае, если имеется):

________________________________________________________________________________
адрес места нахождения юридического лица: _________________________________________
________________________________________________________________________________
государственный  регистрационный  номер  записи о создании юридического лица (ОГРН) ________________________________________________________________________________
данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в  единый государственный реестр юридических лиц (серия, номер, кем и когда  выдан), с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
ИНН ________________________________________________________________________________
данные  документа  о  постановке  на учет налогоплательщика в налоговом органе (серия, номер, кем и когда выдан): ________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Класс, характеристики транспортного средства (данные документа):

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Телефон ________________________________________________________________________
e-mail (если имеется) _____________________________________________________________
Способ получения результата муниципальной услуги:

лично __________________________________________________________________________
почтовым отправлением по адресу: _________________________________________________
________________________________________________________________________________
на адрес электронной почты (для сообщения о получении документов)

________________________________________________________________________________
    Заявитель ____________________ ___________________________

                   (подпись)          (расшифровка подписи)

    МП <*>
    ______________

        (дата)

Приложение № 3 к административному регламенту «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства»
Форма заявления о прекращении свидетельства и карт об осуществлении перевозок 
по маршруту регулярных перевозок

Главе Советского 

муниципального района

________________________________________
от (Ф.И.О., паспортные данные)________________
_______________________________________________

_______________________________________________

Адрес: ________________________________________

________________________________________

Телефон ________________________________________
Заявление

о прекращении действия свидетельства об осуществлении

перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок

Прошу прекратить  действие свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 29  Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации   регулярных   перевозок   пассажиров  и багажа автомобильным транспортом  и  городским  наземным  электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении  изменений в отдельные  законодательные  акты Российской Федерации».

Данные  свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, действие которого следует прекратить:

    1) наименование органа, выдавшего свидетельство __________________________________
________________________________________________________________________________
    2) дата выдачи свидетельства ____________________________________________________
    3) серия и номер свидетельства: __________________________________________________
Данные о заявителе:

полное наименование юридического лица или Ф.И.О.  индивидуального предпринимателя: ________________________________________________________________________________
сокращенное наименование юридического лица (в случае, если имеется):

________________________________________________________________________________
адрес места нахождения юридического лица или адрес регистрации

индивидуального предпринимателя: ________________________________________________
ИНН ___________________________________________________________________________
данные  документа  о  постановке  на учет налогоплательщика в налоговом

органе (серия, номер, кем и когда выдан): ____________________________________________
________________________________________________________________________________
маршрут регулярных перевозок: ____________________________________________________
Телефон ________________________________________________________________________
e-mail (если имеется) _____________________________________________________________
Заявитель ____________________ ___________________________     _____________________
                   (подпись)          (расшифровка подписи)                                                  (дата)
Приложение № 4 к административному регламенту «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства»
Форма уведомления об отказе в оформлении (переоформлении) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства
    ___________ № ___________

    На ________ от ___________

Ф.И.О. (наименование) заявителя
__________________________________
адрес регистрации (юридический адрес)

__________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в оформлении свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных
перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств
об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута
регулярных перевозок
Рассмотрев Ваше заявление от ________№ _____________ и прилагаемые к нему документы, администрацией Советского муниципального района принято решение об отказе в оформлении документов по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	

	
	
	


Дополнительная информация:
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Глава Советского

 муниципального района                                                                                          С.В. Пименов
Исп.
Приложение № 5 к административному регламенту «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства»
    ___________ № ___________
    На ________ от ___________

Ф.И.О. (наименование) заявителя
__________________________________
адрес регистрации (юридический адрес)

__________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
о выдаче положительного решения о предоставлении услуги
Администрация Советского муниципального района сообщает, что по результатам рассмотрения заявления по услуге «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» от ___________ № _______ и приложенных к нему документов, на основании Федерального закона от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» принято решение выдать: Свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок серия _________ № ___________, карта маршрута регулярных перевозок: серия ___________              №. ___________.
Глава Советского

муниципального района                                                                                           С.В. Пименов

Исп.
Приложение № 6 к административному регламенту «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства»
Форма уведомления о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок

    ___________ № ___________

    На ________ от ___________

Ф.И.О. (наименование) заявителя
__________________________________
адрес регистрации (юридический адрес)

__________________________________
Уведомление
о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок
по маршруту регулярных перевозок
На основании заявления от ___________ № ____________ принято решение о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок 
(указывается
серия
свидетельства) (указывается номер свидетельства).
До истечения указанного срока, предусмотренного пунктом 3 части 1 статьи 29 Федерального закона от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», (заявитель) обязан осуществлять регулярные перевозки, предусмотренные указанным свидетельством.
Глава Советского

муниципального района                                                                                           С.В. Пименов

Исп.
Приложение № 7 к административному регламенту «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства»
Форма свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок

	СВИДЕТЕЛЬСТВО серия 000000 № 000000 об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок

выдано


(наименование уполномоченного органа власти, выдавшего свидетельство)

	
	
	с
20  г. по
20  г.
	

	
	
	
	

	1. Маршрут

2. Перевозчик

3. Промежуточные остановочные пункты
	Регистрационный номер в реестре
	Порядковый номер
	Наименование

	
	
	
	

	
	Наименование (Ф.И.О.)
	Место нахождения
	ИНН

	
	
	
	

	
	

	4. Улицы и автомобильные дороги
	

	5. Вид транспортного средства
	
	6. Экологические характеристики
	7. Порядок посадки (высадки) пассажиров

	8. Максимальное количество транспортных средств
	Особо малый класс
	Малый класс
	Средний класс
	Большой класс
	Особо большой класс

	
	
	
	
	
	

	9. Характеристики транспортных средств
	


Оборотная сторона

Прочие перевозчики:


	№
	Наименование (Ф.И.О.)
	Место нахождения
	ИНН

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


Приложение № 1 к форме бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок

РАСПИСАНИЕ

период действия


	Наименование остановочного пункта
	Регистра- ционный номер
	Интервал суток
	Интервал отправления в мин. или время отправления в час: мин.
	Время отправления первого рейса, час: мин.
	Время отправления последнего рейса, час: мин.

	
	
	
	в прямом направлении
	в обратном направлении
	в прямом направлении
	в обратном направлении
	в прямом направлении
	в обратном направлении

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


М.П.
(подпись)
(Ф.И.О.)
Приложение № 2 к форме бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту 

регулярных перевозок

РАСПИСАНИЕ период действия


	Наименование остановочного пункта
	Регистрационный номер
	Прямое направление
	Обратное направление

	
	
	дни отправления
	время отправления час:мин.
	дни отправления
	время отправления часгмин.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


М.П.
(подпись)
(Ф.И.О.)

Приложение № 8 к административному регламенту «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства»
Форма бланка карты маршрута регулярных перевозок


	КАРТА МАРШРУТА РЕГУЛЯРНЫХ ПЕРЕВОЗОК серия 000000 N 000000 выдана

	(наименование уполномс
	 
	органа исполнительной власти, выдавшего карту маршрута регулярных перевозок)

	
	
	с
20
г. по
20
г.

	1. Маршрут
	Регистрационный номер в реестре
	Порядковый номер
	Наименование

	2. Перевозчик
	Наименование (Ф.И.О.)
	Место нахождения
	ИНН

	
	
	
	

	3. Вид транспортного средства
	
	4. Класс транспортного средства
	
	5. Экологические характеристики
	

	6. Характеристики транспортного средства
	


Приложение № 9 к административному регламенту «Оформление (переоформление) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок, карт муниципального маршрута регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия свидетельства»
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения администра-тивных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование);

назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о недостаточности представленных документов, с указанием на соответствующий документ, предусмотренный пунктом 2.9 Административного регламента либо о выявленных нарушениях. Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 1 рабочего дня со дня поступления соответствующего уведомления заявителю.
	1 рабочий день
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должностное лицо

Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	
	должностное лицо

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	Направленное заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа
	
	
	
	наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 Административной о регламента
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	пакет

зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/ СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций) в
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.9 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ


	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня с дня направление межведом-ственного запроса в орган или организацию, предоставляю-щие документ и информацию, если иные предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной (муниципальной) услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/ СМЭВ
	
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	пакет

зарегистрированных документов, поступивших

должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	должностное лицо

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.16 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № к Административному регламенту

	4. Принятие решения


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению № к

Административному регламенту
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

Руководитель         Уполномоченного органа) или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган) / ГИС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 1 и № 2 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	5. Выдача результата

	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в МФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного

органа
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномочен- ным органом и МФЦ
	должностное лицо

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в МФЦ, а также подача Запроса через МФЦ
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью МФЦ;

внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги


	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	должностное лицо

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги,
направленный

заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5 Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента внесен в реестр


М.П.





(подпись)





(Ф.И.О.)





М.П.





(подпись)





(Ф.И.О.)
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