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АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   21.11.2022  № 674
р.п. Степное

Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации Советского муниципального района Саратовской области от 14.05.2019 № 253 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Советского муниципального района и ее органах», руководствуясь Уставом Советского муниципального района Саратовской области, администрация Советского муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма» (прилагается).
2. Признать утратившими силу постановления администрации Советского муниципального района:

- от 12.08.2016 № 710 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма»;

- от 23.12.2016 № 1024 «О внесении изменений в постановление администрации Советского муниципального района Саратовской области от 12.08.2016 № 710»;

- от 19.02.2018 № 92 «О внесении изменений в постановление администрации Советского муниципального района Саратовской области от 12.08.2016 № 710».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава  Советского
муниципального  района                                                          С.В. Пименов
Лавренова Т.С.
5-17-93
Приложение 

к постановлению администрации

Советского муниципального района

от _____________№ ____________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  «Приватизация жилых помещений в муниципальном жилом фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений в муниципальном жилом фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, упрощения порядка предоставления муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
Услуга предоставляется администрацией Советского муниципального района Саратовской области через отдел по управлению муниципальным имуществом и землей  администрации Советского муниципального района Саратовской области (далее – Отдел).

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут являться граждане РФ, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилого фонда на условиях социального найма, а также граждане, сохранившие в установленном порядке право пользования жилым помещением.
 С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее – представитель заявителя).

Требования к порядку  информирования  о предоставления муниципальной услуги

1.3.
Информирование по вопросам о предоставления муниципальной услуги:

- по телефону должностные лица Отдела дают исчерпывающую информацию по вопросам организации исполнения запросов граждан;

- при личном и письменном обращении заявителей;

- по электронной почте (по электронной почте ответ направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 14 дней со дня поступления обращения);
- на официальном сайте (информация о порядке исполнения предоставления услуги размещается на официальном сайте администрации Советского муниципального района) http://stepnoe-adm.ru;

- через многофункциональный центр (далее МФЦ), в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на порталах государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru, http://64.gosuslugi.ru/), www.pgu.saratov.gov.ru.

1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуги:

- информация по вопросам предоставления муниципальной размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на порталах государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru, http://64.gosuslugi.ru/);

- в помещении Отдела, предназначенном для приема граждан для предоставления услуги.

На стендах в помещении уполномоченного органа местного самоуправления  размещается информация о предоставлении муниципальной услуги:

- реквизиты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст Регламента с приложениями (полная версия на интернет –  сайте и извлечения, включая образец заявления (приложение № 1 к Регламенту);

- перечень документов, предоставляемых заявителем, необходимых для осуществления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- основания для отказа в предоставлении услуги;

- основания для отказа в приеме документов;

- местонахождение, номера телефонов для консультации (справок);

- номер факса и график работы (режим) приема документов, предоставления консультаций и информации Отделом;

- график приема заявителей.

Консультирование по вопросам предоставления услуги осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Приватизация жилых помещений в муниципальном жилом фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма» (далее муниципальная услуга).
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Советского муниципального района Саратовской области и осуществляется через отдел по управлению муниципальным имуществом и землей администрации Советского муниципального района. 

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3 Результатом  предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача договора на передачу жилого помещения в собственность (Приложение № 2 к настоящему Регламенту). 

- выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к Регламенту).
 Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления)  документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – не позднее 60 календарных дней со дня регистрации заявления и всех необходимых документов.

Срок направления уведомления заявителю о принятом решении – не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.
В случае предоставления заявления и документов через МФЦ срок принятия решения исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов в орган самоуправления.

 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.5. Нормативно–правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги размещены на официальном сайте Администрации http://stepnoe–adm.ru и на портале федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе  в электронной форме, порядок их представления
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1) Заявление (приложение № 1 к настоящему Регламенту) на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателями и несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет, имеющими право на приватизацию данного жилого помещения.
2) Копии  документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи, имеющих право пользования жилым помещением на условиях социального найма, для несовершеннолетних детей до 14 лет – свидетельства о рождении.
3) Документ, подтверждающий право на пользование жилым помещением: договор социального найма жилого помещения и (или) ордер на занимаемое заявителем жилое помещение (в случае предоставления гражданину жилого помещения до 01.03.2005).
4) Сведения о технических характеристиках жилого помещения с указанием общей площади, этажа, на котором расположено жилое помещение, вида, назначения  жилого помещения предоставляются заявителем в виде:

- технического паспорта жилого помещения, выдаваемого специализированной организацией технической инвентаризации – БТИ.

5)  Справка, подтверждающая, что  ранее право на приватизацию не было использовано (справка предоставляется гражданами, которые проживали за пределами Саратовской области).

6)  Разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения для одиноко проживающих несовершеннолетних, над которыми установлена опека и попечительство, патронаж в соответствии с действующим законодательством.

7) Разрешение органов опеки и попечительства на отказ от участия в приватизации несовершеннолетних, сохранивших право пользования жилым помещением, но проживающих отдельно от лиц, которым это жилое помещение передается в общую с несовершеннолетними собственность.
8) Доверенные лица предъявляют нотариально оформленную доверенность, содержащую указание на право получать в собственность доверителя жилые помещения в порядке приватизации, и документы, удостоверяющие их личность.
9) Заявление, подтверждающее согласие на обработку персональных данных, предусмотренное частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подписанное заявителем и членами его семьи.
В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон) администрация Советского муниципального района не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой услуги. 

Для обработки Отделом, предоставляющим муниципальную услугу, участвующим в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении таких органов или организаций, в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо многофункциональный центр на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления государственной или муниципальной услуги по запросу о предоставлении государственной или муниципальной услуги, а также для обработки персональных данных при исполнении многофункциональным центром функций центр, либо в организацию, указанную в части 1.1 статьи 16 Федерального закона в от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  и при регистрации субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и на региональных порталах государственных и муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Сотрудники администрации Советского муниципального района и многофункционального центра Советского муниципального района обязаны соблюдать конфиденциальность ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по предоставлению государственных и муниципальных услуг или услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя или третьих лиц. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, представление информации доступ к которой ограничен федеральными законами, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию либо уполномоченному в соответствии с законодательством Российской Федерации эксперту, участвующим в предоставлении государственных и муниципальных услуг,  на основании межведомственных запросов, в многофункциональный центр либо в организацию, может осуществляться с согласия заявителя либо иного обладателя такой информации. Заявитель при обращении за предоставлением государственной или муниципальной услуги подтверждает факт получения указанного согласия в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия, на бумажном носителе или в форме электронного документа.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной формы порядок их представления:

- договор социального найма на жилое помещение;

- разрешение органов опеки и попечительства о возможности исключения из состава участников приватизации несовершеннолетних, проживающих отдельно от лиц, которым жилое помещение передается в собственность, но не утративших право пользования данным помещением.

2.7.1. Если заявитель не предоставил самостоятельно документы, указанные в пункте 2.7. Административного регламента, орган местного самоуправления в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в органах государственной власти и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).
2.7.2. Заявление на приватизацию жилого помещения и копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут быть предоставлены в электроном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://gosuslugi.ru (далее Единый портал). Заявления и копии документов подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если порядок предоставления муниципальной услуги от двух и более заявителей, процедуру авторизации на Едином портале необходимо пройти всем заявителям. В случае оформления одним из членов семьи отказа от участия в приватизации  необходимо предоставление электронного образа нотариально оформленного отказа.

2.7.3. Запрещается требовать от заявителя

- представления документов и информации или осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2. части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении  муниципальной услуги
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- представлены не все документы, предусмотренные в п. 2.6 административного регламента;
- наличие определения, постановления или решения суда, связанного с оспариванием права граждан на проживание в жилом помещении (не в пользу данных граждан);
- письменного заявления гражданина о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- письменных заявлений граждан, претендующих и оспаривающих право на жилое помещение и его приватизацию;

- жилое помещение не числится в реестре муниципального жилищного фонда Степновского муниципального образования Советского района;
- обнаружения ошибки или противоречия в имеющихся сведениях, представленных заявителем;

- жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации «О приватизации жилого фонда в Российской Федерации»;

- на жилое помещение в установленном законодательством порядке наложен арест или ограничение на приватизацию;

- с заявлением обратился гражданин, который уже использовал право на приобретение в собственность жилого помещения в порядке приватизации.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.11. Для получении муниципальной услуги заявителю необходимо обратиться за получением справки от соответствующей организации по технической инвентаризации на территории Советского муниципального района об отсутствии (наличии) в собственности у заявителя и членов его семьи жилых помещений.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.13. Вход в здание администрации Советского муниципального района, в помещения Отдела, МФЦ оборудуется средствами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также иным способом, обеспечивающим доступ инвалидов;
- при входе в помещения Отдела, МФЦ устанавливается вывеска с наименованием и режимом работы Отдела, МФЦ;

- места предоставления муниципальной услуги оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета и наименованием Отдела, МФЦ. Таблички устанавливаются на дверях или стенах таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы, также места оборудуются стендами для ознакомления заявителей информационными материалами;

- рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, а также офисной мебелью для персонала;

- места ожидания для заявителей оснащаются стульями, бумагой для записи, ручками (карандашами).


Стенды с организационно-распорядительной информацией размещаются в доступных для просмотра заявителями местах. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.


Заявителям при обращении в Отдел, МФЦ по вопросам, касающимся процедур муниципальной услуги, гарантируется прием в помещении, оборудованном в соответствии с санитарными нормами и правилами.


В помещении перед входом в Отдел, МФЦ отводятся места для ожидания приема. Места ожидания в очереди на получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- вход в здание администрации Советского муниципального района, в помещение Отдела оборудуется средствами, позволяющими беспрепятственный доступ инвалидов;

- при входе в помещение Отдела устанавливается вывеска с наименованием отдела, режим работы Отдела;

- места приема заявителей оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета и наименованием Отдела. Таблички устанавливаются на дверях или стенах таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы, также места оборудуются стендами для ознакомления заявителей информационными материалами;

- рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, а также офисной мебелью для персонала;

- места ожидания для заявителей  оснащаются стульями, бумагой для записи, ручками (карандашами).
2.14.  Показатели качества и доступности  муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно – коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя
 - доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги;

- время ожидания заявителем в очереди при подаче заявления не более 15 минут;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;
- наличие возможности получения муниципальной услуги через МФЦ;
- содействие лицам с ограниченными  возможностями (при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;

- наличие возможности получения информации о содержании муниципальной услуги, ходе ее предоставления, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- наличие направления  запроса по электронной почте: sovorgotdel@mail.ru, http://stepnoe-adm.ru;

- отсутствие заявителей, получивших муниципальную услугу с нарушением установленного срока предоставления муниципальной услуги, от общего количества заявителей;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения исполнителей, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:


- прием заявления и приложенных к нему документов;
- запрос необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов и принятие решения о предоставлении (отказе предоставлении) муниципальной услуги;

- выдача договора на передачу жилого помещения заявителю или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2. Прием заявления и приложенных к нему документов
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры  является поступление  заявления в орган местного самоуправления.


Результатом административной процедуры «Прием заявления и приложенных к нему документов» является  принятие заявления и документов.
Способом  фиксации результата  выполнения административной процедуры является проставление штампа о регистрации заявления и резолюция главы Советского муниципального района. 


Максимальный срок исполнения административной процедуры «Прием заявления и приложенных документов»  составляет 1 день.
3.3. Запрос необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента. 

Специалист отдела формирует и направляет межведомственные запросы в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них). 

Направление межведомственного запроса осуществляется посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Состав электронного межведомственного запроса определяется правилами использования системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 8 сентября 2010 года №  697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», а также утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.

Способ фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов в органе местного самоуправления.
3.4. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов и принятие решения о предоставлении (отказе предоставлении) муниципальной услуги
3.4.1. Ответственный специалист Отдела рассматривает и в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пункта 2.9. раздела 2 Регламента, специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к Регламенту).

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, в уведомлении указываются основания отказа. Уведомление готовится не позднее чем через 30 дней со дня подачи заявления. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявление и пакет документов возвращаются заявителю при наличии его письменного требования. Ответственный специалист Отдела рассматривает и в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, делает копии с учетного дела заявителя, на которых делается соответствующая запись о возврате документов заявителю.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист Отдела готовит проект договора передачи жилого помещения в собственность в соответствии с установленной формой (приложение № 2 к Регламенту) в количестве трех экземпляров для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав  на недвижимое имущество и сделок с ним, хранения в Отделе и архиве администрации Советского муниципального района.
Согласование и подписание главой Советского муниципального района проекта договора осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации Советского муниципального района и ее органах, утвержденной постановлением администрации Советского муниципального района. 
Результатом выполнения административной процедуры является подписанный договор на передачу жилого помещения в собственность либо подписанное  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Фиксацией результата административной процедуры является регистрация договора на передачу жилого помещения в собственность в книге регистрации договоров на передачу жилого помещения или присвоение специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, регистрационного номера уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале исходящей корреспонденции. 
В случае поступления документов в электронном виде ответственным специалистом за прием и регистрацию направляется письмо заявителю с указанием номера и даты полученного электронного документа подписанного усиленной электронной подписью.

3.5. Выдача договора на передачу жилого помещения заявителю или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. Результатом административной процедуры является выдача договора на передачу жилого помещения в собственность либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2. Ответственный специалист Отдела уведомляет заявителя о принятом решении по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) и выдает ему документы под роспись в журнале выдачи документов и (или) направляет письмо в форме электронного документа, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью.
3.5.3. Ответственный специалист Отдела выдает договоры на передачу жилых помещений в собственность заявителям либо их законным представителям.

В случае если в качестве способа получения результата, указанного заявителем в обращении за предоставлением  муниципальной услуги, выбран МФЦ, документы передаются в МФЦ в срок, предусмотренный Соглашением о взаимодействии, но не позднее дня, следующего за днем их подписания.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю договора на передачу жилого помещения в собственность, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Фиксацией результата административной процедуры является регистрация договора на передачу жилого помещения в собственность либо регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения административной процедуры 3 рабочих дня с момента подписания главой Советского муниципального района результата муниципальной услуги.

3.6. Передача на хранение договора на передачу жилого помещения в собственность  администрации Советского муниципального района
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел договора на передачу жилого помещения в собственность.
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Отдела.
Результатом исполнения административной процедуры является подписание сопроводительного письма о передаче договоров на передачу жилых помещений в собственность с приложением пакета документов в архив администрации Советского муниципального района.
Фиксацией результата административной процедуры является регистрация письма о передаче договоров на передачу жилых помещений в собственность с приложением пакета документов в архив администрации Советского муниципального района.
Срок исполнения административной процедуры 3 дня со дня подписания главой Советского муниципального района сопроводительного письма о передаче договоров на передачу жилых помещений в собственность с приложением пакета документов в архив администрации Советского муниципального района.
4. Форма контроля за исполнением административного  регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исправлением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела осуществляется начальником Отдела посредством анализа действий специалистов Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и подготавливаемых ими в ходе представления муниципальной услуги, а также согласования таких документов.

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги

 Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы отдела) и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или отдельные вопросы.

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником Отдела.

При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется  контроль полноты и качества  предоставления  муниципальной  услуги. 

4.2.1. Результаты проверки оформляются в форме справки, содержащей выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка подписывается начальником отдела по управлению муниципальным имуществом и землей.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
 По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента, виновные муниципальные служащие и должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством.
4.3.1. Персональная ответственность муниципальных служащих и должностных лиц органа местного самоуправления закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации или письменных (в том числе в электронном виде) запросов.

4.4.2. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а  так же его должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие)  Отдела, предоставляющего муниципальную услугу (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу), должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, а также организаций, предусмотренных частью 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также в организации, предусмотренные частью 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг»,  в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.3. Жалоба должна содержать:


- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, содержащая неточное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, наименование  должностного лица и (или) фамилии, имени, отчества должностного лица, не препятствующее установлению органа или должностного лица, в адрес которого была направлена жалоба, подлежит обязательному рассмотрению. 

5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации  доверенность (для физических лиц).

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в Администрацию.

5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть: 

- принята при личном приеме заявителя; 

- направлена по почте; 

- направлена с использованием официального сайта Советского муниципального района stepnoe-adm.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По просьбе гражданина лицо, принявшее жалобу, обязано удостоверить своей подписью на копии жалобы факт приема жалобы с указанием даты, занимаемой должности, фамилии и инициалов лица, принявшего жалобу.

5.7. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.8. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг»;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;          
- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.10. Орган, предоставляющий муниципальную услугу,  обеспечивает:

- оснащение мест приема жалоб;

- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на  официальном сайте, на Региональном портале и/или Едином портале;
- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

5.11. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

В случае выявления при вскрытии конверта нескольких жалоб от одного либо от разных граждан регистрации подлежит каждая жалоба в отдельности.
После регистрации жалобы, жалобы в форме электронного документа заявителю  направляется уведомление о принятии жалобы с указанием даты ее принятия, сообщается присвоенный жалобе регистрационный номер и телефон, по которому заявитель сможет узнать информацию о рассмотрении жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, Администрацию (далее - уполномоченный на рассмотрение жалобы орган), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если окончание срока рассмотрения жалобы  приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается предшествующий ему рабочий день.
5.12. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении приема жалоб жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.
 При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.12 настоящего раздела, заявителю в письменной форме  и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.16. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.17. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
 При поступлении жалобы (за исключением жалобы с просьбой о предоставлении ответа), содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006               № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте уполномоченного на рассмотрение жалобы орган в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, гражданину, направившему жалобу, в течение семи дней со дня регистрации жалобы  сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.

5.18. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

- в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение 5 календарных дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению); 

- текст жалобы не позволяет определить суть жалобы, о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу.

5.19. Заявитель имеет право:

- получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы;

- в случае несогласия с решением, принятым по результатам рассмотрения жалобы, обжаловать его в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
Верно: 

Руководитель аппарата                                                                И.Е. Григорьева
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«Приватизация жилых помещений в муниципального жилого фонде в занимаемых гражданами на условиях социального найма»

Главе Советского муниципального района


___________________________________________
 от _________________________________________

(Ф.И.О.)

                                                         

              ____________________________________________

(дата рождения)






гражданство ________________________________

 паспорт: ___________________________________

___________________________________________,

 (или иной документ, удостоверяющий личность)

Заявление
Прошу передать в ________________________________________________________________ собственность

                       (личную, совместную, долевую)

____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. будущего владельца или владельцев)

____________________________________________________________________________________________
занимаемое жилое помещение, состоящее из ____________________ комнат(ы) в_________________________
____________________________________________________________________________________________
(отдельной, коммунальной)

квартире, находящейся по адресу: Саратовская область, Советский район, р.п. Степное, ____________________________________________________________________________________________
«____» _____________________ 20_                                         ___________________________________________
                                                                                                                                  (подпись и Ф.И.О. заявителя)
     Согласие на приватизацию граждан, зарегистрированных и проживающих в жилом помещении  либо сохранивших право пользования  жилым  помещением  в установленном порядке: (заполняется лично)

     1. Я, ______________________________________________________________________________________
паспорт: _____________________________________________________________________________________
                         (дата рождения)  (паспорт или иной документ, удостоверяющий личность)

____________________________________________________________________________________________
_________________________

                (подпись)

     2. Я, ________________________________________________________________________________________
паспорт: ____________________________________________________________________________________
                                      (дата рождения)  (паспорт или иной документ, удостоверяющий личность)

_____________________________________________________________________________________________
_________________________

                (подпись)  

   3. Я, ________________________________________________________________________________________
паспорт: ____________________________________________________________________________________
                                   (дата рождения)  (паспорт или иной документ, удостоверяющий личность)

____________________________________________________________________________________________
_________________________

                (подпись)

     4. Я, ______________________________________________________________________________________
паспорт: _____________________________________________________________________________________
                                                 (дата рождения)  (паспорт или иной документ, удостоверяющий личность)

______________________________________________________________________________________________
_________________________

                (подпись)

     Заявитель(и) гарантирует(ют):

     - что  ранее  право  на  приобретение  в  собственность   бесплатно, согласно ст. 11 Закона  Российской  Федерации «О  приватизации  жилищного фонда в Российской Федерации», гражданами, приобретающими жилое помещение в собственность, не использовано;

     - что  в  данном  жилом  помещении  отсутствуют  лица, сохранившие в соответствии с законом право пользования жилым помещением,  что  квартира в  споре  и  под  арестом  не  находится, не является предметом судебного разбирательства;

     - что настоящий порядок приватизации  занимаемого  жилого  помещения нами согласован и в дальнейшем претензий друг к другу иметь не будем.

_____________________ ______________ _____________________ _____________

     (Ф.И.О.)            (подпись)           (Ф.И.О.)         (подпись)

_____________________ ______________ _____________________ _____________

     (Ф.И.О.)            (подпись)           (Ф.И.О.)         (подпись)

_____________________ ______________ _____________________ _____________

     (Ф.И.О.)            (подпись)           (Ф.И.О.)         (подпись)

_____________________ ______________ _____________________ _____________

     (Ф.И.О.)            (подпись)           (Ф.И.О.)         (подпись)

     Подписи совершеннолетних членов семьи удостоверяю:

_______________________________________________________________________

                     (подпись, Ф.И.О. и должность лица)

Приложение № 2
 к Административному регламенту
«Приватизация жилых помещений в муниципального жилого фонде в занимаемых гражданами на условиях социального найма»

Договор № ____
 передачи жилого помещения в собственность

р.п. Степное                                                                                                                         «___»___________ 20___ г.

Администрация Советского муниципального района Саратовской области, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице главы администрации Советского муниципального района __________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего на основании Устава Советского муниципального района Саратовской области и Устава Степновского муниципального образования Советского муниципального района Саратовской области, с одной стороны и гражданин (е)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

проживающий(е) по адресу: Саратовская область, Советский район, р.п. Степное,  _____________________________________________________________________________,

именуемый(е) в  дальнейшем  Гражданин,  с  другой  стороны,  заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Администрация  в  соответствии  с  Законом   Российской   Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда  в  Российской Федерации»  безвозмездно   передает,   а  Гражданин(е)   принимает(ют)  в собственность  жилое   помещение,   находящееся  по  адресу:  Саратовская область Советский район, р.п. Степное, ул._____________________ , дом._______ кв.____,занимаемое на условиях социального найма.

2. Жилое помещение состоит из комнат(ы), имеет общую площадь _________кв.м, Квартира расположена на ______этаже _______ -этажного жилого дома.

3. При приобретении в собственность помещения в многоквартирном доме к приобретателю переходит доля  в  праве  общей  собственности  на  общее имущество   в   многоквартирном   доме.   

4. Право собственности на недвижимое  имущество,  указанное  в п.1 подлежит государственной регистрации  в  едином  государственном  реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

5. Гражданин(е)  принимает(ют)   на  себя  обязательства  по  уплате налогов на недвижимость, расходов по ремонту, эксплуатации  и  содержанию квартиры, дома и придомовой территории.

6. Гражданин(е) обязан(ы) использовать приобретаемое в собственность жилое помещение по прямому назначению, т.е. для проживания, не  допускать переоборудования или перепланировки жилого помещения без соответствующего разрешения органа местного самоуправления.

7. Осуществление права собственности на жилое  помещение  не  должно нарушать права и охраняемые действующим законодательством интересы других лиц.

8. Принимающей   стороне   известны   качественные   и   технические характеристики квартиры (жилого помещения). Претензий по приватизируемому жилому помещению принимающая сторона не имеет.

9. Расходы, связанные с оформлением  договора,  проводятся  за  счет «Гражданина».

10. Взаимоотношения сторон, не предусмотренные настоящим  договором, регулируются действующим законодательством РФ.

11. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, один из  которых выдается «Гражданину», второй  хранится  в  администрации  Советского муниципального района, третий  находится  в  органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
«Администрация»

Глава Советского 
муниципального района
                                                                                                     __________ Ф.И.О.

«Гражданин(не)»

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение № 3
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Уведомление

об отказе в приватизации жилого помещения в муниципальном жилом фонде

Рассмотрев заявление на передачу квартиры из муниципального жилого фонда, расположенной по адресу:
____________________________________________________________________________________________, 
                                                                          (почтовый адрес),
в собственость__________________________________________________________________________________,                                       

(Ф.И.О.)

и пакет документов      ___________________________________________________________________________,

      
(наименование уполномоченного органа)

сообщает, что Вам отказано в приватизации жилого помещения по следующим основаниям:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Глава Советского

муниципального района                               ____________
_________________

                                                                                подпись
И.О.Ф.

«___» ___________20___ г.
25

