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АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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Левое поле 3 см  


                                                                                                                                            

	О внесении изменений в постановление администрации
Советского муниципального района от 17.10.2022 № 589

	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и руководствуясь Уставом Советского муниципального района, администрация Советского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Советского муниципального района от 17.10.2022 № 589 «Об утверждении муниципальной программы «Управление муниципальным имуществом и землей Советского муниципального района» (с изменениями от 30.12.2022  № 819, от 23.03.2023 № 146, от 19.06.2023 №302), изложив приложение № 2 к муниципальной программе в новой редакции согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава  Советского 

муниципального  района                                                               С.В. Пименов

Лавренова Т.С.
5-17-91



	

	

	


	   [image: image2.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ



от _________________ №  ________                                             

на № ______________  от  ________
ул. Школьная, 5,  р.п. Степное,

 Советский  район,  Саратовская  область, 413210 
Тел.:  (845-66) 5-02-47,  Факс: (845-66) 5-02-45
E-mail:  uprobr1@yandex.ru,  https://uprobr.ucoz.ru/
Заместителю министра -образования Саратовской области - начальнику управления
общего и дополнительного образования 

Чинаевой И.А.
О предоставлении информации                      
Управление образования администрации Советского муниципального района предоставляет информацию о ...
Начальник управления 
образования администрации 

Советского муниципального района                                            Т.А. Овтина
Иванов Иван Иванович

5-00-53


	   [image: image3.png]




 АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

УПРАВЛЕНИЕ КУЛЬТУРЫ И КИНО






 
от ________________  №  ________                                               

на № ______________ от   ________
ул. Школьная, 5,  р.п. Степное,

Советский  район,  Саратовская  область, 413210 
Тел.:  (845-66) 5-00-54,  Факс: (845-66) 5-00-54
E-mail:  okkstepnoe@yandex.ru,  http://stepnoe-adm.ru
Главе Советского                                 муниципального района                                                                              Пименову С.В.
О предоставлении информации                   
Управление культуры и кино администрации Советского муниципального района Саратовской области предоставляет информацию о затратах на ремонт СДК ...
Начальник управления

культуры и кино администрации

Советского муниципального района                                  М.Е. Кондратьева
Иванов Иван Иванович

5-00-53
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АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКАЯ КОМИССИЯ


от ________________  №  ________                                              

на № ______________ от  ________
ул. 50 лет Победы, 3, р.п. Степное,

Советский район, Саратовская область, 413210 
Тел.: (845-66) 5-00-38, Факс: (845-66) 5-00-53

E-mail: go-stepnoe@yandex.ru,  http://stepnoe-adm.ru 
Членам антитеррористической комиссии в Советском муниципальном районе

(по  списку)
Об участии в совещании
Аппарат антитеррористической комиссии Советского муниципального района напоминает, что на заседании АТК ...
Глава  Советского 

муниципального  района,

председатель комиссии                                                                  С.В. Пименов

Иванов Иван Иванович

5-00-53
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АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

КОМИССИЯ ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ 

И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ


от  ________________   №  ________                                             

на № ______________  от   ________
ул. 50 лет Победы, 3, р.п. Степное ,

Советский район, Саратовская область, 413210 
Тел.: (845-66) 5-31-59
E-mail:  kdnsovetski@mail.ru, http://stepnoe-adm.ru
Директору ГАУ СО КЦСОН

Советского района

Каплиной Н.А.
О запросе информации                   
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Советского муниципального района просит предоставить план проведения мероприятий ко Дню правовой помощи детям в образовательных учреждениях Советского муниципального района.

Заместитель главы администрации 

Советского муниципального района 

по социальным вопросам, 
председатель комиссии                                                                О.Н. Турукина

Иванов Иван Иванович

5-00-53
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АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ



                            
от ________________   №   ________                                             

на № ______________  от   ________
ул. 50  лет  Победы,  3, р.п. Степное,

Советский  район,  Саратовская  область, 413210 
Тел.:  (845-66) 5-00-44
E-mail:   admkomis20@mail.ru,   http://stepnoe-adm.ru
Конкурсному управляющему

Муниципального унитарного предприятия «Жилищно - коммунальное хозяйство» 

Шарову М.А.
О направлении информации                   
Административная комиссия в Советском муниципальном районе направляет  постановления от 03.09.2020 №№ 32/20, 33/20, 34/20, 35/20 о назначении административного наказания,  предусмотренного  ч. 13 ст. 8.2 Закона Саратовской области от 29.07.2009 № 104 - ЗСО «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области».

Первый заместитель главы 

администрации Советского 

муниципального района,

председатель комиссии                                                         Ф.В. Калмыков
Иванов Иван Иванович

5-00-53


Администрация
 Советского муниципального района

П Р О Т О К О Л 

01.11.2022                                                                                                                                                №____
Место проведения:                                              р.п. Степное
заседания рабочей группы
Председатель – Ф.И.О.

Секретарь – Ф.И.О.
Присутствовали: фамилии, инициалы, должности участников заседания (совещания)  
                               (в алфавитном порядке)

Приглашённые: фамилии, инициалы, должности лиц, не являющихся членами данного

                             коллегиального органа (в алфавитном порядке)

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. О …

Докладчик – Ф.И.О.
2. Об ...

Докладчик – Ф.И.О.
1. СЛУШАЛИ: 

Ф.И.О. (в именительном падеже) – предложил …

ВЫСТУПИЛИ: 

Ф.И.О. (в именительном падеже) – поддержал …

РЕШИЛИ (ПОСТАНОВИЛИ):

1.1.  …

1.2.  …

2. СЛУШАЛИ:

Фамилия И.О. – текст доклада прилагается.

ВЫСТУПИЛИ:

РЕШИЛИ (ПОСТАНОВИЛИ):

2.1.  …

Приложение: Текст доклада … на __ л.

Председатель




Подпись



                     Ф.И.О.
Секретарь


        

Подпись



                     Ф.И.О.
	Утверждаю
Глава Советского 

муниципального района

__________С.В. Пименов 

«____»  __________20___ г.


Акт приемочной комиссии

 «___» ___________ 20___ год                                                                                      р.п. Степное

Мы, нижеподписавшиеся члены комиссии, в составе:

	Председатель комиссии

Заместитель председателя комиссии:     
	Начальник отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы

Начальник отдела по молодежной политике, физкультуре, спорту и социальным вопросам
	Ф.И.О.
Ф.И.О.

	Секретарь комиссии:

Члены комиссии:
	Заведующий сектором информатизационных технологий и программного обеспечения

Консультант отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы

Консультант правового отдела
	Ф.И.О.
Ф.И.О.
Ф.И.О.


Приемочная комиссия по муниципальному Контракту от ___________№ ______


- «Заказчик»   


- «Исполнитель»   

РЕШЕНИЕ: приемочной комиссии:

Комиссия установила, что услуга оказана качественно, услуга оказана в объеме, необходимо заказчику, в срок, удовлетворяет условиям и требованиям муниципального Контракта.

Председатель комиссии:                      ________________________  Ф.И.О.
Заместитель председателя комиссии: ________________________ Ф.И.О.
Секретарь комиссии:                            ________________________  Ф.И.О.
Члены комиссии:                                  ________________________  Ф.И.О.



                            _________________________ Ф.И.О.
Лист согласования

проекта постановления (распоряжения) 

                               администрации Советского муниципального района
«Об утверждении муниципальной программы ...»_________________________         
(заголовок)

Проект внесён:   Отделом промышленности, теплоэнергетического комплекса, капитального строительства и архитектуры администрации Советского муниципального района 01.03.2021____________________________________________________________

(наименование структурного подразделения администрации района, дата)

	Наименование

должности
	Дата согласования
	Замечания по проекту документа
	Подпись
	Расшифровка

подписи

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Рассылка:  наименования структурных подразделений администрации района и др.
Исполнитель: Иванова А.А., начальник отдела промышленности, теплоэнергетического комплекса, капитального строительства и архитектуры администрации Советского муниципального района, 5-00-37____________________________________________________

                                           (фамилия, имя, отчество, должность, номер телефона, подпись)

ПЕРЕЧЕНЬ

нерегистрируемых документов

1. Графики.

2. Документы по материально-техническому обеспечению, статистическая и бухгалтерская учётная и отчётная документация.

3. Научные отчёты.

4. Нормы и нормативы расхода материалов.

5. Планово-финансовые документы.

6. Печатные издания (книги, журналы, бюллетени).

7. Поздравительные письма, телеграммы.

8. Прейскуранты.

9. Презентации.

10. Приглашения.

11. Программы конференций, совещаний.

12. Рекламные материалы (листовки, программы, проспекты, извещения).

13. Задания на командирование специалистов за рубеж и сметы по командировкам.

14. Технические условия.

15. Учебные планы, программы.

ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ 

документов, подлежащих утверждению

АКТЫ (проверок и ревизий; приёма законченных строительством объектов, оборудования; экспертизы; передачи дел; ликвидации организаций, учреждений, предприятий и т.д.).

ЗАДАНИЯ (на проектирование объектов, технических сооружений, капитальное строительство; на проведение научно-исследовательских, проектно-конструкторских и технологических работ; технические и т.д.).

ИНСТРУКЦИИ (правила) (должностные; по делопроизводству; технике безопасности; внутреннего трудового распорядка и т.д.).

НОРМАТИВЫ (расхода сырья, материалов, электроэнергии; технологического проекти-рования; численности работников и т.д.).

ОТЧЁТЫ (о производственной деятельности, командировках, научно-исследовательских работах и т.д.).

ПЕРЕЧНИ (должностей работников с ненормированным рабочим днём; типовых документальных материалов, образующихся в деятельности министерств, ведомств и других организаций, с указанием сроков хранения материалов и т.д.).

ПЛАНЫ (работы  отделов,  заседаний  постоянно  действующих  совещаний;  Совета  глав   и т.д.).

ПОЛОЖЕНИЯ (об организации; о структурном подразделении; о премировании и т.д.).

СМЕТЫ (расходов на содержание аппарата управления, зданий, помещений, сооружений; использования средств фонда организации; на подготовку и освоение производства новых изделий; на капитальное строительство и т.д.).

СТАНДАРТЫ (государственные, национальные, отраслевые).

СТРУКТУРА.

УСТАВЫ ОРГАНИЗАЦИЙ.

ФОРМЫ унифицированных документов.

ШТАТНАЯ ЧИСЛЕННОСТЬ, ШТАТНЫЕ РАСПИСАНИЯ и изменения к ним.

ПЕРЕЧЕНЬ

 документов, на которые ставится оттиск гербовой печати

1. Служебные удостоверения.

2. Почётные грамоты.

3. Документы по вопросам награждения государственными, ведомственными, областными наградами, оформляемые  в соответствии с требованиями федерального законодательства и законодательства Саратовской области (наградные листы, учётные карточки награждённых, запросы, представления к награждению).

4. Договоры и соглашения.

5. Доверенности, в том числе доверенности на ведение дел в суде.

6. Банковские карточки. 
7. Документы, заверение которых гербовой печатью предусмотрено специальными нормативными актами. 

8. Сметы расходов на содержание организации.

9. Командировочные удостоверения. 

10. Финансовые документы и отчёты, представляемые в казначейство, налоговые и статистические органы, фонды.

11. Документы по кассовым и кредитным операциям, расчётные чеки, приходные ордера, платёжные поручения, справки о заработной плате.

12. Документы по материально-техническому обеспечению и снабжению.

13. Акты о выполненных работах и предоставленных услугах.

14. Акты ревизии, инвентаризации, приёма-передачи товарно-материальных ценностей.

15. Гарантийные письма.

П Е Р Е Ч Е Н Ь

 документов, на которые ставятся оттиски печатей без государственной символики
администрации Советского муниципального района 

1. Копии правовых актов администрации Советского  муниципального  района.

2. Копии договоров (соглашений), направляемые за пределы администрации Советского  муниципального  района.

3. Копии документов администрации Советского  муниципального  района для удостоверения их подлинности.

4. Выписки из протоколов заседаний (совещаний).

5. Архивные справки и архивные выписки социально-правового характера.

6. Командировочные удостоверения.

7. Копии документов по личному составу, выписки из трудовых книжек, копии документов об образовании.

	Администрация Советского муниципального района

Саратовской области

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
На __________ год

	УТВЕРЖДАЮ

Глава Советского 

муниципального района

____________ С.В. Пименов

    (подпись)

«05» февраля 2021 года




	Индекс 
дела
	Заголовок дела
	Количество
дел
	Срок хранения дела и

№ статей по перечню
	Примеча-ние

	1
	2
	3
	4
	5

	Название раздела

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Главный специалист отдела делопроизводства, 

организационной и контрольно-кадровой 

работы                                                                                    Подпись                                   И.О.Ф.
	Ведущий архивист МКУ (Административно-хозяйственного отдел) органов местного самоуправления администрации Советского муниципального района
__________________ И.О.Ф.

	

	
	


	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК 

от ________№________
	
	СОГЛАСОВАНО 

Протокол ЭПК 

от_____ №_______


Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведённых

в_________________ году в администрации Советского муниципального района Саратовской области

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе:



	
	
	переходящих
	с отметкой

«ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до10 лет включительно)
	
	
	

	Итого
	
	
	

	
	
	
	


Главный специалист отдела делопроизводства, 

организационной и контрольно-кадровой 

работы                                                                                       Подпись                                И.О.Ф.
Дата




Итоговые сведения переданы в архив
	№ п/п
	Наименование печати (штампа)


	Оттиск печати (штампа)
	Наименование отдела 
	Должность

Ф.И.О. ответственного
	Подпись о получении (число, месяц, год)  
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Лист ознакомления 
сотрудников структурного подразделения


	___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

                         (наименование отдела, структурного подразделения)


	№ п/п
	Ф.И.О. 


	Должность
	Дата 
	Подпись об ознакомлении

	1
	2
	3
	4
	6

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Администрация Советского муниципального района

Саратовской области          
Акт об уничтожении документов
от __________ № ___
   р.п. Степное__

(место составления)


	УТВЕРЖДАЮ

Первый заместитель главы администрации Советского муниципального района
__________Ф.В. Калмыков 

«____»  __________20___ г.


	


На основании утвержденного приказа Федерального архивного агентства (Росархив) от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», отделом по управлению муниципальным имуществом и землей администрации Советского муниципального района отобраны к уничтожению как не имеющие научно-исторической ценности и утратившие практическое значение документы.

	Индекс

дел
	Вид документа
	Срок хранения

документов, статья
	Примечания

	1
	2
	3
	4

	Отдел по управлению муниципальным имуществом и землей



	10-01
	Переписка о передаче зданий, помещений в государственную, муниципальную собственность 
	Постоянно

ст.73
	

	10-05
	Переписка о проведении проверок
	Постоянно

ст.79
	


Итого _____________________________ дел за _________ г.

                     (цифрами, прописью)

Начальник отдела по управлению 

муниципальным имуществом и землей                                       Подпись                            И.О.Ф.

Главный специалист отдела 

по управлению муниципальным 

имуществом и землей                                                                     Подпись                           И.О.Ф.













от 27.11.2023 № 675








р.п. Степное
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