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АДМИНИСТРАЦИЯ

СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17.11.2025 № 630
               р.п. Степное
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых положений актов Правительства Российской Федерации», протоколом совещания Российской Федерации от 30.11.2021                 № 1307-ПРМ-КМ «Об утверждении типовых административных регламентов предоставления государственных услуг в качестве методических рекомендаций для разработки административных регламентов предоставления государственных услуг регионального и муниципального уровня», постановлением администрации Советского муниципального района                         от 10.06.2024 № 314 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг                       в администрации Советского муниципального района и ее органах», руководствуясь Уставом Советского муниципального района Саратовской области, администрация Советского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации                    от 27.05.2022 № 275 «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в установленном порядке.

Главы Советского 
муниципального района                                                                     Е.В. Наумова
Орлова А.А.
5-00-37

Приложение

к постановлению администрации

Советского муниципального района

от 17.11.2025 № 630
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Согласование  создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района» 

I. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района» (далее - административный регламент, муниципальная услуга).
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - заявитель), в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, (далее - ТКО) лежит на таких лицах (далее - заявитель).
От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, оформленных   в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее - представитель заявителя).

Круг заявителей определяется в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, указанным в таблице № 1 приложения № 1 к настоящему административному регламенту.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).

Вариант определяется в соответствии с таблицей № 2 приложения № 1 к настоящему административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления — администрацией Советского муниципального района (далее - администрация СМР) и осуществляется отделом промышленности, теплоэнергетического комплекса, капитального строительства и архитектуры (далее - Уполномоченный орган) на предоставление муниципальной услуги:

- отдел промышленности, теплоэнергетического комплекса, капитального строительства и архитектуры администрации Советского муниципального района Саратовской области в случае подачи заявки на согласование создания места (площадки) накопления ТКО на земельных участках в границах Советского муниципального района, за исключением земельных участков, входящих в состав общего имущества собственников помещений многоквартирного дома;

- отдел промышленности, теплоэнергетического комплекса, капитального строительства и архитектуры администрации Советского муниципального района Саратовской области в случае подачи заявки на согласование создания места (площадки) накопления ТКО на земельном участке, входящего в состав общего имущества собственников помещений многоквартирного дома на территории Советского муниципального райна.
2.3. Услуга не предусматривает возможность приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, от заявителя в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

а) При обращении заявителя за включением в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района», (далее – включение в реестр места (площадки) накопления ТКО):
- решение о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

б) При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

- решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
- решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

в) При обращении заявителя за дубликатом выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа: 

- выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в выдаче дубликата документа выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

2.5. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является:

а) При обращении заявителя за включением в реестр места (площадки) накопления ТКО:

- письмо администрации СМР о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО;
- письмо администрации СМР об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

б) При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

- исправленный документ;

- письмо администрации СМР об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

в) При обращении заявителя за дубликатом выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа:
- дубликат документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги;
- письмо администрации СМР об отказе в выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

2.6. Вне зависимости от варианта предоставления муниципальной услуги результат может быть получен заявителем одним из следующих способов:

а) в Уполномоченном органе  при личном обращении;

б) почтовым отправлением;

г) в личном кабинете на ЕПГУ.

2.7. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, способом, указанным в пп. а) п. 2.6, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается или направляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в сроки, определенные для заявителя и обозначенные в описании административных процедур в составе описания варианта предоставления муниципальной услуги. 
2.8. При предоставлении муниципальной услуги не применяется реестровая модель учета результатов предоставления муниципальной услуги, предусмотренная частями 1 и 2 статьи 7.4. Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.9. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, (далее - запрос) в том числе поступивших посредством: почтового отправления.

2.10. Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего административного регламента.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.11. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, работников размещены на официальном сайте администрации СМР (https://stepnoe-adm.ru) и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в подразделах административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.13. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, установленных ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.15. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальных услуг.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не уплачивается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.19. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично либо его представителем, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

2.20. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

2.21. Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.22. На официальном сайте администрации СМР, а также на ЕПГУ размещаются требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.23. На официальном сайте администрации СМР, а также на ЕПГУ размещается перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.24. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.25. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:

- система межведомственного электронного взаимодействия Саратовской области.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 1.

Обращение физического лица (представителя физического лица), обратившегося самостоятельно, с запросом о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО.
Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3)принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Вариант 2.

3.1.2. Обращение юридического лица (представителя юридического лица), с запросом о включении в реестр места (площадки) накопления  ТКО.
Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Вариант 3.

3.1.3. Обращение индивидуального предпринимателя (представителя индивидуального предпринимателя) с запросом о включении в реестр места (площадки) накопления  ТКО.
Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Вариант 4.

3.1.4. Обращение физического/юридического лица или индивидуального предпринимателя с запросом о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

Предоставление варианта муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Основания для оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрены.
3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого определяется результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя.

Профилирование осуществляется:

а) в Уполномоченном органе при личном обращении заявителя (представителя заявителя);

б) заявителем (представителем заявителя) самостоятельно (при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления).

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с таблицей № 2 приложения № 1 к настоящему административному регламенту, каждая из которых соответствует одному варианту.

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Вариант 1

Обращение физического лица (представителя физического лица), обратившегося самостоятельно, с запросом о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО (далее - заявитель).

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом могут быть поданы заявителем посредством:

а) личного обращения заявителя в Уполномоченный орган;

б) почтового отправления.

Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту. 

В заявлении указывается один из способов получения результата предоставления муниципальной услуги: заявителем лично в Уполномоченном органе, в личный кабинет на ЕПГУ, по почтовому адресу, другим законным представителем несовершеннолетнего ребёнка лично в Уполномоченном органе в формате  документа на бумажном носителе (указываются: ФИО, сведения о документе, удостоверяющем личность).

2) документ, удостоверяющий личность заявителя. 
) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством РФ. 

Документы и (или) информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: сведения из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, в границах которого располагается место (площадка) накопления ТКО.
Способами установления личности заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган: документ, удостоверяющий личность заявителя.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, с использованием информационных технологий, предусмотренном ст. 9, 10, и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572 «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.

Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Межведомственное информационное взаимодействие

Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п. 3.3.1.7 настоящего административного регламента.

Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов: 

- межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости». Поставщиком сведений является Росреестр.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги

Основанием для отказа в принятии решения о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО является: 

1) несоответствие заявки установленной форме;
2) заявка не поддается прочтению;
3) заявка или прилагаемые к ней документы исполнены карандашом;

4) в заявке и прилагаемых к ней документах имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, подчистки либо приписки, зачеркнутые слова;

5) согласование Администрацей создания места (площадки) накопления ТКО отсутствует.
Решение о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом в течение 10 календарных дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

Решение о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:

- в Уполномоченном органе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в личный кабинет на ЕПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленной в форме документа на бумажном носителе, может быть получен в Уполномоченном органе законным представителем несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, в случае, предусмотренном п. 2.7 настоящего административного регламента.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Решение о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п. 2.7 настоящего административного регламента, законному представителю, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).

3.3.2. Вариант 2
Обращение юридического лица (представителя юридического лица с запросом о согласовании создания места (площадки) накопления  ТКО (далее - заявитель).
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом могут быть поданы заявителем посредством:

а) личного обращения заявителя в Уполномоченный орган;

б) почтового отправления.

Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту.
В заявлении указывается один из способов получения результата предоставления муниципальной услуги: заявителем лично в Уполномоченном органе, в личный кабинет на ЕПГУ, по почтовому адресу.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- документ, подтверждающий право заявителя действовать от имени юридического лица без доверенности - выписка из ЕГРЮЛ.

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, в границах которого располагается место (площадка) накопления ТКО.
Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в 3.3.3.7 настоящего регламента, по собственной инициативе.

Способами установления личности заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, с использованием информационных технологий, предусмотренном ст. 9, 10, и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572 «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.

Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Межведомственное информационное взаимодействие

Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п. 3.3.3.7 настоящего административного регламента.

Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

- межведомственный запрос «Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

- межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости». Поставщиком сведений является Росреестр.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Основанием для отказа в принятии решения о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО является: 

1) несоответствие заявки установленной форме;
2) заявка не поддается прочтению;
3) заявка или прилагаемые к ней документы исполнены карандашом;

4) в заявке и прилагаемых к ней документах имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, подчистки либо приписки, зачеркнутые слова;

5) согласование Администрацей создания места (площадки) накопления ТКО отсутствует.
Решение о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается Уполномоченным органом в течение 10 календарных дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

Решение о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется по выбору заявителя:

- в Уполномоченном органе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в личный кабинет на ЕПГУ.

Решение о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места нахождения.

3.3.3. Вариант 3
Обращение индивидуального предпринимателя (представителя индивидуального предпринимателя)  с запросом о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО (далее - заявитель)

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом могут быть поданы заявителем посредством:

а) личного обращения заявителя в Уполномоченный орган;

б) почтового отправления.

Перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, (приложение № 2) к настоящему административному регламенту.
В заявлении указывается один из способов получения результата предоставления муниципальной услуги: заявителем лично в Уполномоченном органе, в личный кабинет на ЕПГУ, по почтовому адресу.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя. 
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, в границах которого располагается место (площадка) накопления ТКО.

Способами установления личности заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, с использованием информационных технологий, предусмотренном ст. 9, 10, и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572 «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.

Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Межведомственное информационное взаимодействие

Основанием для начала административной процедуры является непоступление от заявителя документов, предусмотренных п. 3.3.5.7. настоящего административного регламента.

Для предоставления варианта муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

- межведомственный запрос «Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей». Поставщиком сведений является ФНС России. 

- межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости». Поставщиком сведений является Росреестр.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги

Основаниями для отказа в принятии решения о согласовании создания места (площадки)  накопления ТКО являются:

1) несоответствие заявки установленной форме;
2) несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов требованиям правил благоустройства соответствующего муниципального образования, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов.
Решение о согласовании создания места (площадки)  накопления ТКО либо решение об отказе в предоставлении услуги принимаются Уполномоченным органом в течение 5 дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

В случае направления запроса в Северный территориальный отдел Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Саратовской области в г. Балаково решение принимается Уполномоченным органом в течение 20 календарных дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

Решение о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО либо решение об отказе в предоставлении услуги выдается или направляется по выбору заявителя:

- в Уполномоченном органе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в личный кабинет на ЕПГУ.

Решение о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО либо решение об отказе в предоставлении услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).
4.4.4. Вариант 4
Обращение физического/юридического лица или индивидуального предпринимателя с запросом о выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа (далее - заявитель)

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Запрос и документы и (или) информация на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом могут быть поданы заявителем посредством:

- личного обращения в Уполномоченный орган;

- почтового отправления.

Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги (по форме, согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту).

В заявлении указывается один из способов получения результата предоставления муниципальной услуги: заявителем лично в Уполномоченном органе, в личный кабинет на ЕПГУ, по почтовому адресу, другим законным представителем несовершеннолетнего ребёнка лично в Уполномоченном органе в формате  документа на бумажном носителе (указываются: ФИО, сведения о документе, удостоверяющем личность).

- документ, удостоверяющий личность.

Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: отсутствует.
Способами установления личности заявителя являются:

- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством личного обращения в Уполномоченный орган:  документ, удостоверяющий личность заявителя.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, с использованием информационных технологий, предусмотренном ст. 9, 10, и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572 «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
- в случае подачи запроса и документов и (или) информации на предоставление муниципальной услуги посредством почтового отправления: копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации не предусмотрены.

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.

Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный заявителем лично регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтового отправления, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги

Основаниями для отказа в выдаче дубликата документа выданного в результате предоставления муниципальной услуги, являются:
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в п. 1.2 настоящего административного регламента;

- заявитель ранее не обращался за предоставление муниципальной услуги.
Решение о выдачи дубликата документа (решение об отказе в выдаче дубликата), выданного в результате предоставления муниципальной услуги  принимается Уполномоченным органом в течение 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, выдается или направляется по выбору заявителя:

- в Уполномоченном органе;

- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в личный кабинет на ЕПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленной в форме документа на бумажном носителе, может быть получен в Уполномоченном органе законным представителем несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, в случае, предусмотренном п. 2.7 настоящего административного регламента.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Дубликат (решение об отказе в выдаче дубликата) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, выдается или направляется заявителю, либо в случае, предусмотренном п. 2.7 настоящего административного регламента, законному представителю, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства (места пребывания).

Верно:
Руководитель аппарата                                                                 И.Е. Григорьева
Приложение № 1 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района»
Перечень
 общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1
Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги

	№ варианта
	Комбинация значений признаков



	Результат услуги, за которым обращается заявитель «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района»

	1
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	2
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель 

	3
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	4
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель 

	5
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся самостоятельно

	6
	Индивидуальный предприниматель, от имени которого обратился представитель 

	Результат услуги, за которым обратился заявитель «Выдача дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа»

	1
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно

	2
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель 

	3
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

	4
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель 

	5
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся самостоятельно

	6
	Индивидуальный предприниматель, от имени которого обратился представитель 


Таблица № 2

Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя


	Значения признака заявителя

	Результат услуги, за которым обращается заявитель «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо

2.Юридическое лицо

3.Индивидуальный предприниматель

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1.Обратившееся самостоятельно

2.От имени которого обратился представитель заявителя

	3
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1.От имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности

2.От имени которого обратился представитель заявителя

	4
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1.Обратившееся самостоятельно

2.От имени которого обратился представитель заявителя

	Результат услуги, за которым обратился заявитель «Выдача дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа»

	5
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо

2.Юридическое  лицо

3.Индивидуальный предприниматель

	6
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1.Обратившееся самостоятельно

2.От имени которого обратился представитель заявителя

	7
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1.От имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без  доверенности

2.От имени которого обратился представитель заявителя

	8
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1.Обратившееся самостоятельно

2.От имени которого обратился представитель заявителя


Приложение № 2 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района»
Главе Советского муниципального района 
________________________________
Заявка

о согласовании создания места (площадки) накопления 

твёрдых коммунальных отходов 

Прошу согласовать создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Советскогоо муниципального района:

1.
Данные о предполагаемом нахождении места (площадки) накопления ТКО:

1.1.
Адрес:_______________________________________________________

1.2.
Географические координаты:___________________________________

2.
Данные о технических характеристиках предполагаемого места (площадки) накопления ТКО:

2.1.
покрытие:____________________________________________________

2.2.
площадь:____________________________________________________

2.3.
количество планируемых к размещению контейнеров и бункеров 
с указанием их объема:_____________________________________________________

3.
Данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления ТКО:

3.1.
для ЮЛ: 

-
полное наименование:_________________________________________ 

-
ОГРН записи в ЕГРЮЛ:_______________________________________ 

-
фактический адрес:___________________________________________

3.2.
для ИП: 

-
Ф.И.О.:______________________________________________________

-
ОГРН записи в ЕГРИП:________________________________________ 

-
адрес регистрации по месту жительства:__________________________

3.3.
для ФЛ: 

-
Ф.И.О.:______________________________________________________

-
серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность:______________________________________________

-
адрес регистрации по месту жительства:__________________________

-
контактные данные:___________________________________________

4.
Данные о предполагаемых источниках образования ТКО, которые планируются к складированию в месте (на площадке) накопления ТКО:

4.1.
Сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, планируемые к складированию в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО: _______________________________________________________

К заявке прилагается:

Схема размещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.

Заявитель:

«___» ____________ 20____ г.                   __________​​​_______/ __________/






                                    (подпись, расшифровка подписи)
Приложение № 3 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района»
Форма согласия к заявлению на предоставление муниципальной услуги

Документ, подтверждающих получение согласия на обработку персональных 
данных, предусмотренное частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ

Я,_____________________________________________________________________________________,

паспорт серия_________№____________выдан_______________________________________________
                                                      



(кем выдан)
зарегистрированной(го) по адресу:_________________________________________________________

даю согласие на обработку своих персональных данных: 

1) Администрации СМР (Саратовская область, р.п. Степное, ул. 50 лет Победы, д. 13)

В лице представителя субъекта персональных данных:
_______________________________________________________________________________________________
                 (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

паспорт серия_________ №____________выдан___________________________________________________
                                                      (кем выдан)

_______________________________________________________________________________________________

проживающий по адресу:__________________________________________________________

действующий от имени субъекта персональных данных на основании_______________________________________________________________________

    (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

________________________________________________________________________________ 

Цель обработки персональных данных: предоставление муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района».

Перечень персональных данных:

- фамилия, имя, отчество (при наличии);

- серия и номер документа, удостоверяющего личность;

- адрес регистрации по месту жительства;

- а также данные, содержащиеся в заявлении (запросе) и в прилагаемых к нему документах.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом:

Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента его предоставления оператору до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Согласие может быть отозвано мной в любое время путем подачи оператору заявления в простой письменной форме.

_____________________(________________________)           «____» ______________20_____г.
Приложение № 4 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на территории Советского муниципального района»
Форма заявления о выдаче дубликата выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов

Главе Советского муниципального района 

__________________________________
Заявление

о выдаче дубликата документа выданного в результате предоставления 

муниципальной услуги 

от______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, фамилия,  имя, отчество лица, уполномоченного представлять  интересы юридического лица,  с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению)
Прошу выдать дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа:________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(наименование документа, дата и номер (при наличии))
_________________________________________________________________________________________________________ в виду того, что _________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Контактный телефон: ____________________________
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:


лично в Уполномоченном органе

в личном кабинете на ЕПГУ

по почтовому адресу: _____________________________________________________________

другим законным представителем несовершеннолетнего ребенка лично в Уполномоченном органе в форме документа на бумажном носителе: ____________________________________

________________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность)

Дата подачи заявления "__" _____________ 20__ г.
Подпись лица, подавшего заявление:
____________________   _______________________________
    (подпись)                        (расшифровка подписи)
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