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АДМИНИСТРАЦИЯ

СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.07.2025  № 375 
р.п. Степное

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории»
В соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Саратовской области от 20.12.2021 № 1118-П «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации Советского муниципального района от 10.06.2024 № 314 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Советского муниципального района и ее органах», Уставом Советского муниципального района, администрация Советского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»  согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации Советского муниципального района:

- от 09.03.2022 № 136 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»;

- от 26.06.2023 № 313 «О внесении изменений в постановление администрации Советского муниципального района от 096.03.2022 № 136». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в установленном законом порядке.

Глава Советского

муниципального района                                                                Ф.В. Калмыков
Лавренова Т.С.

5-17-91
                                                                                                 Приложение к постановлению   

                                                                                                 администрации Советского 

                                                                                                 муниципального района

                                                                                                 от  25.07.2025 №  375
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания и доступности  муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей  муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий администрации Советского муниципального района Саратовской области (далее – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги через отдел по управлению муниципальным имуществом и землей (далее – Отдел). 

1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

Круг заявителей
1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее - Заявитель). Указанные лица являются получателями муниципальной услуги в случаях, связанных с утверждением схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, за исключением случаев, связанных с  утверждением схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовленной заявителем в соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации в целях образования земельного участка или земельных участков:
-  для предоставления земельного участка без проведения торгов;
- для предоставления земельного участка на торгах;
- для предоставления членам садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан земельного участка, предназначенного для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства, без проведения торгов в соответствии с п. 2.7 ст. 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- путем перераспределения земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, и земель и (или) земельных участков, находящихся в  муниципальной (государственной) собственности.
От имени юридического лица за получением муниципальной услуги могут обращаться его законные представители, к которым относятся его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица, либо представители по доверенности (с предъявлением документа, удостоверяющего личность, и доверенности).
От имени индивидуального предпринимателя за получением муниципальной услуги могут также обращаться его законные представители по доверенности, оформленной в установленном законом порядке (с предъявлением документа, удостоверяющего личность, и доверенности).
От имени физического лица за получением муниципальной услуги  могут также обращаться его законные представители по доверенности (с предъявлением документа, удостоверяющего личность, и доверенности).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.


1.3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с приложением №1 к настоящему административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.
1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Услуга предоставляется администрацией Советского муниципального района Саратовской области (далее - Администрация).

Наименование структурного подразделения администрации Советского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу - отдел по управлению муниципальным имуществом и землей администрации Советского  муниципального района (далее - Исполнитель), расположенный по адресу: 413210, Саратовская область, Советский район, р.п. Степное, ул. 50 лет Победы, д. 3
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача постановления Администрации «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»;

- выдача решения Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 9 рабочих дней со дня обращения Заявителя. Если последний день срока предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий праздничный или выходной день, днем окончания срока предоставления муниципальной услуги считается ближайший следующий за ним рабочий день.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
а) заявление, соответствующее форме, предусмотренной настоящим Административным регламентом (Приложение № 3, 5 для физических лиц, Приложение № 2, 5 для юридических лиц);
б) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, если с заявлением обращается представитель Заявителя;
в) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории по форме (в формате), установленной приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19 апреля 2022 года П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;
г) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (в случае если схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории подготовлена в целях образования земельного участка или земельных участков для последующего изъятия для государственных или муниципальных нужд, раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и предоставленного: юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования, гражданину или юридическому лицу – на праве аренды или безвозмездного пользования);
д) копии документов, подтверждающих права Заявителя на здания, сооружения (при наличии на образуемом земельном участке зданий, сооружений);
е) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае если Заявителем является иностранное юридическое лицо);
ж) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (удостоверяющего личность представителя Заявителя, если заявление представляется представителем Заявителя), в виде электронного образа (к заявлению, представленному в форме электронного документа);
з) согласие на обработку персональных данных в соответствии с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту;
2.5.2. Документы, предусмотренные подпунктами «а» «б», «в», «е», «ж» пункта 2.7. настоящего Административного регламента, представляются Заявителем самостоятельно.
2.5.3. Документы, предусмотренные подпунктами «г», «д» пункта 2.7. настоящего Административного регламента, представляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях.
2.5.4. В случае непредставления Заявителем документов, предусмотренных подпунктами «г», «д» пункта 2.7. настоящего Административного регламента, указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) запрашиваются Отделом в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если такие документы находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.5.5. Документы, прилагаемые к заявлению, представленному в форме электронного документа, направляются Заявителем в порядке, соответствующем требованиям, определенным постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 
2.5.6. Органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, иные государственные органы, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные фонды, подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, многофункциональные центры, организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг», организации и уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации эксперты, предоставляющие услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, а также работники указанных органов и организаций обязаны соблюдать конфиденциальность ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по предоставлению государственных и муниципальных услуг или услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя или третьих лиц. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, представление информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, в подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию либо уполномоченному в соответствии с законодательством Российской Федерации эксперту, участвующим в предоставлении государственных и муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании межведомственных запросов, в многофункциональный центр либо в организацию, указанную в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, может осуществляться с согласия заявителя либо иного обладателя такой информации. Заявитель при обращении за предоставлением государственной или муниципальной услуги подтверждает факт получения указанного согласия в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия, на бумажном носителе или в форме электронного документа. 
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Заявление подлежит возврату Заявителю по следующим основаниям:
2.6.1. несоответствие заявления форме, предусмотренной настоящим Административным регламентом;
- несоответствие заявления требованиям к порядку, способам и формату представления заявления, определенным постановлением Правительства Российской Федерации от 02.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (для заявления, представленного в форме электронного документа);

2.6.2. непредставление какого-либо из документов, предусмотренных пунктами 2.7. и 2.7.1 настоящего административного регламента;
2.6.3. подача заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане, в отношении которого(ых) у Администрации отсутствуют полномочия на распоряжение;

2.6.4. предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2. части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами;
2.6.5. наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
2.6.6. заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2.6.7. представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.6.8. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
2.6.9. решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления;
2.6.10. предоставление неполного комплекта документов; 

2.6.11. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
2.6.12. отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением государственной (муниципальной) услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. На любом из этапов осуществления административных процедур предоставления муниципальной услуги они могут быть прекращены, а Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям,  предусмотренным п. 16 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации:
- несоответствие схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с п. 12 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации (п.п. 1 п. 16 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации);
- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, срок действия которого не истек (п.п. 2 п. 16 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации);
- разработка схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории с нарушением предусмотренных ст.11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам (п. 12, п.п. 3 п. 16 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации);
- несоответствие схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории (п.п. 4 п. 16 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации);
- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории (п.п. 5 п. 16 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации);
- с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный  участок;
При наличии нескольких оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в решении об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории указываются все основания принятия такого решения.
Основание для приостановления предоставления государственной (муниципальной) услуги законодательством не предусмотрено.

На любой стадии административных процедур предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному волеизъявлению Заявителя на основании его письменного заявления об отказе в рассмотрении заявления.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию

2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса лично заявителем (представителем заявителя) составляет 15 минут.
2.8.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги лично заявителем (представителем заявителя) составляет 15 минут.
   2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги в Администрации.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга
Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

а) вход в помещение, в котором осуществляется прием граждан по вопросам предоставления Услуги, должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок;

б) вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляются прием и выдача документов, необходимых для предоставления Услуги, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями;

в) залы ожидания оборудованы местами для оформления документов (столы (стойки) с канцелярскими принадлежностями) и образцами заполнения документов, а также стульями (креслами, лавками, скамейками);

г) в помещении предусмотрены стенды, содержащие информацию о порядке предоставления Услуги, в том числе о вариантах предоставления Услуги, а также информацию о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, номерах телефонов, адресах официальных сайтов в сети «Интернет», а также электронной почты.
2.12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги:
2.12.1. Показатели качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющая измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления:

- информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги; 

- снижение числа обращений получателей муниципальной услуги с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

- полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на информационном стенде и официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- соблюдение Исполнителем, ответственными за исполнение муниципальной услуги и осуществляющими прием заявления на предоставление муниципальной услуги, установленного нормативными правовыми актами порядка предоставления муниципальной услуги (в части срока предоставления, порядка информирования, комплектации документов, определения наличия оснований для отказа в предоставлении услуги);

- компетентность, вежливость и корректность должностных лиц, осуществляющих непосредственное взаимодействие с получателями муниципальной услуги;

- муниципальная услуга является бесплатной.

2.12.2. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги:

заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении, по телефону 8 (84566) 5-05-53. 

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в Администрацию лично, заявитель (представитель заявителя) взаимодействует со специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги, два раза: 

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги. Продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 15 минут.
2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.13.1.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.13.2. Для предоставления муниципальной услуги используется следующая информационная система:

- система межведомственного электронного взаимодействия Саратовской области.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 
Муниципальная услуга предоставляется при личном обращении Заявителя (представителя, уполномоченным действовать от имени Заявителя) согласно приложению 1.
3.2. Профилирование заявителя
Вариант 1
Обращение физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя 
1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение Заявителя в Администрацию согласно приложению № 1 с заявлением о предоставлении Услуги с приложением документов в соответствии с п. 2.5. настоящего Регламента 
2. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

в) выдача результата муниципальной услуги.

3.2.1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2. Заявление регистрируется в тот же день специалистом отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы путем проставления в нижнем правом углу первой страницы заявления регистрационного штампа с указанием даты поступления и регистрационного номера. Зарегистрированное заявление направляется главе Советского муниципального района для рассмотрения и проставления резолюции, затем возвращается в отдел делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы, после чего заявление с приложенными документами направляется Исполнителю. 

3. Исполнитель проводит проверку наличия и правильности оформления заявления и документов, представленных Заявителем.

4. Действия по идентификации и (или) аутентификации физического лица с использованием единой биометрической системы (за исключением региональных сегментов единой биометрической системы) и единой системы идентификации и аутентификации с соблюдением требований, предусмотренных 572-ФЗ, приравниваются к действиям по предъявлению документов, удостоверяющих личность такого физического лица, в том числе в случаях, если такое предъявление требуется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации требуется предъявление оригинала документа, удостоверяющего личность физического лица.
5. При отсутствии оснований, предусмотренных п. 2.5 настоящего Административного регламента, Исполнитель принимает заявление к рассмотрению.

6. Результатом административной процедуры является прием заявления к рассмотрению.

7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является проставление штампа о регистрации заявления и резолюция главы Советского муниципального района.
8. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

9. Отказ в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрен. 

10. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления. 

11. Способом фиксации результата административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Исполнителем.
12. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.2.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

13. Основанием для начала административной процедуры является прием заявления к рассмотрению.

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно, содержится в пункте 2.5 настоящего Административного регламента.

15. При необходимости, в соответствии с ч. 3 ст. 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на межведомственные запросы готовятся и направляются в срок, не превышающий пять рабочих дней.

С учетом полученной информации Исполнитель проводит анализ заявления и приложенных к нему, а также полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведений и документов.

16. При отсутствии оснований, предусмотренных п. 2.9. настоящего Административного регламента, Исполнитель принимает заявление к рассмотрению. Исполнитель готовит проект постановления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и направляет на согласование руководителям структурных подразделений Администрации.

Согласованный проект постановления передается на подпись главе Советского муниципального района. После подписания главой Советского муниципального района специалист отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы присваивает постановлению регистрационный номер и направляет его в Отдел со всеми приложенными документами, после чего Исполнитель направляет его Заявителю способом, указанным в заявлении
17. Результатом административной процедуры является выдача постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории Заявителю. 

18. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

19. При наличии оснований, предусмотренных п. 2.7 настоящего Административного регламента, Исполнитель готовит решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги и направляет на согласование и подписание. 

Согласованное и подписанное главой Советского муниципального района решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается специалисту отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы для присвоения письменному уведомлению регистрационного номера, после чего Исполнитель направляет его Заявителю способом, указанным в заявлении

20. Результатом административной процедуры является выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявителю. 

21. Способом фиксации результата административной процедуры является подпись Заявителя о получении документов на втором экземпляре уведомления. 

22. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.2.3. Выдача результата муниципальной услуги
23. Основанием для начала административной процедуры является подписание соответствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

24. Результатом административной процедуры является:

- выдача постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

25. При указании Заявителем способом получения результата муниципальной услуги - получение лично, ответственный специалист, осуществляющий выдачу документов, уведомляет Заявителя по телефону о принятом решении, порядке и сроке получения документов в Отделе (при указании Заявителем способа получения результата муниципальной услуги при непосредственном личном обращении) и выдает Заявителю:

а) копию постановления о принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма;  

б) оригинал уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории под подпись заявителя о получении документа на втором экземпляре письма;
26. Способ фиксации результата административной процедуры -проставление подписи Заявителя о получении документов на втором экземпляре уведомления.

27. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 
Вариант 2

Обращение представителя физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя уполномоченного действовать от имени Заявителя.
1. Основанием для начала административной процедуры является обращение представителя Заявителя в Администрацию согласно приложению № 1 с заявлением о предоставлении Услуги с приложением документов в соответствии с п. 2.5. настоящего Регламента 
2. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

в) выдача результата муниципальной услуги.

3.2.4. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2. Заявление регистрируется в тот же день специалистом отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы путем проставления в нижнем правом углу первой страницы заявления регистрационного штампа с указанием даты поступления и регистрационного номера. Зарегистрированное заявление направляется главе Советского муниципального района для рассмотрения и проставления резолюции, затем возвращается в отдел делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы, после чего заявление с приложенными документами направляется Исполнителю. 

3. Исполнитель проводит проверку наличия и правильности оформления заявления и документов, представленных представителем Заявителя.

4. Действия по идентификации и (или) аутентификации физического лица с использованием единой биометрической системы (за исключением региональных сегментов единой биометрической системы) и единой системы идентификации и аутентификации с соблюдением требований, предусмотренных 572-ФЗ, приравниваются к действиям по предъявлению документов, удостоверяющих личность такого физического лица, в том числе в случаях, если такое предъявление требуется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации требуется предъявление оригинала документа, удостоверяющего личность физического лица.
5. При отсутствии оснований, предусмотренных п. 2.5 настоящего Административного регламента, Исполнитель принимает заявление к рассмотрению.

6. Результатом административной процедуры является прием заявления к рассмотрению.

7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является проставление штампа о регистрации заявления и резолюция главы Советского муниципального района.
8. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

9. Отказ в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрен. 

10. Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявления. 

11. Способом фиксации результата административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Исполнителем.
12. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.2.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

13. Основанием для начала административной процедуры является прием заявления к рассмотрению.

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые представитель Заявителя должен представить самостоятельно, содержится в пункте 2.5 настоящего Административного регламента.

15. При необходимости, в соответствии с ч. 3 ст. 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на межведомственные запросы готовятся и направляются в срок, не превышающий пять рабочих дней.

С учетом полученной информации Исполнитель проводит анализ заявления и приложенных к нему, а также полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведений и документов.

16. При отсутствии оснований, предусмотренных п. 2.9. настоящего Административного регламента, Исполнитель принимает заявление к рассмотрению. Исполнитель готовит проект постановления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и направляет на согласование руководителям структурных подразделений Администрации.

Согласованный проект постановления передается на подпись главе Советского муниципального района. После подписания главой Советского муниципального района специалист отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы присваивает постановлению регистрационный номер и направляет его в Отдел со всеми приложенными документами, после чего Исполнитель направляет его представителю Заявителю способом, указанным в заявлении.
17. Результатом административной процедуры является выдача постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории представителю Заявителя.

18. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

19. При наличии оснований, предусмотренных п. 2.7 настоящего Административного регламента, Исполнитель готовит решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги и направляет на согласование и подписание. 

Согласованное и подписанное главой Советского муниципального района решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается специалисту отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы для присвоения письменному уведомлению регистрационного номера, после чего Исполнитель направляет его представителю Заявителя способом, указанным в заявлении

20. Результатом административной процедуры является выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги представителю Заявителя.

21. Способом фиксации результата административной процедуры является подпись представителя Заявителя о получении документов на втором экземпляре уведомления. 

22. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.2.6. Выдача результата муниципальной услуги.

23. Основанием для начала административной процедуры является подписание соответствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

24. Результатом административной процедуры является:

- выдача постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

25. При указании представителем Заявителя способом получения результата муниципальной услуги - получение лично, ответственный специалист, осуществляющий выдачу документов, уведомляет представителя Заявителя по телефону о принятом решении, порядке и сроке получения документов в Отделе (при указании представителем Заявителя способа получения результата муниципальной услуги при непосредственном личном обращении) и выдает представителю Заявителя:

а) копию постановления о принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма;  

б) оригинал уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории под подпись заявителя о получении документа на втором экземпляре письма;
26. Способ фиксации результата административной процедуры -проставление подписи представителя Заявителя о получении документов на втором экземпляре уведомления.

27. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 
3.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в постановлении, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок
Заявитель может обратиться  с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Исполнитель проверяет обоснованность внесения изменений в документы, выданные заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги, и подготавливает постановление с исправлением допущенных опечаток и ошибок, либо решение об отказе, в котором указываются основания отказа в исправлении опечатки или ошибки.

Решение об исправлении допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если сведения, содержащиеся в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, не соответствуют сведениям, содержащимся в документах.

Постановление с исправлением допущенной опечатки или ошибки или  уведомления об отказе в исправлении опечатки или ошибки за подписью главы или лица его замещающего направляются заявителю выбранным им способом. 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах рассматривается в течение 30 календарных дней со дня его регистрации.

Верно:

И.о. руководителя аппарата
                 А.К. Долганова
	Приложение № 1 
к административному регламенту «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории», утвержденному постановлением администрации Советского муниципального района 




ПЕРЕЧЕНЬ

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	№  варианта
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	1 вариант
	Обращение физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя 

	2 вариант 
	Обращение представителя физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, уполномоченного действовать от имени Заявителя.


	
	Приложение № 2 к административному регламенту «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории», утвержденному постановлением администрации Советского муниципального района



Форма

заявления для юридических лиц

Исходящий номер, дата                   

	Главе Советского муниципального района

____________________________________

(Ф.И.О.)

от ________________________________

                                              (полное наименование)

Адрес: ____________________________
                                        ___________________________________

Место нахождения: _________________

                                        ___________________________________

 Идентификационный номер

 налогоплательщика: ________________

 Контактный телефон: _______________

 Факс: _____________________________

 Электронная почта: ________________




Заявление 

об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

Прошу в соответствии с п. _____ Земельного кодекса РФ утвердить схему расположения земельного(ых) участка(ов) площадью_________ кв.м., расположенного(ых) по адресу: Саратовская область, Советский муниципальный район, _______________________________________________, 
____________________________________________________________________    

                       (муниципальное образование, населенный пункт, улица, номер дома)

с разрешенным использованием :________________________________________
____________________________________________________________________,

                           (назначение участка)

для цели использования: ___________________________________________
____________________________________________________________________
                       (характеристика деятельности)
    Подтверждаю   свое  согласие   на  утверждение   иного  варианта  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории,  отличного от представленного мной на рассмотрение ________________________________________________________________
                      (дата подачи, номер при наличии)

                                                Перечень

                         документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Способ получения муниципальной услуги:
_________________________________________________________________








_________________/____________








        (подпись)               (Ф.И.О.)

Действующий(ая) на основании доверенности ___________________________

____________________________________________________________________

                         (реквизиты доверенности)

«____» ___________ 20___ г.    

Принял __________________/_________________/

                                          (подпись)           (Ф.И.О.)

Приложение № 3 к административному регламенту «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории», утвержденному постановлением администрации Советского муниципального района 

Форма

заявления для физических лиц

	Главе Советского муниципального района

_____________________________________
                                            (Ф.И.О.)

от ____________________________________

                                            (Ф.И.О.)

__________________________________________________

Адрес:_______________________________ ____________________________________
Паспорт:_____________________________                                        _____________________________________
_____________________________________

Идентификационный номер

налогоплательщика (для ИП):_______________

Контактный телефон: _______________

Факс: _____________________________

Электронная почта: ________________




Дата                                    

                                             Заявление 

           об утверждении схемы расположения земельного участка или 

             земельных участков   на кадастровом плане территории

      Прошу в соответствии с п. ___ Земельного кодекса РФ утвердить схему расположения земельного(ых) участка(ов) площадью ______ кв.м., расположенного(ых) по адресу: Саратовская область, Советский муниципальный район, ______________________________________
____________________________________________________________________,

(муниципальное образование, населенный пункт, улица, номер дома)

с разрешенным использованием: _______________________________________
____________________________________________________________________,

                           (назначение участка)

для цели  использования: ___________________________________________
____________________________________________________________________.

                       (характеристика деятельности)

    Подтверждаю   свое  согласие   на  утверждение  иного  варианта   схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории,  отличного от представленного мной на рассмотрение, _________________________________________________________________
Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	

	
	


Способ получения муниципальной услуги:

_________________________________________________________________








_________________/____________








        (подпись)               (Ф.И.О.)

Действующий(ая) на основании доверенности ___________________________

____________________________________________________________________

                         (реквизиты доверенности)

«____» ___________ 20___ г.    

Принял __________________/_________________/

                                          (подпись)           (Ф.И.О.)

	Приложение № 4 к административному регламенту «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории», утвержденному постановлением администрации Советского муниципального района 




____________________________________________________________________
    (наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта

        Российской Федерации, органа местного самоуправления)

                                         Кому:

                                         _____________________________

                                         Контактные данные:

                                         _____________________________

                                         /Представитель:

                                         _____________________________

                                         Контактные данные представителя:

                                         _____________________________

Решение об отказе
в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

от ______________ N __________________

Рассмотрев заявление от _______ N _______________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11

 HYPERLINK "https://internet.garant.ru/" \l "/document/403502308/entry/22222" * Земельного кодекса Российской Федерации, _________, в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:

_________________,

Разъяснение причин отказа:

_________________,

Дополнительно информируем:

_________________,

	Должность уполномоченного лица
	        Ф.И.О. уполномоченного лица
Приложение № 5 к административному регламенту «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории», утвержденному постановлением администрации Советского муниципального района 




                                        СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я, ____________________________________________________________________

______________________________________________________________________,
                                     (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу: _______________________________________
_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________
                                                     (вид документа, № документа, когда и кем выдан)
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

даю свое согласие администрации Советского муниципального района Саратовской области, зарегистрированной по адресу: 413210,  р.п. Степное  Советского  района  Саратовской  области,  ул. 50 лет Победы, 3, на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) моих персональных данных:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
место рождения;
паспортные данные;
адрес проживания;
семейное положение на момент подписания согласия;
страховое пенсионное удостоверение.
Настоящее согласие действует бессрочно. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме в любой момент по соглашению сторон.
«____»__________202__ г. _______________ _____________________
                                                                                     (подпись) (расшифровка подписи)
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 
«____»__________202___ г. _______________ ____________________
                                                                                      (подпись) (расшифровка подписи
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