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АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.04.2026 № 202

                                                                               
                                                        р.п. Степное
Об утверждении административного  регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в  некоторые акты правительства Российской Федерации и признании утратившими  силу некоторых актов и отдельных положений актов правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Саратовской области от 28.07.2025 № 580-П «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации Советского муниципального района от 10.06.2024 № 314 «Об утверждении правил  разработки  и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Советского муниципального района и ее органах», руководствуясь Уставом Советского муниципального района, администрация Советского муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановления администрации Советского муниципального района: 
- от 23.12.2024 № 690 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»;
- от 30.04.2025 № 222 «О внесении изменений в постановление администрации Советского муниципального района от 23.12.2024 № 690».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Советского муниципального района по экономическим  вопросам.
4. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его официального опубликования в установленном порядке.


Глава  Советского
 муниципального  района                                                                   Е.В. Наумова  

Богомолова С.И.
5-05-54








































Приложение к постановлению
администрации Советского
муниципального района
от 27.04.2026 № 202


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию   
рекламных конструкций»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
[bookmark: _Hlk205557110]1.1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» (далее – услуга, муниципальная услуга).
[bookmark: sub_1001]1.1.2 Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении №1 к настоящему Административному регламенту)предоставляется физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит недвижимое имущество, либо владельцу рекламной конструкции, или их уполномоченным представителям.
[bookmark: sub_1002]1.1.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»  и на Едином портале.  
Круг заявителей
[bookmark: Par2]1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель, заявители) являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица, собственники или лица, обладающие правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое недвижимое имущество, при наличии согласия такого собственника, правом доверительного управления, при наличии договора с собственником, также владельцы рекламных конструкций (далее – заявитель, заявители).
1.2.1. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
         1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с перечнем результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту.
1.3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с таблицей №1 приложения №1 к настоящему административному регламенту отдельных признаков заявителей, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель. 
1.3.3. Отдельные признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого при помощи анкетирования

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
 «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Услуга предоставляется администрацией Советского муниципального района Саратовской области (далее - Администрация).
Наименование структурного подразделения - отдел экономики, инвестиционной политики и муниципальных закупок муниципального района (далее – отдел).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
 При обращении заявителя в соответствии с таблицей №1, содержащейся в приложении №1 к настоящему Административному регламенту за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (продлении, переоформлении), аннулирования такого разрешения, результатом предоставления услуги является разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение №3) либо аннулирования такого разрешения в виде постановления Администрации, либо решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в форме уведомления (приложение №4)  об отказе (продлении, переоформлении) в предоставлении услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления услуги не предусмотрено.
[bookmark: Способ] Результат предоставления услуги может быть получен:
а) в отделе;
б) в МФЦ;
в) посредством почтовой связи;
г) посредством ЕПГУ.

2.4. Срок предоставления  муниципальной услуги
 При обращении в Администрацию, направлении запроса посредством «Почты России» либо в форме электронного документа с  использованием  федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» https://www.gosuslugi.ru/ (далее - Единый портал), иной информационной системы Администрации либо официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://stepnoe-adm.ru, в случае обеспечения идентификации и (или) аутентификации граждан (если иное не установлено действующим законодательством) (далее - в форме электронного документа), максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более двух месяцев со дня представления и регистрации документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.5.1. За выдачу разрешения (продлении, переоформлении) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с заявителя взимается государственная пошлина в порядке и размере установленном подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
Заявителю в личном кабинете на ЕПГУ предоставлена возможность оплатить государственную пошлину за предоставление муниципальной услуги непосредственно при подаче заявления с использованием электронных сервисов оплаты предоставления муниципальных услуг.
В случае отказа заявителя от получения муниципальной услуги плата 
за предоставление муниципальной услуги возвращается в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице № 2, содержащейся в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.
2.6.2. Формы заявления, согласия на обработку персональных данных и  других документов приведены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или для отказа в предоставлении услуги
[bookmark: sub_250]2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов для предоставления муниципальной услуги предоставлен в таблице № 2 приложения № 1, содержащейся в приложении к Административному регламенту.
2.7.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.7.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги представлен в приложении № 7 к настоящему регламенту.
2.7.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

[bookmark: sub_1012][bookmark: sub_1013] 2.8. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении  муниципальной услуги
[bookmark: sub_270] Срок регистрации заявления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления посредством непосредственного обращения в Администрацию, почтовой связи, ЕПГУ, МФЦ (в день поступления от МФЦ).

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса лично заявителем (представителем заявителя) составляет 15 минут.
[bookmark: sub_1212]2.9.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги лично заявителем (представителем заявителя) составляет 15 минут.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга
 В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
 	1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности;
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами: возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги;
 	3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей;
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;
          5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются: информационными стендами или информационными электронными терминалами; столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
 	На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и официальном сайте Администрации в сети Интернет размещается следующая информация:
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального сайта Администрации и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги; 
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.
[bookmark: sub_1014]
[bookmark: sub_280]2.11. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
 Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема; 
- отсутствие нарушения сроков предоставления муниципальной услуги; 
         - предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной Услуги; 
         	- удовлетворенность полученным результатом; 
- сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами до двух раз: при обращении за предоставлением муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги; 
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной Услуги;
- возможность направление документов в Администрацию в электронной форме с использованием ЕПГУ (при наличии технической возможности); 
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также результата предоставления муниципальной Услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 
- доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги; 
- предоставление муниципальной услуги через МФЦ, в том числе в полном объеме и по экстерриториальному принципу; 
- обращение заявителя в любой МФЦ по их выбору в пределах территории Саратовской области независимо от их места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в соответствии с действием экстерриториального принципа. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного МФЦ с Администрацией, с момента его вступления в силу (при наличии технической возможности). 

[bookmark: sub_290]2.12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.12.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления  Услуги:
- предоставление проектной документации на рекламную конструкцию с указанием габаритов, площади информационного поля, фундамента, наличия (отсутствия) световых и осветительных устройств, срока службы рекламной конструкции, содержащая материалы в текстовой и графической формах и определяющая архитектурные, функционально-технологические, конструктивные и инженерно-технические решения для обеспечения установки рекламной конструкции и соблюдения требований Федерального закона от 30.12.2009  № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;
- предоставление цветного эскизного проекта установки рекламной конструкции с фотографическим снимком и схемой предполагаемого места установки рекламной конструкции с привязкой к ближайшему километровому столбу или капитальному  сооружению и привязкой улицы.
2.12.2. За предоставление услуг, указанных в п.19 настоящего Административного регламента, взимается плата организациями, предоставляющими данные услуги.
[bookmark: sub_1017]21. Информационные системы, используемые для предоставления услуги:
- ЕПГУ;
- СМЭВ.
2.12.3. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 
2.12.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен. 
[bookmark: sub_1016]2.12.5. Услуга предусматривает возможность приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, от заявителя в МЦФ.
	Принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для представления Услуги, не предусмотрено.
2.12.6. Предусмотрена возможность выдачи заявителю результата предоставления услуги в МФЦ.  Выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, не предусмотрена. 

[bookmark: sub_1021][bookmark: sub_1023]III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

[bookmark: sub_300][bookmark: sub_310]3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
[bookmark: sub_1024]а) профилирование заявителя;
[bookmark: sub_10241]б) прием, регистрация заявления и документов о предоставлении (продлении, переоформлении) разрешения на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
[bookmark: sub_10242][bookmark: sub_10243]	в) межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги;
 	г) рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления (отказа в предоставлении) услуги;
[bookmark: sub_10244]         д) выдача (направление) заявителю результата предоставления услуги или отказа в предоставлении  услуги.

3.1.1. Профилирование заявителя
Процедура предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель или его представитель. 
Процедура определяется    путем   анкетирования   заявителя, при помощи заявления (Приложение №1),  в   процессе которого  устанавливаются  результат  Услуги, за предоставлением которого заявитель обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, определение отдельных признаков заявителей, приведены в таблице№1  приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.1.2. Прием, регистрация заявления и документов о предоставлении (продлении, переоформлении) на выдачу разрешения  на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
 	Основанием для начала административной процедуры является поступление в подразделение заявление с приложением документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, одним из следующих способов:
- посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в подразделение;
- посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ;
- посредством почтового отправления;
- посредством направления в электронном виде через Единый и региональный порталы.
  Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, в соответствии с инструкцией по делопроизводству администрации Советского муниципального района.
 Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедуры по приему документов с учетом их конфиденциальности.
Способом установления личности заявителя является предоставление документа удостоверяющего личность (паспорта), либо другого документа в соответствии с действующим законодательством.
 Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление и выдает (направляет) заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения.
 Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в подразделение лично, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день поступления в подразделение таких документов (приложение № 2).
 В случае если заявление и документы представлены в подразделение посредством почтового отправления, расписка направляется подразделением по указанному в заявлении почтовому адресу в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в подразделение документов.
  Получение заявления и документов, представленных в форме электронных документов, подтверждается путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Сообщение направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином и региональном порталах в случае представления заявления и документов через Единый и региональный порталы. Сообщение направляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в подразделение.
  Результатом административной процедуры является регистрация поступивших заявления и документов и выдача (направление) заявителю расписки в получении документов (приложение №2). 
  Способ фиксации результата административной процедуры:
присвоение специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, регистрационного номера принятому заявлению.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.

	3.1.3. Межведомственное информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги  
3.1.3.1. При необходимости, в соответствии с ч. 3 ст. 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на межведомственные запросы готовятся и направляются специалистом, осуществляющим формирование и направление межведомственного запроса самостоятельно в срок, не превышающий пять рабочих дней.
3.1.3.2. В случае необходимости межведомственные запросы формируются и направляются специалистом, осуществляющим формирование и направление межведомственного запроса  самостоятельно в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).
С учетом полученной информации специалист, осуществляющий формирование и направление межведомственного запроса  проводит анализ заявления и приложенных к нему, а также полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведений и документов.
Полученные документы в течение 1 рабочего дня со дня их поступления передаются специалистом, осуществляющим формирование и направление межведомственного запроса специалисту отдела. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 календарных дней с момента поступления заявления в орган местного самоуправления. 
3.1.3.3. Результатом административной процедуры является получение специалистом отдела запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).
3.1.3.4. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

3.1.4. Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления (отказа в предоставлении) услуги
 Основанием для начала административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной Услуги.
В течение 15 рабочих дней со дня получения заявления специалист отдела:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной Услуги, в том числе поступивших в результате направления межведомственных запросов;
2) проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в таблице № 3 приложения № 1 настоящего Административного регламента;
[bookmark: Par169]3.1.5. При наличии оснований, предусмотренных настоящим Административным регламентом, специалист  отдела в течение одного рабочего дня готовит проект постановления администрации Советского муниципального района об отказе в предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
3.1.6. При отсутствии оснований, предусмотренных настоящим Административным регламентом, специалист отдела в течение одного рабочего дня готовит проект постановления администрации Советского муниципального района о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
 	3.1.7. Результатом административного действия является подготовка специалистом отдела направление на согласование в органы (должностным лицам) администрации Советского муниципального района одного из следующих документов:
- проекта постановления администрации Советского муниципального района об отказе в предоставлении разрешения на  установку и эксплуатацию рекламных конструкций;
- проекта постановления администрации Советского муниципального района о предоставлении (продлении срока, переоформлении) разрешения на  установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
 	Согласование проекта постановления администрации Советского муниципального района осуществляется в порядке, установленном «Инструкцией по делопроизводству в администрации Советского муниципального района и ее органах».
3.1.8. Результатом административного действия является принятие администрацией Советского муниципального района решения о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций или об отказе в предоставлении разрешения на  установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
3.1.9. Способ фиксации результата административного действия - присвоение специалистом отдела регистрационного номера в журнале регистрации постановлений администрации Советского муниципального района о предоставлении разрешения на  установку и эксплуатацию рекламных конструкций или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на  установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
Максимальный срок выполнения административного действия не может превышать 2 рабочих дней.
3.1.10. После получения заверенных копий постановлений администрации Советского муниципального района о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций специалист отдела  в течение одного рабочего дня готовится проект разрешения на  установку и эксплуатацию рекламных конструкций и направляется  на подпись первому заместителю главы администрации Советского муниципального района.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 20 календарных дней.

3.1.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении  услуги
 Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Специалист отдела в течение одного рабочего дня готовит проект постановления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкций.   
 	 Специалист отдела уведомляет заявителя о принятом решении по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) и выдает ему оформленное разрешение на  установку и эксплуатацию рекламных конструкции либо уведомление об отказе (приложение № 4) в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции под роспись в журнале выдачи документов.
В случае отсутствия возможности оперативного вручения заявителю разрешения на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, документы направляются заявителю в день их подписания почтовым отправлением.
В случае если в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ, документы передаются в МФЦ в срок, предусмотренный Соглашением о взаимодействии, но не позднее рабочего дня, следующего за днем их подписания.
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, он информируется о принятом решении через Единый и региональный порталы.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на  установку и эксплуатацию рекламных конструкций либо уведомления об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Способом фиксации результата административной процедуры является:
- роспись заявителя в журнале выдачи документов;
- внесение специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, записи в журнал выдачи документов о направлении соответствующего документа посредством почтового отправления непосредственно заявителю с указанием исходящего номера и даты сопроводительного письма и реквизитов заказного почтового отправления; 
- роспись специалиста МФЦ, осуществляющего прием документов, на втором экземпляре сопроводительного письма к документу, направляемому в МФЦ для последующей выдачи заявителю.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.
3.2. Получение дополнительных сведений от заявителя -                             не предусмотрено.
3.3. Административные процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрены.
3.4. Административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса не предусмотрена.

[bookmark: sub_10245]IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления
[bookmark: sub_400]4.1 Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
[bookmark: sub_1025]  а) при личном обращении в уполномоченный орган;
  б) посредством почтовой связи;
  в) посредством телефонограммы.
4.1.1 Уполномоченный орган вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением Услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предоставления услуги направляет в личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведения, предусмотренные пунктами 4 и 5 части 3 статьи 21 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в определенном Правительством Российской Федерации порядке, предусматривающем, в том числе, случаи и порядок представления таких сведений для размещения на региональных порталах государственных и муниципальных услуг, в иных государственных информационных системах, с учетом положений нормативных правовых актов Саратовской области, определяющих состав передаваемых в соответствии с пунктом 4 части 3 статьи 21 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» сведений.
[bookmark: _GoBack]4.1.2. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.


Верно: 
руководитель аппарата                                                              И.Е. Григорьева










               Приложение №1 к административному регламенту 
                                                       предоставления муниципальной услуги
                                          «Выдача разрешения на установку 
                                                            и эксплуатацию рекламной конструкции»



Перечень 
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
[bookmark: sub_10100]
1. Условные сокращения:
а) Администрация - Администрация Советского муниципального района,
б) Уполномоченный орган - Администрация Советского муниципального  района,
в) Управление - отдел экономики, инвестиционной политики и муниципальных закупок  администрации Советского муниципального района,
[bookmark: sub_1101][bookmark: sub_11011]г) ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
д) МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
[bookmark: sub_11013]е) Услуга - муниципальная услуга по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование такого разрешения;
[bookmark: sub_11014]ж) заявление - запрос на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование такого разрешения;
[bookmark: sub_11015][bookmark: sub_11016]з) заявитель - физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели;
[bookmark: sub_11017]и) документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги.
к) уполномоченный представитель - представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;
л) Федеральный закон от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
м) Федеральный закон от  29.12.2022  № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
н) СМЭВ - «Система межведомственного электронного взаимодействия»,
о) официальный сайт администрации - официальный сайт администрации Советского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
п) выписка из ЕГРИП — выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
р) выписка из ЕГРЮЛ — выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

[bookmark: sub_1102]2. Условные обозначения:
а) [Все]-документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением Услуги;
[bookmark: sub_110201][bookmark: sub_110202][bookmark: sub_110203]б) П(з) - представитель заявителя;
[bookmark: sub_110205]в) ЕПГУ - документы подаются посредством Единого портала;
[bookmark: sub_110206]г) ПС - документы подаются посредством почтовой связи;
[bookmark: sub_110207]д) О - представляется оригинал документа;
[bookmark: sub_110208]е) О(э) - представляется оригинал документа в электронной форме;
[bookmark: sub_110209]ж) К - представляется копия документа;
[bookmark: sub_110211]з) К(э) - представляется копия документа в электронной форме;
к) Д(1) - документы представляются в одном экземпляре;
л) Иф (э)-формирование сведений осуществляется посредством заполнения интерактивной формы через личный кабинет ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи документа в какой-либо форме.

















[bookmark: sub_10200]II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

                                                                                                                         Таблица №1
	[bookmark: _Перечень_признаков_заявителей]Комбинация значений признаков
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Результат услуги ««Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	заявитель, обратившийся самостоятельно

	А

	заявитель, от имени которого обратился уполномоченный представитель
	Б




II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
[bookmark: sub_10300]предоставления Услуги

                                                                                                                     Таблица №2
	№ п/п
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, Б
	Заявление 
	Иф (э) - ЕПГУ
О - ПС
О –  Администрация
О - МФЦ

	[Все], Д(1),  
[bookmark: Форма]по форме 1согласно приложению к настоящему а
Административному регламенту (для способов подачи: посредством ПС, непосредственно в отдел администрации)

	2
	А, Б
	Документ, удостоверяющий личность заявителя 
	О (э) - ЕПГУ
К - ПС
О -  Администрация О - МФЦ

	[Все], Д(1)
В соответствии с частью 10 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо

	№ п/п
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	
	
	
	
	иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием биометрических персональных данных в Администрацию СМР  с использованием информационных технологий, предусмотренных    ст.9, 10 и 14      
Федерального закона    № 572-ФЗ

	3
	Б
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации
	О (э) - ЕПГУ
К - ПС
О –  Администрация
О - МФЦ

	Д(1) 

	4
	Б
	Документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренное ч.3 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
	И(ф) - ЕПГУ
О - ПС
О –  Администрация
О - МФЦ

	Д(1)
по форме 2 согласно приложению к настоящему Административному регламенту (для способов подачи: посредством ПС, непосредственно в 
отдел администрации





	№ п/п
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	5
	А, Б
	Проектная документация на рекламную конструкцию с указанием габаритов, площади информационного поля, фундамента, наличия (отсутствия) световых и осветительных устройств, срока службы рекламной конструкции, содержащая материалы в текстовой и графической формах и определяющая архитектурные, функционально- технологические, конструктивные и инженерно-технические решения для обеспечения установки рекламной конструкции и соблюдения требований Федерального закона от 30 декабря 2009 года №384-ФЗ 

	О (э) - ЕПГУ
О - ПС
О –  Администрация
О – МФЦ

	[Все], Д(1)


	6
	А, Б
	Цветной эскизный проект установки рекламной конструкции с фотографическим снимком и схемой предполагаемого места установки рекламной конструкции с привязкой к ближайшему километровому столбу или капитальному сооружению и привязкой улицы.
	О (э) - ЕПГУ
О - ПС
О –Администрация
О – МФЦ

	[Все], Д(1)




	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, Б
	Выписка из ЕГРИП
	О (э) - ЕПГУ
К - ПС
К - Администрация
	[Все], Д(1)

	2.
	А, Б
	Выписка из ЕГРЮЛ
	О (э) - ЕПГУ
К - ПС
К - Администрация
	[Все], Д(1)



2

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги
[bookmark: sub_10400]Таблица №3
	№ п/п 
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги

	1.
	Предоставление неполного пакета документов либо представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом).
	А, Б

	2.
	Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	А, Б

	3.
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги.
	А, Б

	4.
	Не указаны ФИО, адрес заявителя (его  представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, телефон, почтовый или электронный адрес заявителя (представителя заявителя), графы (поля) заявления не заполнены.
	А, Б

	5.
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
	А, Б

	6.
	Представление заявителем документов в неуполномоченный орган.
	А, Б

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	Непредставление определенных в таблице 2, содержащейся в приложении к настоящему административному регламенту документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя
	А, Б

	2.
	Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента
	А, Б

	3.
	Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 ст.19 Федерального Закона от 13.06.2006 №38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой 
	А, Б

	№ п/п 
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	
	размещения рекламных конструкций)
	

	4.
	Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта
	А, Б

	5.
	Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения, определенных Законом Саратовской области от 28 ноября 2024 г. №149-ЗСО "О типах и видах рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территориях муниципальных образований Саратовской области, и требованиях к ним"
	А, Б

	6.
	Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
	А, Б

	7.
	Нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона от 13.06.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.06.2006 №38-ФЗ «О рекламе».
	А, Б




V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

Форма 1

Главе Советского муниципального района
________________________________________
от ______________________________________
_____________________________________
(ФИО индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица)
___________________________________________ (реквизиты документа, удостоверяющего личность)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить муниципальную услугу о выдаче разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции ( продление, переоформление).

Тип рекламной конструкции: ___________________________________________________
Площадь информационного поля:_______________________________________________
Место установки рекламной конструкции:________________________________________
Срок, на который испрашивается разрешение:_____________________________________
Сведения о действующих разрешениях на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:_________________________________________________________________
Данные о заявителе: (паспортные данные физ.лица/ИП/наименование юридического лица, ИНН):
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Собственник объекта недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция_________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
[bookmark: _Hlk127439473]                                                 (реквизиты правоустанавливающих документов)
Приложение: 1.______________________________________________________________
	2.______________________________________________________________
	3. _____________________________________________________________ 
Номер телефона:______________________________________________________________
Адрес электронной почты:_____________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: _______
____________________________________________________________________

	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________
___________________________________________________________________

	


Указывается один из перечисленных способов




____________________                 __________________________________________
(дата)	 (подпись заявителя, печать для  юридического лица (при наличии)




ФОРМА 2


ДОКУМЕНТ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ ПОЛУЧЕНИЕ СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ПРЕДУСМОТРЕННОЕ Ч.3 СТ.7 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 27.07.2010 ГОДА № 210-ФЗ
 
Я,__________________________________________________________________________________________________, 

паспорт серия _____ № ______ выдан «__» ______ г. _______________________________________________________, 
                                                                                                                                                                                (кем выдан)                           зарегистрированной(го) по адресу: ________________________    даю    администрации Советского муниципального 
                                                                                                                                                                                     (наименование оператора)
района, зарегистрированному по адресу:_________________________________________________ (далее – оператор) согласие на обработку своих персональных данных. 
В лице представителя субъекта персональных данных: 
____________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество(при наличии) полностью)

паспорт серия _____ № ______ выдан ___» ______ г. ______________________________________________________, 
                                                                                                                                                                                (кем выдан)
проживающий по адресу: ______________________________________________________________________________

действующий от имени субъекта персональных данных на основании ________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

Цель обработки персональных данных: предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции».

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных:
- фамилия, имя, отчество (при наличии);
- серия и номер документа, удостоверяющего личность;
- адрес регистрации по месту жительства;
- а также данные, содержащиеся в заявлении (запросе) и в прилагаемых к нему документах.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:
Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом:
Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента его представления оператору 
до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Согласие может быть отозвано мной в любое время путем подачи оператору заявления в простой письменной форме.


____________________________________   /______________/                                                     «____» ________ 20__г.















                                                                        
                                                                        Приложение № 2  
                                                             к административному регламенту 
                                                                      предоставления муниципальной услуги
                                                                                   «Выдача разрешения на установку и 
                                                                                    эксплуатацию рекламной конструкции»
                                                                           

                                                                  ФИО (наименование заявителя):____________
                                                                   _______________________________________
 
                                                                  Адрес регистрации:______________________
                                                                  _______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

   Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» от Вас приняты следующие документы: 
	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего принято ____________ документов на ____________ листах.

	Документы передал:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	



	Документы принял:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	


                                                                                   









                                                                         Приложение № 3 
                                                              к административному регламенту 
                                                                        предоставления муниципальной услуги
                                                                                    «Выдача разрешения на установку и 
                                                                                     эксплуатацию рекламной конструкции»
                                                                           
Администрация
Советского муниципального района
            
                                                         РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
№_______________от ______________  20 ____ года

ВЫДАНО:
	Наименование фирмы
	

	Адрес юридический
	

	Руководитель (должность)
	

	Руководитель (Ф.И.О.)
	

	Контактный телефон
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	Электронная почта
	


НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ
	№ рекламной конструкции по Схеме
	

	Адрес размещения
	

	Тип рекламной конструкции
	

	Площадь информационного поля (кв.м)
	

	Количество сторон
	

	Место установки
	

	Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	
	



Срок действия настоящего разрешения до: «____» ____________20_____г.



Глава  Советского
муниципального района               






Приложение № 4 
                                                               к административному регламенту 
                                                                         предоставления муниципальной услуги
                                                                                    «Выдача разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции»
                                                                           
                                                                             Кому:____________________________
                                                                                          
                                                                            ИНН:_____________________________
                                                                                                
                                                                            Представитель:_____________________
                                                                             
                                                                            Контактные данные представителя: 
                                                                             _________________________________   
                                                                            Тел: ______________________________       
                                                                                                             
                                                                            Эл.почта:_________________________


Уведомление
об отказе в предоставлении муниципальной услуги


На основании поступившего запроса (заявления), зарегистрированного ______________№_______________, принято решение об отказе в   предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:______________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Вы в праве повторно обратиться в администрацию Советского муниципального района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию Советского муниципального района, а также в судебном порядке.)


Глава Советского
муниципального района                                                                                                                
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