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МУНИЦИПАЛЬНОЕ СОБРАНИЕ

СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
(четвертого созыва)

РЕШЕНИЕ
от 31.08.2016 № 717
р.п. Степное
О Регламенте Муниципального Собрания

Советского муниципального района

Руководствуясь Уставом Советского муниципального района Муниципальное Собрание Советского муниципального района РЕШИЛО:

1. Принять Регламент Муниципального Собрания Советского муниципального района (прилагается).


2. Признать утратившими силу решение Муниципального Собрания от 28.01.2009 года № 642 «Об утверждении Регламента Муниципального Собрания Советского муниципального района».


3. Настоящее решение вступает в силу с 18 сентября 2016 года.

Глава Советского

Муниципального района



                               Р.М. Вальтер
Приложение к решению 

Муниципального Собрания Советского муниципального района
от 31.08.2016 № 717
РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОГО СОБРАНИЯ СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Раздел 1

Структура и организационные основы деятельность

Глава 1

Общие положения
Статья 1

1. Настоящий Регламент является нормативным правовым актом, определяющим полномочия Муниципального Собрания и его органов, выборных должностных лиц Муниципального Собрания, устанавливающим порядок, основные правила и процедуры работы Муниципального Собрания Советского муниципального района (далее Муниципальное Собрание) - представительного органа Советского муниципального района, осуществляющего на территории муниципального района полномочия по решению вопросов местного значения.

Статья 2

1. Деятельность Муниципального Собрания основывается на принципах свободного обсуждения и коллективного решения вопросов. Заседания проводятся открыто. В случаях, предусмотренных настоящим Регламентом, Муниципальное Собрание вправе проводить закрытые заседания. Заседания Муниципального Собрания проводятся в сроки и в порядке, которые определяются настоящим Регламентом. 

Статья 3

 1. Муниципальное Собрание, формируется из глав поселений, входящих в состав муниципального района, и из депутатов представительных органов указанных поселений, избираемых представительными органами поселений из своего состава в соответствии с нормой представительства, установленной Законом Саратовской области от 29 октября 2014 № 131-ЗСО «О порядке формирования представительных органов муниципальных районов в Саратовской области» и Уставами поселений.

Количество депутатов Муниципального Собрания Советского муниципального района составляет 15 человек.

Полномочия депутата Муниципального Собрания, начинаются соответственно со дня вступления в должность главы поселения, входящего в состав муниципального района, и со дня принятия решения о делегировании депутата представительного органа поселения в состав Муниципального Собрания, и прекращаются соответственно со дня вступления в должность вновь избранного главы поселения и со дня вступления в силу решения о делегировании в состав Муниципального Собрания депутата от поселения.

Решение представительного органа поселения о делегировании в состав Муниципального Собрания  главы поселения не принимается. Факт избрания на должность главы поселения и вступления его в должность является основанием для замещения должности депутата Муниципального Собрания. Депутаты представительных органов поселений, замещают должности депутатов Муниципального Собрания на основании решений представительных органов поселений о делегировании депутатов поселений в состав Муниципального Собрания (часть 1 ст.3 в ред. Решения Муниципального Собрания от 31.10.2018 №26).

2. Возглавляет Муниципальное Собрание председатель Муниципального Собрания. 

3. Муниципальным Собранием из числа депутатов могут создаваться постоянные, временные комиссии, рабочие и депутатские группы. Порядок их образования и полномочия, а также регламент деятельности комиссий и рабочих групп устанавливаются настоящим Регламентом и правовыми актами Муниципального Собрания.
Статья 4 
          1. Муниципальное Собрание является  постоянно действующим и постоянно обновляемым представительным органом муниципального района. Соответственно, когда происходит делегирование  новых глав (по должности) и (или) депутатов из советов депутатов соответствующих поселений, депутаты собираются на очередное (или внеочередное) заседание Муниципального Собрания в новом составе (часть 1 ст.4 в ред. Решение Муниципального Собрания от 31.10.2018 №26.)
Глава 2

Председатель Муниципального Собрания
Статья 5
1. Организацию деятельности Муниципального Собрания осуществляет председатель Муниципального Собрания. Председатель Муниципального Собрания избирается Муниципальным Собранием на заседании из состава депутатов открытым голосованием в порядке, установленном настоящим Регламентом. Решение о назначении на должность председателя Муниципального Собрания и об его освобождении от должности принимается простым большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании Муниципального Собрания. 

Кандидатуры на должность председателя Муниципального Собрания могут предлагаться:
- депутатами Муниципального Собрания;

- в порядке самовыдвижения.

Каждый предложенный кандидат вправе в любое время до голосования взять самоотвод, который не ставится на голосование. 

В ходе обсуждения выдвинутых кандидатур кандидаты могут выступать на заседании Муниципального Собрания и отвечать на вопросы депутатов Муниципального Собрания. Депутаты имеют право высказаться «за» или «против» кандидата, после чего обсуждение прекращается. 

2. Голосование за кандидатов на должность председателя Муниципального Собрания производится в том порядке, в котором поступали предложения по кандидатурам. Каждый депутат может голосовать только за одного кандидата.
При проведении открытого голосования подсчет голосов осуществляет председательствующий. 

Если на должность председателя Муниципального Собрания было предложено более двух кандидатов, и ни один из них не набрал требуемого для избрания количества голосов, то проводится повторное голосование по двум кандидатам, набравшим наибольшее количество голосов в 1 туре голосования. Если при голосовании по двум кандидатам ни один из них не набрал требуемого количества голосов, то проводятся повторные выборы с выдвижением, как новых кандидатов, так и уже выдвигавшихся на должность председателя Муниципального Собрания. Избрание председателя оформляется решением Муниципального Собрания. 

          3. Полномочия председателя Муниципального Собрания начинаются со дня его избрания и прекращаются со дня прекращения его полномочий в качестве депутата Совета депутатов муниципального образования, входящего в состав муниципального района. В случае временного отсутствия или досрочного прекращения полномочий председателя Муниципального Собрания его обязанности по организации деятельности Муниципального Собрания исполняет секретарь Муниципального Собрания в соответствии с Уставом Советского муниципального района (часть 3 ст.5 в ред. Решение Муниципального Собрания от 31.10.2018 №26.)
 
4. Председатель Муниципального Собрания:

осуществляет руководство подготовкой заседаний Муниципального Собрания, доводит до сведения депутатов время и место их проведения, а также проект повестки дня;

ведет заседания Муниципального Собрания;

осуществляет общее руководство работой Муниципального Собрания;

оказывает содействие депутатам Муниципального Собрания в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией;

контролирует и обеспечивает выполнение Регламента Муниципального Собрания;

 подписывает решения Муниципального Собрания и обнародует в порядке, установленном настоящим Уставом, правовые акты, принятые Муниципальным Собранием;

подписывает протокол заседания Муниципального Собрания;

организует выполнение нормативных правовых актов Муниципального Собрания в рамках своих полномочий; 

обладает правом внесения в Муниципальное Собрание проектов нормативных правовых актов Муниципального Собрания; 

координирует деятельность постоянных и временных комиссий, рабочих (депутатских) групп, дает поручения по вопросам их ведения;


пользуется правом найма и увольнения работников Муниципального Собрания, налагает дисциплинарные взыскания на работников Муниципального Собрания, решает вопросы об их поощрении;


открывает и закрывает расчетные счета Муниципального Собрания в банках;

является распорядителем бюджетных средств по расходам, предусмотренным отдельной строкой в местном бюджете на обеспечение деятельности Муниципального Собрания;

осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, законами Саратовской области, настоящим Уставом.
Статья 6
1. Председатель Муниципального Собрания в пределах своих полномочий, установленных Уставом Советского муниципального района и решениями Муниципального Собрания, издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Муниципального Собрания.

2. Правовые акты председателя Муниципального Собрания нормативного характера оформляются постановлениями, ненормативного характера - распоряжениями.
Статья 7
1. Полномочия председателя Муниципального Собрания могут быть прекращены досрочно по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
Вопрос о досрочном прекращении полномочий председателя Муниципального Собрания включается в повестку дня ближайшего заседания Муниципального Собрания по его просьбе или по предложению большинства от установленного числа депутатов в письменном виде в соответствии с настоящим Регламентом. 
Решение о досрочном прекращении полномочий принимается Муниципальным Собранием открытым голосованием простым большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании Муниципального Собрания, и оформляется решением Муниципального Собрания Советского муниципального района.
2. В случае досрочного прекращения полномочий председателя Муниципального Собрания новые выборы на должность председателя Муниципального Собрания проводятся не позднее 14 дней со дня досрочного прекращения его полномочий в порядке, установленном настоящим Регламентом. 

Глава 3
Секретарь Муниципального Собрания
Статья 8  
1. Секретарь Муниципального Собрания избирается из числа депутатов открытым голосованием. Кандидатуры на должность секретаря Муниципального Собрания предлагаются председателем Муниципального Собрания, депутатами и в порядке самовыдвижения. Решение о назначении на должность секретаря Муниципального Собрания и об его освобождении от должности принимается простым большинством голосов на заседании Муниципального Собрания. Секретарь Муниципального Собрания замещает штатную выборную должность в Муниципальном Собрании.

2. В ходе обсуждения выдвинутых кандидатур на должность секретаря Муниципального Собрания кандидаты могут выступать на заседании Муниципального Собрания и отвечать на вопросы депутатов Муниципального Собрания. Любой кандидат может взять самоотвод, который не обсуждается.
Голосование за кандидатов на должность секретаря Муниципального Собрания производится в том порядке, в котором поступали предложения по кандидатурам. Каждый депутат может голосовать только за одного кандидата.

Избранным секретарем Муниципального Собрания считается депутат, за которого проголосовало большинство от числа присутствующих депутатов. 

Избрание секретаря Муниципального Собрания муниципального района оформляется решением Муниципального Собрания.

Статья 9
1. Секретарь Муниципального Собрания муниципального района в соответствии с Уставом Советского муниципального района исполняет обязанности председателя Муниципального Собрания в случае его временного отсутствия (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка), а также в случае досрочного прекращения полномочий председателя Муниципального Собрания на период до избрания нового председателя Муниципального Собрания.
2. Секретарь Муниципального Собрания может быть одновременно председателем комиссии Муниципального Собрания и руководителем депутатской группы.

3. Секретарь Муниципального Собрания муниципального района:
- вносит предложения по формированию примерного плана работы комиссий Муниципального Собрания и плана работы Муниципального Собрания Советского муниципального района;

- осуществляет подготовку проектов правовых актов Муниципального Собрания по вопросам, касающимся деятельности Муниципального Собрания, и вопросам, поступившим на рассмотрение Муниципального Собрания;

- оказывает методическую и правовую помощь в организации деятельности комиссий Муниципального Собрания, депутатских групп Муниципального Собрания Советского муниципального района; 

- организовывает работу комиссий Муниципального Собрания в соответствии с утвержденным планом работы; 

- дает поручения председателям комиссий по подготовке необходимых материалов к заседаниям;

- организовывает контроль за выполнением принятых решений Муниципального Собрания;

- обеспечивает взаимодействие с администрацией Советского муниципального района, правоохранительными органами, предприятиями, организациями в части реализации мероприятий Муниципального Собрания;

- принимает участие в разработке, обсуждении и решении вопросов в целях обеспечения соответствия Устава Советского муниципального района и принимаемых Муниципальным Собранием нормативных правовых актов Конституции РФ, Федеральным законам и законам Саратовской области;

- организовывает проведение заседаний Муниципального Собрания; 
- от имени председателя Муниципального Собрания вправе запрашивать у должностных лиц органов местного самоуправления, предприятий, организаций и получать от них необходимые для работы комиссий и Муниципального Собрания материалы и документы;

- участвует в работе комиссий, депутатских групп Муниципального Собрания; 

- осуществляет связь с населением, общественными и политическими организациями района с целью привлечения их к участию в решении социальных значимых вопросов.
           - от имени Муниципального Собрания, принимает сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, должности глав местных администраций по контракту, в целях обеспечения представления таких сведений Губернатору Саратовской области в порядке, определенном Законом Саратовской области от 02.08.2017 № 66-ЗСО «О порядке представления гражданами, претендующими на замещение муниципальной должности, должности главы местной администрации по контракту, и лицами, замещающими муниципальные должности, должности глав местных администраций по контракту, сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции, и проверки достоверности и полноты таких сведений (3 статьи 9 в ред. Решение Муниципального Собрания от 31.10.2018 №26.)
Глава 4

Комиссии Муниципального Собрания и другие рабочие органы Муниципального Собрания
Статья 10
1. В соответствии с Уставом Советского муниципального района Муниципальное Собрание образует из числа депутатов постоянные комиссии (далее - комиссии): 

1) Комиссия Муниципального Собрания по бюджетно-финансовой политике и имущественным отношениям;

2) Комиссия Муниципального Собрания по вопросам социального развития Советского муниципального района;

3) Комиссия Муниципального Собрания по законности, правопорядку и взаимодействию с органами местного самоуправления поселений;

4) Комиссия Муниципального Собрания по депутатской этике.
Статья 11
1. Формирование комиссий происходит путем подачи заявления депутатом в Муниципальное Собрание о своем желании работать в составе комиссии. Состав комиссий утверждается Муниципальным Собранием большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Муниципального Собрания.
Депутат Муниципального Собрания обязан быть членом комиссии Муниципального Собрания, при этом он может быть одновременно членом не более двух постоянных комиссий Муниципального Собрания.

Предельная численность членов комиссий определяется решением Муниципального Собрания о формировании комиссии и не может быть менее 3 членов.

2. Комиссии в своей деятельности ответственны перед Муниципальным Собранием и подотчетны ему в своей деятельности.

3. Полномочия, вопросы ведения и организация деятельности комиссий определяются положениями о комиссиях, утвержденными Муниципальным Собранием.

Статья 12
1. Комиссии Муниципального Собрания:

- вносят предложения по формированию примерного плана работы Муниципального Собрания на очередной год;

- осуществляют предварительное рассмотрение проектов решений и их подготовку к рассмотрению Муниципальным Собранием;

- осуществляют подготовку заключений по вопросам, поступившим на рассмотрение Муниципального Собрания;

- дают заключение и предложения по соответствующим разделам проекта бюджета муниципального района;

- вносят предложения о проведении мероприятий в Муниципальном Собрании;

- решают вопросы организации своей деятельности;

- осуществляют контроль за соблюдением и исполнением решений Муниципального Собрания в пределах своего ведения согласно положению о соответствующей комиссии;

- организуют проводимые Муниципальным Собранием депутатские слушания;

- организуют проводимые Муниципальным Собранием публичные слушания.

Статья 13
1. Возглавляет работу комиссии ее председатель. Председатели комиссии избираются депутатами Муниципального Собрания открытым голосованием. 
Решение о назначении председателя комиссии Муниципального Собрания и об его освобождении принимается простым большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании Муниципального Собрания. 

Кандидатуры на должность председателя комиссии предлагают председатель Муниципального Собрания, депутаты Муниципального Собрания или в порядке самовыдвижения.

Полномочия председателя комиссии могут быть досрочно прекращены. Вопрос о досрочном прекращении полномочий председателя комиссии включается в повестку дня очередного заседания Муниципального Собрания. Решения об освобождении председателя комиссии от должности принимаются большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Муниципального Собрания, открытым голосованием.

В случае досрочного прекращения полномочий председателя постоянной комиссии новые выборы проводятся на том же заседании Муниципального Собрания в порядке, установленном настоящим Регламентом. 

2. Члены комиссии из своего состава выбирают заместителя председателя комиссии большинством голосов от числа членов комиссии открытым голосованием, который замещает председателя в случае его отсутствия. По решению постоянной комиссии полномочия заместителя председателя могут быть прекращены или он может быть переизбран. 

Решение о досрочном прекращении полномочий заместителя председателя постоянной комиссии принимается большинством голосов от числа членов комиссии. 

3. В случае если депутат более пяти раз не присутствовал на заседании комиссии без уважительной причины, то решением Муниципального Собрания по представлению комиссии он может быть выведен из состава комиссии.

Статья 14
1. Основной формой работы комиссии является заседание. Заседание комиссии являются, как правило, открытыми. По решению комиссии могут проводиться закрытые заседания.

Решение о проведении закрытого заседания принимается на заседании комиссии большинством голосов от числа членов комиссии, присутствующих на заседании комиссии.  

2. Дата, время, место проведения заседания комиссии определяется календарным планом работы Муниципального Собрания. Повестку дня заседания комиссии определяет ее председатель, либо по его поручению секретарь Муниципального Собрания. О заседании комиссии секретарь Муниципального Собрания уведомляет членов комиссии и других участников не позднее, чем за 3 дня. В исключительных случаях допускается уведомление в день проведения заседания.

По вопросам, вошедшим в повестку дня заседания комиссии, ее членам предоставляются материалы не позднее, чем за 3 дня до заседания.

3. План работы комиссии содержит: 

- перечень подлежащих рассмотрению вопросов, в том числе выносимых на заседание Муниципального Собрания; 

- ответственных за подготовку вопроса (подразделение, фамилия, инициалы руководителя); 

- срок рассмотрения. 

Председатель комиссии по решению комиссии может направить документы на рассмотрение другой комиссии в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом. Передаваемые документы должны направляться с сопроводительным письмом. 

4. Заседание комиссии правомочно, если на ней присутствует более половины от общего числа членов комиссии. Заседание проводит председатель или заместитель комиссии.

Решение комиссии принимается большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии. При принятии комиссией решения в случае равного числа голосов членов комиссии поданных «за» и «против», голос председателя комиссии (председательствующего) является решающим
5. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц.

Депутаты Муниципального Собрания обязаны присутствовать на заседании комиссии. О невозможности присутствовать сообщается секретарю Муниципального Собрания. Заседание комиссии Муниципального Собрания оформляется протоколом, который подписывается председательствующим на заседании. Депутаты комиссии вправе ознакомится с протоколом комиссии.

6. В заседании комиссии могут принимать участие с правом совещательного голоса, председатель Муниципального Собрания, секретарь Муниципального Собрания, депутаты Муниципального Собрания, не входящие в ее состав. 

На заседании комиссии вправе присутствовать депутаты Саратовской областной Думы, представители Правительства области, администрации Советского муниципального района, а также представители субъектов правотворческой инициативы, проекты правовых актов которых рассматриваются на заседании комиссии. 

По предложению членов комиссии на заседание комиссии могут быть приглашены должностные лица органов муниципального района, эксперты, а также представители заинтересованных предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений и средств массовой информации. 

Руководители структурных подразделений и иные должностные лица администрации Советского муниципального района, приглашенные на заседание комиссии, обязаны лично присутствовать на его заседании. При невозможности участвовать лично, вышеуказанные лица должны уведомить об этом председателя комиссии и обеспечить на заседание комиссии явку своих заместителей или иных уполномоченных лиц. 

Председатель комиссии, либо по его поручению секретарь Муниципального Собрания вправе запрашивать в установленном порядке документы и материалы, необходимые для деятельности комиссии или рассматриваемого вопроса на заседании комиссии.

7. Комиссии вправе проводить совместные заседания. Совместные заседания комиссий проводятся по решению председателя Муниципального Собрания или секретаря Муниципального Собрания, или на основании совместного решения председателей соответствующих комиссий. 

Совместное заседание правомочно, если на нем присутствует более половины от общего числа членов каждой из комиссий. 

Решение считается принятым, если за него проголосовало более половины депутатов, присутствующих на совместном заседании. 

8. Решения, письма, заключения и другие документы комиссии оформляются на бланке Муниципального Собрания. Документы, исходящие от имени комиссии, подписываются председателем комиссии или лицом, его замещающим, в пределах установленной компетенции. 

9. Внеочередное заседание комиссии созывает председатель комиссии по своей инициативе либо по поручению председателя Муниципального Собрания, либо  по его поручению секретарем Муниципального Собрания, по требованию не менее 1/3  от общего числа  членов комиссии.
О внеочередном заседании комиссии секретарь Муниципального Собрания  уведомляет членов этой комиссии и других участников заседания не менее чем за два дня до начала заседания. 

В исключительных случаях допускается уведомление в день проведения заседания.

Статья 15
1. Председатель комиссии Муниципального Собрания:

- представляет комиссию во взаимоотношениях с общественными объединениями, другими организациями, предприятиями, с соответствующими органами представительных органов власти других муниципальных образований, а также с главой Советского муниципального района и его заместителем, другими комиссиями Муниципального Собрания Советского муниципального района;

- вносит предложения о количестве и составах рабочих групп и о порядке их работы;

- направляет членам комиссии поступившие документы и материалы, поступившие в комиссию для рассмотрения и подготовки предложений;

- ведет заседания комиссии, подписывает протокол комиссии;

- в случае своего отсутствия поручает исполнение обязанностей председателя своему заместителю;

- координирует деятельность рабочих групп, решает другие вопросы внутреннего распорядка деятельности комиссии в соответствии с настоящим Регламентом. 

- выступает на заседании Муниципального Собрания с докладом и содокладами по вопросам, относящимся к ведению комиссии. Дает заключение комиссии по рассматриваемым вопросам. 

Статья 16

1.  Муниципальным Собранием из числа депутатов и представителей органов местного самоуправления муниципального района по согласованию могут создаваться временные комиссии и рабочие группы, деятельность которых ограничивается определенным сроком и (или) конкретным заданием. 

2. Задача временной комиссии, срок ее деятельности, полномочия, персональный состав и ее председатель определяется решением Муниципального Собрания. Заседания временной комиссии проводятся по мере необходимости. Проводит заседания временной комиссии ее председатель.

Порядок работы временная комиссия определяет самостоятельно в соответствии с настоящим Регламентом.

3. Постоянные комиссии Муниципального Собрания могут создавать рабочие группы, деятельность которых ограничивается определенным сроком и (или) конкретным заданием. 
Задача рабочей группы, время ее деятельности, состав, руководитель группы и поручения по представлению необходимых материалов, проектов решений и информации на совещания рабочей группы определяются решением комиссии. 

Порядок своей работы рабочая группа определяет самостоятельно. 

В рабочую группу могут входить депутаты, представители администрации Советского муниципального района, иных юридических лиц и физические лица для разработки возможных вариантов проектов решений Муниципального Собрания (комиссий). Понятия кворума, требования подачи предложений в письменном виде на совещаниях рабочей группы не применяются. Отсутствующий на совещании член рабочей группы имеет право представить свои предложения письменно. Мнения всех членов рабочей группы в ходе ее работы признаются имеющими равную значимость. 

При отсутствии единства мнений члены рабочей группы имеют право предложить протоколирование своего мнения с аргументацией. В этом случае руководителем рабочей группы на заседании постоянной комиссии докладываются (зачитываются) варианты мнений с аргументацией. 

Итоговый протокол совещания подписывается всеми членами рабочей группы, участвовавшими в ее работе. 

Комиссия на своем заседании знакомится с протоколом совещания рабочей группы. Имеющиеся варианты решений по предложению депутатов ставятся на голосование. 

4. Депутаты Муниципального Собрания создают регламентскую группу в количестве 2 человек, которая контролирует выполнение Регламента на заседаниях Муниципального Собрания.

Глава 5
Депутатские группы
Статья 17
1. Для совместной деятельности и выражения единой позиции по вопросам, рассматриваемым Муниципальным Собранием, депутаты Муниципального Собрания могут объединяться в депутатские группы. Решение о создании депутатской группы принимается на организационном собрании депутатской группы  и оформляется протоколом.
2. Руководитель созданной депутатской группы направляет уведомление о создании депутатской группы в Муниципальное Собрание, к которому прилагается:

- протокол организационного собрания депутатской группы, включающий решение о принятии положения о депутатской группе, об избрании руководителя депутатской группы, о лицах, уполномоченных представлять депутатскую группу на заседаниях Муниципального Собрания;

- личные заявления депутатов о вхождении в состав соответствующей депутатской группы;

- положение о депутатской группе.

Уведомление о создании депутатской группы после рассмотрения на заседании Муниципального Собрания принимается к сведению и оформляется решением Муниципального Собрания. В случае если Муниципальное Собрание не было надлежащим образом уведомлено об образовании депутатской группы, то данное депутатское объединение не может рассматриваться Муниципальным Собранием в статусе депутатской группы. 

3. Депутатская группа формируется из депутатов Муниципального Собрания, пожелавших участвовать в работе данного депутатского объединения. Численность группы должна быть не менее 3 депутатов. Депутат Муниципального Собрания вправе состоять только в одной депутатской группе. 

Порядок и условия вступления в депутатскую группу, а также порядок и условия исключения депутатов из состава депутатской группы определяется Положением о депутатской группе

4. Депутаты Муниципального Собрания, не вошедшие ни в одну группу, либо выбывшие из депутатской группы, в дальнейшем могут войти в неё при согласии членов данной депутатской группы.

5. Депутат входит в состав депутатской группы на основании своего письменного заявления о желании войти в данную группу. Депутат выводится из состава депутатской группы в случае подачи им письменного заявления о выходе из ее состава. 

Депутатские группы в лице руководителей или иных уполномоченных ими лиц обязаны незамедлительно предоставлять в Муниципальное Собрание сведения об изменениях в своем составе. Данная информация доводится председателем Муниципального Собрания до сведения депутатов на ближайшем заседании Муниципального Собрания.
6. Внутренняя деятельность депутатских групп организуется ими самостоятельно.

Раздел 2

Порядок работы Муниципального Собрания 
Глава 6

Порядок планирования деятельности Муниципального Собрания
Статья 18
1. План работы Муниципального Собрания составляется на год на основе планов постоянных комиссий и выносится для рассмотрения и утверждения на заседание Муниципального Собрания. 


2. Правом предлагать вопросы в план работы Муниципального Собрания обладают депутаты Муниципального Собрания и глава муниципального района. 

3. В план работы Муниципального Собрания в первоочередном порядке включаются следующие категории вопросов: 

а) вопросы, переходящие из планов работы комиссий и Муниципального Собрания истекшего периода; 

б) вопросы, связанные с необходимостью приведения в установленные сроки решений Муниципального Собрания в соответствие с законодательством Российской Федерации и Саратовской области, иными нормативными правовыми актами, изданными органами государственной власти, а также государственными должностными лицами; 

в) вопросы, связанные со значительным обострением социально-экономической и политической обстановки в муниципальном районе. 

В соответствии с вышеуказанными приоритетами и трудоемкостью подготовки вопросов устанавливаются сроки внесения вопросов на заседание Муниципального Собрания и очередность их рассмотрения. 

4. План работы Муниципального Собрания содержит:

- наименование вопроса (полная и точная формулировка);

- ответственных за внесение вопроса (подразделение, фамилия, инициалы руководителя);

- ответственных за рассмотрение и подготовку вопроса к заседанию (подразделение, фамилия, инициалы руководителя);

- срок рассмотрения вопроса (помесячно).

После утверждения план работы Муниципального Собрания направляется всем ответственным за разработку, внесение и рассмотрение включенных в него вопросов.

5. Отчет о выполнении плана работы Муниципального Собрания предоставляется Муниципальному Собранию председателем Муниципального Собрания, либо, по его поручению, секретарем Муниципального Собрания один раз в год одновременно с планом на следующий период.
Глава 7

Начало работы Муниципального Собрания

Статья 19
1. Основной организационной формой работы Муниципального Собрания является его заседание. Заседание Муниципального Собрания не может считаться правомочным, если на нем присутствует менее 50 процентов от числа депутатов, установленного Уставом. Заседание Муниципального Собрания проводится по мере необходимости, но реже одного раза в три месяца. При отсутствии кворума заседание Муниципального  Собрания  переносится председательствующим на иной день.

2.  Заседания Муниципального Собрания проводятся, как правило, в последнюю среду месяца. В зависимости от сложившихся обстоятельств председатель Муниципального Собрания имеет право вносить изменения в график заседаний Муниципального Собрания.
3. Заседания Муниципального Собрания проводятся в специально оборудованном помещении здания администрации Советского муниципального района. По решению Муниципального Собрания место проведения заседаний может быть изменено. 

4. По предложению председателя Муниципального Собрания могут проводиться выездные заседания Муниципального Собрания.

5. В зале заседаний Муниципального Собрания размещаются флаг  Российской Федерации, Саратовской области и герб Советского муниципального района.

6. Депутат Муниципального Собрания обязан присутствовать на его заседаниях. О невозможности присутствовать на заседании депутат Муниципального Собрания заблаговременно информирует председателя Муниципального Собрания.

7. Пропуск в зал заседаний Муниципального Собрания и обеспечение общего порядка в соответствии с настоящим Регламентом осуществляет секретарь Муниципального Собрания.

8.  По итогам заседания Муниципального Собрания составляется протокол, который подписывает председатель Муниципального Собрания.

Статья 20 
 1. Заседание Муниципального Собрания нового состава проводится не позднее 30 дней после формирования не менее двух третей от числа депутатов, установленного Уставом. 

Депутаты, делегированные в состав Муниципального Собрания, на заседание Муниципального Собрания приглашаются не менее чем за три рабочих дня до дня заседания. 
До избрании председателя Муниципального Собрания, заседание созывает и ведет старейший по возрасту депутат делегированный в состав Муниципального Собрания. Старейший объявляет о принятых решениях представительными органами муниципальных образований, входящих в состав Советского муниципального района, об избрании глав поселений и о делегировании в состав Муниципального Собрания  депутатов представительных органов поселений, избранных из своего состава. 

Информация о новом составе Муниципального Собрания вносится в протокол заседания Муниципального Собрания. Депутатам Муниципального Собрания, вручаются удостоверения депутатов Муниципального Собрания.
2. На заседании Муниципального Собрания в порядке, предусмотренном Уставом и настоящим Регламентом, депутаты:

- проводят выборы председателя Муниципального Собрания; 

- избирают секретаря Муниципального Собрания;

- утверждают состав профильных комиссий Муниципального Собрания

 (статья 20 в ред. Решение Муниципального Собрания от 31.10.2018 №26).
Глава 8

Порядок избрания главы муниципального района
Статья 21


1. Глава муниципального района избирается Муниципальным Собранием открытым голосованием, в порядке, установленном настоящим Регламентом, из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса по отбору кандидатов на должность главы муниципального района.


Конкурс на замещение должности главы муниципального района объявляется по решению Муниципального Собрания. Депутаты Муниципального Собрания утверждают Положение о проведении конкурса на замещение должности главы муниципального района и утверждают состав конкурсной комиссии.

По результатам проведения конкурса конкурсная комиссия своим решением представляет кандидатов (не менее двух), прошедших конкурс, на рассмотрение Муниципального Собрания для принятия решения о назначении одного из них на должность главы муниципального района. 

2. Муниципальное Собрание не позднее семи дней со дня принятия решения конкурсной комиссией должно принять решение о назначении одного из представленных кандидатов на должность главы муниципального района.

3. В ходе обсуждения кандидатур, выдвинутых конкурсной комиссией, кандидатам предоставляется слово на заседании Муниципального Собрания для выступления и ответов на вопросы депутатов Муниципального Собрания. 

4. При голосовании депутат Муниципального Собрания имеет один голос, подавая его «за» одного из кандидатов представленных конкурсной комиссией. Для обеспечения данного правила  Ф.И.О. депутатов, проголосовавших за того или иного кандидата, фиксируется в протоколе заседания Муниципального Собрания.

Депутат лично осуществляет свое право на голосование. Депутат, не принявший участие в голосовании, не вправе подать свой голос по истечении времени, отведенного для голосования. 


5. При проведении открытого голосования подсчет голосов осуществляет председательствующий. Перед началом открытого голосования председательствующий сообщает о кандидатах, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса по отбору кандидатов на должность главы муниципального района, которые ставятся на голосование, уточняет  последовательность, в которой они ставятся на голосование, напоминает, каким большинством голосов (от установленного числа депутатов Муниципального  Собрания) может быть принято решение.

После объявления председательствующим о начале голосования никто не вправе прервать голосование.

6. Избранным в результате голосования на должность главы муниципального района считается кандидат, набравший большинство голосов от установленного числа депутатов Муниципального Собрания. Результаты голосования вносятся в протокол заседания Муниципального Собрания.

7.
 В случае если по выборам главы муниципального района было выдвинуто более двух кандидатов и ни один из кандидатов не набрал установленного настоящим Регламентом числа голосов, то на повторное голосование (второй тур) выносится две кандидатуры, получившие наибольшее число голосов. 

Избранным в результате голосования на должность главы муниципального района  по итогам второго тура голосования считается кандидат, набравший большинство голосов от установленного числа депутатов Муниципального Собрания.
8. В  случае  если   при голосовании по двум  кандидатам  ни  один  из  них  не  набрал требуемого   числа  голосов,  депутаты  могут  решить  вопрос  о  проведении  повторных  выборов  главы  муниципального  района  на  данном  заседании.  За  это  предложение  должно  проголосовать  не менее  половины  присутствующих  на  заседании Муниципального Собрания  депутатов.  Если  за  предложение  о  повторном  проведении  выборов  главы  муниципального  района  на  данном  заседании  проголосовало  менее  половины  присутствующих  на  заседании  Муниципального Собрания  депутатов,  принимается  решение  о  назначении  даты  проведения  заседания  Муниципального  Собрания  по  выборам  главы  муниципального  района.  

9. Избрание главы муниципального района оформляется решением Муниципального Собрания. 

Полномочия главы муниципального района начинаются со дня его вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного главы муниципального района.

Глава муниципального района вступает в должность с момента принятия следующей присяги:

«Вступая в должность главы муниципального района, Саратовской области клянусь соблюдать Конституцию Российской Федерации, законодательные акты Российской Федерации, Устав Саратовской области, законы Саратовской области, Устав Советского муниципального района и другие правовые акты Советского муниципального района, уважать и охранять права и свободы человека и гражданина, защищать интересы жителей Советского муниципального района, добросовестно выполнять возложенные на меня обязанности главы муниципального района».

Статья 22
1. Глава муниципального района может быть отрешен от должности или его полномочия могут быть прекращены досрочно и по основаниям, предусмотренным Уставом Советского муниципального района.  

Вопрос о досрочном прекращении полномочий главы муниципального района включается в повестку дня ближайшего заседания Муниципального Собрания.
 

Решение об отрешении от должности главы муниципального района или об отставке по собственному желанию принимается Муниципальным Собранием  открытым голосованием большинством голосов от установленного числа депутатов Муниципального Собрания.
2. В том случае, если решение об отставке по собственному желанию главы муниципального района Муниципальным Собранием не принято, то глава муниципального района может уволиться по собственному желанию, в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, после рассмотрения его личного заявления на заседании Муниципального Собрания.

3. Решение об освобождении от занимаемой должности главы муниципального района оформляется решением Муниципального Собрания.

Глава 9
Порядок проведения заседания Муниципального Собрания
Статья 23
1. Заседания Муниципального Собрания проводятся открыто, гласно и освещаются в средствах массовой информации.

Продолжительность и порядок проведения заседаний Муниципального Собрания определяются настоящим Регламентом и по решению Муниципального Собрания. 

2. На открытое заседание могут приглашаться представители государственных и муниципальных органов, общественных объединений, независимые эксперты и другие специалисты для предоставления необходимых сведений и заключений по рассматриваемым вопросам.

На заседании могут присутствовать представители средств массовой информации, трудовых коллективов, органов территориального общественного самоуправления, граждане.
Губернатор Саратовской области, должностные лица федеральных и областных органов государственной власти, прокурор Советского муниципального района, глава муниципального района или его заместитель вправе присутствовать на любом открытом или закрытом заседании Муниципального Собрания. Другие лица могут присутствовать на закрытых заседаниях Муниципального Собрания только по его решению. 
3. Круг лиц, приглашенных на очередное заседание Муниципального Собрания, определяет председатель Муниципального Собрания, либо по его поручению секретарь Муниципального Собрания. Председательствующий на заседании Муниципального Собрания информирует депутатов о составе и числе лиц, приглашенных на заседание.

4. Присутствующие на заседании Муниципального Собрания должны придерживаться делового стиля в одежде. Приглашенные лица не имеют права вмешиваться в работу заседания, обязаны воздерживаться от проявления одобрения или неодобрения, соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего.

В случае грубого нарушения порядка приглашенное лицо может быть удалено из зала заседания по распоряжению председательствующего. 

         5. Повестка дня заседания Муниципального Собрания формируется на основе плана работы Муниципального Собрания, проектов муниципальных правовых актов, внесенных депутатами Муниципального Собрания, главой Советского муниципального района, администрацией муниципального района, органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан и прокурором района в порядке правотворческой инициативы за пять дней до начала заседания Муниципального Собрания. 
6. Секретарь Муниципального Собрания обеспечивает на заседаниях Муниципального Собрания протоколирование или звукозапись заседаний Муниципального Собрания. Протокол заседания Муниципального Собрания оформляется в течение пяти рабочих дней после заседания Муниципального Собрания на бланке на основании звукозаписи, документов и актов, вносимых на заседание, принятых Муниципальным Собранием и оформленных в установленном порядке. Протокол подписывается председателем Муниципального Собрания и рассылке не подлежит. 
7. Депутаты Муниципального Собрания вправе ознакомиться с протоколом заседания и звукозаписями заседаний Муниципального Собрания без получения дополнительных разрешений. Иные заинтересованные лица могут ознакомиться с протоколами заседаний Муниципального Собрания и прослушать звукозаписи (кроме протоколов закрытых заседаний) с письменного разрешения председателя Муниципального Собрания.
Статья 24
1. Муниципальное Собрание большинством голосов от числа присутствующих депутатов Муниципального Собрания может принять решение о проведении закрытого заседания. Сведения о содержании закрытых заседаний  Муниципального Собрания не подлежат разглашению.

2. По поручению Муниципального Собрания протокол закрытого заседания ведет один из депутатов.

3. На закрытое заседание Муниципального Собрания запрещается проносить и использовать в ходе его фото-, кино- и видеотехнику, а также средства радиосвязи, звукозаписи и обработки информации, за исключением средств, обеспечивающих ведение протокола заседания.

4. Представители средств массовой информации на закрытые заседания Муниципального Собрания не допускаются.

Статья 25
1. Внеочередное заседание Муниципального Собрания созывается председателем Муниципального Собрания по собственной инициативе, либо по инициативе не мене одной трети депутатов Муниципального Собрания. Созыв внеочередного заседания Муниципального Собрания также вправе требовать глава муниципального района. 

При выдвижении инициативы о проведении внеочередного заседания Муниципального Собрания обязательно должен быть указан вопрос, по которому предлагается созвать заседание Муниципального Собрания. Инициатива о проведении внеочередного заседания Муниципального Собрания должна быть представлена в письменном виде. 

Председатель Муниципального Собрания обязан назначить внеочередное заседание Муниципального Собрания не позднее, чем в трехдневный срок со дня получения документа о выдвинутой инициативе о проведении такого заседания.
2. В случае принятия решения о внеочередном заседании Муниципального Собрания готовится распоряжения о созыве внеочередного заседания Муниципального Собрания и предоставляется на подпись председателю Муниципального Собрания.

3. Проект повестки дня и материалы для внеочередного заседания Муниципального Собрания предлагаются инициатором его проведения. Требования настоящего Регламента, предусматривающие сроки подготовки и предоставления материалов, не распространяются на внеочередное заседание Муниципального Собрания. Инициатор внеочередного заседания обеспечивает своевременное представление материалов на заседание Муниципального Собрания.

Статья 26

1. На очередное заседание Муниципального Собрания приглашает секретарь Муниципального Собрания  не менее чем за три рабочих дня до дня заседания.
Заседание Муниципального Собрания начинается с регистрации присутствующих на заседании депутатов Муниципального Собрания. Регистрация присутствующих на заседании депутатов осуществляется после каждого перерыва. 

Для соблюдения Регламента проведения заседания большинством голосов от числа присутствующих  депутатов Муниципального Собрания избирается регламентская группа.

2. Ведет заседание Муниципального Собрания председатель Муниципального Собрания, а в его отсутствие – секретарь Муниципального Собрания.

Председательствующий на заседании Муниципального Собрания:

а) объявляет об открытии и закрытии заседания;

б) ведет заседание Муниципального Собрания в соответствии с утвержденной повесткой дня;

в) обеспечивает соблюдение положений настоящего Регламента;

г) предоставляет слово для выступления в порядке очередности поступления заявок и в соответствии с повесткой дня заседания;

д) заслушивает (зачитывает) и ставит на голосование вне очереди предложения депутатов по порядку ведения заседания;

е) ставит на голосование проекты решений Муниципального Собрания, другие вопросы в соответствии с повесткой дня;

ж) фиксирует и оглашает все поступающие в письменном виде предложения депутатов по рассматриваемым на заседании вопросам и объявляет последовательность постановки их на голосование;

з) организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;

и) отвечает на вопросы, поступившие в его адрес;

к) обеспечивает порядок в зале заседаний;

л) обеспечивает реализацию прав депутатов;

м) обеспечивает исполнение организационных решений Муниципального Собрания; 
н) организует ведение протокола заседания и звукозапись, подписывает протокол заседания. 

Председательствующий на заседании Муниципального Собрания вправе:

а) в случае нарушения правил депутатской этики предупреждать об этом депутата Муниципального Собрания, а при повторном нарушении лишать его права выступления до конца заседания;

б) указывать депутату Муниципального Собрания на его отклонение от темы выступления, а при повторном нарушении лишать его слова;

в) указывать на допущенные в ходе заседания нарушения положений Конституции РФ, федеральных законов, законов области, настоящего Регламента, а также исправлять фактические ошибки, допущенные в выступлениях;

г) удалять из зала заседаний приглашенных лиц, мешающих работе Муниципального Собрания.

Статья 27
1.  В начале каждого заседания председательствующий на заседании Муниципального Собрания предлагает утвердить повестку дня заседания Муниципального Собрания. Если у депутатов имеются дополнения к внесенной повестке дня, то после их оглашения председатель Муниципального Собрания ставит вопрос о внесении изменений в повестку на голосование. 


2. В случае если на заседании Муниципального Собрания повестка дня была рассмотрена не в полном объеме, председательствующим объявляется перерыв, а заседание Муниципального Собрания переносится на иной день, либо заседание закрывается, а рассмотрение вопросов переносится на следующее очередное заседание Муниципального Собрания.

Статья 28
1. На заседании Муниципального Собрания депутат вправе:


а) задавать вопросы докладчику и содокладчику, выступать по мотивам голосования;

б) требовать постановки своих предложений на голосование;

в) высказывать мнение по персональному составу создаваемых или созданных Муниципальным Собранием органов и по кандидатурам должностных лиц, избираемых, назначаемых или утверждаемых Муниципальным Собранием;

г) вносить предложения о заслушивании на заседании Муниципального Собрания отчета или информации должностных лиц администрации муниципального района;

д) вносить предложения о необходимости проведения проверок по вопросам компетенции Муниципального Собрания;

е) пользоваться другими правами, предоставленными ему действующим законодательством и настоящим Регламентом.

2. Депутат Муниципального Собрания, выступающий на заседании, не вправе нарушать правила депутатской этики, в том числе употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству, деловой репутации депутатов Муниципального Собрания и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным  действиям.

Статья 29
1. Основные элементы процедуры рассмотрения вопроса на заседании Муниципального Собрания:


- утверждение повестки дня;

- доклад по проекту решения;

- содоклад;

- вопросы докладчику, содокладчику и ответы на вопросы;

- прения по обсуждаемому вопросу;

- заключение постоянной комиссии по рассматриваемому вопросу;

- принятие проекта решения за основу;

- внесение поправок в принятый за основу проект решения;

- выступления по мотивам голосования и принятие проекта решения в целом. 

В раздел повестки дня «Разное» включаются сообщения, носящие информационный характер, по которым районное Собрание не принимает решений нормативно правового характера. 

2. Продолжительность докладов, содокладов и  заключительного слова устанавливается председательствующим на заседании Муниципального Собрания по согласованию с докладчиками и содокладчиками, но не должна превышать:

15 минут - для доклада;

10 минут - для содоклада;

5 минут - для заключительного слова. 

Продолжительность доклада по отчету об итогах работы за год главы муниципального района, председателя Муниципального Собрания, председателя контрольно-счетного органа устанавливается председательствующим на заседании Муниципального Собрания по согласованию с докладчиками.

3. Выступающим в прениях предоставляется до 5 минут, для повторных выступлений в прениях, а также для выступлений при обсуждении проектов правовых актов - до 3 минут, для выступлений по порядку ведения заседания,  по мотивам голосования, по кандидатурам, для заявлений, вопросов, предложений, сообщений, справок - до 2 минут. По порядку ведения и мотивам голосования слово может предоставляться вне очереди. По истечении установленного времени председательствующий предупреждает об этом выступающего, затем вправе прервать его выступление.

4. С согласия большинства присутствующих на заседании депутатов Муниципального Собрания председательствующий может установить общую продолжительность обсуждения вопросов, включенного в повестку заседания, время, отводимое на вопросы и ответы, продлить время выступления.

5. Каждый депутат Муниципального Собрания и приглашенные лица должны придерживаться темы обсуждаемого вопроса. Если он отклоняется от нее, председательствующий вправе напомнить ему об этом. Если замечание не учтено, председательствующий может прервать выступление.

6. На заседании Муниципального Собрания один и тот же депутат может выступать в прениях по одному и тому же вопросу не более двух раз.

Депутаты Муниципального Собрания, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить подписанные ими и завизированные председательствующим на заседании тексты выступлений к протоколу заседания Муниципального Собрания.

7. Прения по обсуждаемому вопросу могут быть прекращены путем голосования большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Муниципального Собрания.

После принятия решения о прекращении прений докладчик и содокладчик имеют право на заключительное слово. Депутаты Муниципального Собрания, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить письменные тексты своих выступлений к протоколу заседания Муниципального Собрания. 

Статья 30
1. Депутаты Муниципального Собрания своевременно извещаются о вопросах, вносимых на рассмотрение Муниципального Собрания. Проекты документов и другие необходимые материалы предоставляются депутатам не позднее, чем за три рабочих дня до их рассмотрения на заседании Муниципального Собрания.

2. В ходе заседаний Муниципального Собрания непосредственно в зале заседаний распространяются материалы только по вопросам, включенным в повестку Муниципального Собрания на данное заседание Муниципального Собрания. 

3. Все другие материалы и документы, а также заявления депутатских групп и комиссий распространяются в зале заседания только с разрешения председательствующего  на Муниципальном Собрании.

Статья 31
1. Депутат Муниципального Собрания выступает с трибуны или со своего рабочего места в зале заседаний.

2. Представители Областной Думы, Правительства Области и представители органов власти с докладами выступают с трибуны.

3. Глава муниципального района выступает с трибуны или со своего рабочего места в зале заседаний.
Глава 10
Порядок голосования при принятии решений Муниципального Собрания
Статья 32
1. Решения Муниципального Собрания принимаются на его заседаниях открытым или тайным голосованием. Открытое голосование может быть поименным. Способ проведения голосования определяется депутатами Муниципального Собрания. Голосование проводится открыто, если не принято решение Муниципального Собрания об ином способе голосования. 

Нормативные правовые акты Муниципального Собрания принимаются большинством голосов от установленного числа депутатов. Решения Муниципального Собрания ненормативного характера принимаются большинством голосов от числа присутствующих депутатов. 
Если при голосовании рассматриваемый вопрос не набрал требуемого числа голосов, то решение по данному вопросу считается не принятым
2. По процедурным вопросам решение принимается большинством голосов от числа присутствующих депутатов на заседании, если иной порядок не предусмотрен настоящим Регламентом. 

К процедурным относятся следующие вопросы:

- о перерыве в заседании, переносе или закрытии заседания;

- о предоставлении дополнительного времени для выступления;

- о предоставлении слова приглашенным на заседание;

- о прекращении прений по вопросу повестки заседания;

- о включении (снятии) вопроса в повестку (с повестки) заседания;

- о переходе (возвращении к вопросам повестки заседания);

- о передаче вопроса на рассмотрение соответствующей комиссии;

- о проведении закрытого заседания;

- о способе проведения голосования;

- о проведении повторного голосования при выявлении технических и процедурных ошибок, допущенных при голосовании;

- об изменении очередности рассмотрения вопросов, выступлений;

- о проведении дополнительной регистрации;

- о пересчете голосов.

3. Решение по процедурному вопросу может быть принято без голосования, если никто из присутствующих на заседании Муниципального Собрания не возражает против его принятия. В случае если кто-либо из присутствующих на заседании депутатов возражает против принятия предложенного решения, внесенное предложение ставится председательствующим на голосование в порядке, установленном настоящим Регламентом. Результаты голосования по всем вопросам вносятся в протокол заседания Муниципального Собрания.

Статья 33
1. При голосовании по каждому вопросу депутат Муниципального Собрания имеет один голос, подавая его «за» или «против» принятия решения, либо воздерживаясь от принятия решения. Депутат лично осуществляет свое право на голосование. Депутат, не принявший участие в голосовании, не вправе подать свой голос по истечении времени, отведенного для голосования.

2. При проведении открытого голосования подсчет голосов осуществляет председательствующий на заседании Муниципального Собрания. Перед началом открытого голосования председательствующий сообщает о количестве предложений, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование, напоминает, каким большинством голосов может быть принято решение. После объявления председательствующим о начале голосования никто не вправе прервать голосование.

По окончании подсчета голосов председательствующий на заседании Муниципального Собрания объявляет о том, принято решение или не принято. При отсутствии кворума, необходимого для проведения голосования, председательствующий переносит голосование на следующее заседание Муниципального Собрания.

Статья 34
1. Тайное голосование по рассматриваемому вопросу проводится по требованию большинства от присутствующих на заседании депутатов Муниципального Собрания. Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней. 

Для проведения тайного голосования и определения его результатов депутаты избирают открытым голосованием счетную комиссию в количестве трех человек из числа депутатов Муниципального Собрания. Члены счетной комиссии, выдвинутые в состав избираемых органов или на выборные должности, на период голосования по их кандидатурам приостанавливают свою деятельность в счетной комиссии. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря счетной комиссии. Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов от числа ее членов. Агитация в зале для голосования с момента начала голосования воспрещается. 

Форма и текст бюллетеней для тайного голосования утверждаются счетной комиссией. Изготовление бюллетеней осуществляет счетная комиссия, в количестве, соответствующем числу депутатов Муниципального Собрания, заверяются печатью Муниципального Собрания. 

Оставшиеся у счетной комиссии бюллетени уничтожаются председателем счетной комиссии в присутствии ее членов. 

Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются счетной комиссией в соответствии с настоящим Регламентом и объявляются председателем счетной комиссии. 

2. Каждому депутату Муниципального Собрания выдается один бюллетень по выборам избираемого органа или лица, по проекту решения, рассматриваемому на заседании Муниципального Собрания. Бюллетени для тайного голосования выдаются депутатам Муниципального Собрания счетной комиссией. При получении бюллетеня депутат расписывается против своей фамилии в списке депутатов Муниципального Собрания. Бюллетень для тайного голосования опускается в специальный ящик, опечатанный счетной комиссией. Счетная комиссия обязана создать условия депутатам для тайной подачи голосов. 

Недействительными при подсчете голосов считаются бюллетени неустановленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление депутатов. Дополнения, внесенные в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются. 

По результатам тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми ее членами. Доклад счетной комиссии о результатах тайного голосования Муниципальное Собрание принимает к сведению. На основании принятого Муниципальным Собранием к сведению доклада счетной комиссии о результатах тайного голосования председательствующий объявляет, какое решение принято. Результаты тайного голосования оформляются решением районного Собрания. 

Глава 11
Порядок внесения, рассмотрения проектов правовых актов
Статья 35
1. Субъектами правотворческой инициативы являются депутаты Муниципального Собрания, председатель Муниципального Собрания, глава муниципального района, органы территориального общественного самоуправления, инициативные группы граждан в порядке правотворческой инициативы, а также органы администрации муниципального района и прокурор района.
2. Правотворческая инициатива осуществляется в форме внесения в Муниципальное Собрание: 

 - проектов правовых актов, изменений и дополнений к ним; 
- предложений о законодательных инициативах по принятию новых федеральных и областных законов; 

- предложений о поправках и пересмотре положений Устава Советского муниципального района. 

3. Учет поступивших в Муниципальное Собрание проектов нормативно-правовых актов осуществляется в соответствии с делопроизводством. 

4. Необходимым условием внесения проекта правового акта в Муниципальное Собрание является представление:

а) проект решения Муниципального Собрания, с листом согласования ответственных лиц.

б) 
пояснительной записки, содержащей обоснование необходимости его принятия, включающей развернутую характеристику проекта, а также прогнозы социально-экономических и иных последствий его принятия;

в) сведения о законах Российской Федерации и Саратовской области, правовых актах органов муниципального образования, регулирующих предлагаемый проект;

г)
перечня правовых актов органов местного самоуправления, отмены, изменения, дополнения или принятия которых потребует принятие данного проектов;

д)
письменных заключений постоянной комиссий, а также других задействованных органов исполнительной власти района, полученных в установленный законом срок; 

е)
финансово-экономического обоснования вносимого проекта решения.

В представленных материалах указываются инициаторы разработки и внесения проекта правового акта. Материалы без подписи (анонимные) на рассмотрение Муниципального Собрания не вносятся и не рассматриваются.

Статья 36
1. Председатель Муниципального Собрания поручает секретарю Муниципального Собрания рассмотрение проектов нормативно-правовых актов или материалов запланированных вопросов на заседании постоянной комиссии Муниципального Собрания. Комиссии Муниципального Собрания проводят свои заседания согласно календарному плану, который утверждается ежемесячно. Проекты нормативно-правовых актов и материалы по рассматриваемым вопросам принимаются на рассмотрение комиссиями Муниципального Собрания за пять дней до начала заседания.  
По результатам рассмотрения проекта нормативно-правового акта комиссия может: 

- внести проект нормативно-правового акта на рассмотрение Муниципального Собрания;
- направить проект нормативно-правового акта субъекту правотворческой инициативы на доработку;
- рекомендовать дополнительно рассмотреть проект нормативно-правового акта на заседании другой постоянной комиссии Муниципального Собрания.
2. Плановые вопросы Муниципального Собрания обсуждаются на постоянных комиссиях Муниципального Собрания, по которым готовиться заключение. Комиссии Муниципального Собрания с участием секретаря Муниципального Собрания готовят проект решения Муниципального Собрания, который вноситься на рассмотрение заседания Муниципального Собрания.

3. Если форма представленного проекта решения Муниципального Собрания не отвечает требованиям правовых актов Муниципального Собрания и настоящему Регламенту, такой проект решения может быть возвращен субъекту правотворческой инициативы для выполнения установленных требований.

4. Проект решения о местном бюджете, о введении или об отмене налогов, об освобождении от их уплаты, изменении финансовых обязательств района, других расходов покрываемых за счет средств местного бюджета вносится главой муниципального района и рассматривается Муниципальным Собранием в сроки и в порядке, утвержденном решением о бюджетном процессе в Советском муниципальном районе.

5. Для рассмотрения вопросов на очередном заседании Муниципального Собрания должны быть соблюдены следующие сроки внесения документов:

5.1. Отчеты об исполнении местного бюджета муниципального района, ежеквартальные сведения о ходе исполнения местного бюджета муниципального района с соответствующим проектом решения должны быть представлены в Муниципальное Собрание не позднее 20 числа месяца, в котором предполагается их рассмотрение;

5.2. Проекты правовых актов, предусматривающие регулирование тарифа на товары и услуги организаций коммунального комплекса, должны быть представлены в Муниципальное Собрание не позднее 1 числа месяца, в котором предполагается их рассмотрение.
5.3. Материалы и документы, по вопросам, рассматриваемым в соответствии с утвержденными планами работы Муниципального Собрания и комиссий Муниципального Собрания, должны быть представлены в Муниципальное Собрание в срок, установленный в письменном запросе председателя Муниципального Собрания, либо по его поручению секретаря Муниципального Собрания.

Статья 37
1. Проект правового акта должен отвечать следующим требованиям:

1) структура проекта правового акта должна быть логически обоснованной, отвечающей целям правового регулирования. Текст проекта правового акта должен быть отредактирован в соответствии с нормами современного русского языка с учетом функционально-стилистических особенностей текстов;

2) в проектах правовых актов должны содержаться определения юридических, технических и других специальных терминов, которые не определены федеральным законодательством;

3) в проектах правовых актов не допускается содержание следующих коррупционных факторов:

а) неоднозначность правовых норм, допускающих двоякости трактования или двусмысленности;

б) использование неоднозначных терминов, понятий и формулировок, категорий оценочного характера, с неясным, неопределенным содержанием;

в) внутреннее противоречие норм;

г) наличие положений, не исчерпывающим образом определяющих условия отказа муниципального органа в принятии решения или совершения действий в отношении заинтересованного лица;

4) непосредственно в текст внесенного проекта могут быть включены следующие положения:

а) о сроках и порядке вступления данного решения в силу;

б) о признании утратившими силу, об изменении ранее принятых решений или отдельных их положений в связи с принятием данного решения.

Статья 38
1. Правовую экспертизу проектов правовых актов, внесенных главой муниципального района, председателем Муниципального Собрания, органами администрации муниципального района на рассмотрение Муниципальным Собранием, осуществляет правовой отдел администрации муниципального района.
Проекты решений Муниципального Собрания, касающиеся внутренней организации и деятельности Муниципального Собрания, визируются секретарем Муниципального Собрания, председателем постоянной комиссии, ответственным за подготовку проекта решения. 
2. Имеющиеся у должностного лица возражения по проекту решения излагаются в листе согласования проекта решения. Визирование проекта решения вышеуказанными лицами является обязательным. Общий срок визирования проекта решения вышеуказанными лицами – не более трех суток. Замечания и предложения специалистов по проекту решения Муниципального Собрания рассматриваются на заседании постоянной комиссии.

Оформленные проекты решений Муниципального Собрания с необходимыми пояснительными материалами, определяемыми ответственным за подготовку субъектом правотворческой инициативы, передаются секретарю Муниципального Собрания не позднее, чем за пять дней до заседания Муниципального Собрания. 

3. Проекты правовых актов, вносимых на заседание Муниципального Собрания, должны быть обсуждены не менее чем в одной из постоянных комиссий Муниципального Собрания. Вопросы и правовые акты, не рассмотренные на соответствующих комиссиях, могут выноситься на заседание Муниципального Собрания в исключительных случаях.
Глава 12
Порядок принятия решения Муниципального Собрания
Статья 39
1. По результатам обсуждения проекта решения Муниципальное Собрание может:

 - принять проект решения за основу и продолжить на заседании работу над ним, рассматривая поступившие поправки;

 - принять проект решения за основу и отправить на доработку в комиссию Муниципального Собрания;

 - принять проект решения в целом;

 - отклонить проект решения.

2. В случае принятия проекта решения за основу и отправки его на доработку инициатору, соответствующая комиссия Муниципального Собрания может установить сроки подачи поправок к проекту и внесения его на повторное рассмотрение.
3. При внесении более одного проекта по одному и тому же вопросу Муниципальное Собрание рассматривает их одновременно и принимает решение, какой из них принять за основу для дальнейшей работы, что означает отклонение других проектов. После этого приступают к обсуждению принятого за основу проекта.

Статья 40
1. Перед принятием проекта за основу обсуждаются его концепция и основные положения. Обсуждение начинается с доклада инициатора проекта и содоклада постоянной комиссии Муниципального Собрания.  После этого депутаты принимают проект решения за основу.
2. Если проект решения принят за основу, дальнейшее обсуждение и голосование проводится по пунктам и (или) частям проекта. На голосование ставятся только поправки к пунктам, частям проекта решения. Когда проведены обсуждение и голосование по всем поправкам, пункты и части проекта решения принимаются в целом с принятыми поправками.

После принятия в целом всех пунктов, частей проекта проводится голосование по принятию решения в целом. В случае отсутствия поправок к проекту решения сразу после принятия за основу может проводиться голосование о принятии проекта решения в целом.

3. Если предложено внести несколько поправок в один и тот же пункт, одну и ту же часть проекта решения, то вначале могут обсуждаться и выноситься на голосование те из них, принятие или отклонение которых позволит решить вопрос о других поправках. Если после обсуждения и голосования по поправкам пункт, часть пункта решения при голосовании в целом отклоняются, то соответствующий пункт, часть исключаются из проекта решения. При исключении одного или нескольких пунктов, одной или нескольких частей из проекта решения Муниципальное  Собрание может снять проект с обсуждения и направить его на доработку в комиссию Муниципального Собрания.

Поправки к проекту, принятому за основу и отправленному на доработку, передаются в соответствующую комиссию Муниципального Собрания, которая изучает и обобщает поправки. Лица, внесшие поправки, вправе уточнить их в ходе обсуждения в комиссии Муниципального Собрания.

4. После рассмотрения на заседании комиссии Муниципального Собрания доработанный проект включается в повестку дня очередного заседания Муниципального Собрания.

Статья 41
1. Принятое решение подписывается председателем Муниципального Собрания. Решения Муниципального Собрания по вопросам организации деятельности Муниципального Собрания вступают в силу со дня их принятия, если самими решениями не определен иной срок их вступления в силу.

2. Глава муниципального района подписывает и обнародует в порядке, установленном Уставом, нормативные правовые акты, принятые Муниципальным Собранием в течение 10 дней. Глава муниципального района имеет право отклонить нормативный правовой акт, принятый Муниципальным Собранием. В этом случае указанный нормативный правовой акт в течение 10 дней возвращается в Муниципальное Собрание с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений. Отклоненный нормативный правовой акт вновь рассматривается Муниципальным Собранием. Если при повторном рассмотрении указанный нормативный правовой акт будет одобрен в ранее принятой редакции большинством не менее двух третей от установленной численности депутатов Муниципального Собрания, он подлежит подписанию главой муниципального района в течение семи дней и обнародованию.
3. Решения Муниципального Собрания, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Советского муниципального района, вступают в силу со дня их официального опубликования (обнародования), если самими решениями не установлен более поздний срок вступления их в силу, за исключением решений о налогах и сборах, которые вступают в силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

4. Копии принятых Муниципальным Собранием решений в пятидневный срок после их подписания направляются прокурору района, субъекту правотворческой инициативы, заинтересованным лицам и организациям.
Глава 13
Порядок осуществления контроля
Статья 42
1. Контрольные функции в пределах полномочий осуществляются Муниципальным Собранием в процессе:

- заседаний Муниципального Собрания;

- подготовки проектов решений;

- заседаний комиссий, депутатских и рабочих групп;

- участия в совещаниях, конференциях, семинарах, депутатских слушаниях;

- работы с избирателями;

- обращений с депутатскими запросами.

2. Контроль за деятельностью органов местного самоуправления муниципального района, их органов и должностных лиц осуществляется в форме:

- запросов;

- изучения материалов проверок контрольных органов, материалов, полученных от населения, предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории Советского муниципального района;

- заслушивания информации о работе органов местного самоуправления муниципального района.

3. 
Контроль за исполнением решений Муниципального Собрания осуществляется в форме:

- заслушивания информации о ходе исполнения решения Муниципального Собрания (по мере необходимости) ;

- отчетов ответственных исполнителей об исполнении решения Муниципального Собрания (по истечении срока его действия). 
Целью контроля является выявление полноты и степени эффективности реализации положений решений Муниципального Собрания, причин, затрудняющих их исполнение, определение должностных лиц (органов), препятствующих исполнению, принятие мер по привлечению их к ответственности.

4. Контроль за деятельностью Муниципального Собрания, его структурных подразделений и должностных лиц осуществляется в форме: 

- заслушивания информации о выполнении плана работы комиссий и Муниципального Собрания (один раз в год); 

Информация и отчеты о выполнении плана работы Муниципального Собрания заслушиваются на заседаниях Муниципального Собрания. 
5. После заслушивания сообщения об исполнении своего решения Муниципальное Собрание вправе: 

- снять решение с контроля как выполненное; 

- снять с контроля отдельные пункты решения как выполненные; 

- продлить контрольные полномочия; 

- возложить контрольные полномочия на иное должностное лицо либо другую комиссию Муниципального Собрания; 

- отменить решение; 

- изменить решение или дополнить его; принять дополнительное решение. 

Глава 14 

Иные формы деятельности Муниципального Собрания

Статья 43
1. Для рассмотрения вопросов, требующих всестороннего изучения рассматриваемой проблемы,  председателем Муниципальным Собранием или по его поручению соответствующей комиссией Муниципального Собрания могут проводиться депутатские слушания.

2. Информация о теме депутатских слушаний, времени и месте их проведения доводится председателем Муниципального Собрания или по его поручению секретарем Муниципального Собрания до сведения депутатов, заинтересованных лиц не позднее, чем за 10 дней до начала слушаний.

Депутатские слушания открыты для представителей средств массовой информации и общественности.

3. Организация и проведение депутатских слушаний возлагается на соответствующую комиссию Муниципального Собрания. Состав лиц, приглашенных на депутатские слушания, определяется председателем Муниципального Собрания.

4. Депутатские слушания ведет председательствующий – председатель Муниципального Собрания или секретарь Муниципального Собрания, либо по их поручению председатель одной из комиссий Муниципального Собрания. Председательствующий предоставляет слово депутатам Муниципального Собрания и приглашенным, следит за порядком обсуждения, выступает с сообщениями. Все приглашенные лица выступают на депутатских слушаниях только с разрешения председательствующего.

5. Депутатские слушания начинаются кратким вступительным словом председательствующего, который информирует о существе обсуждаемого вопроса, его значимости, порядке проведения заседания, составе приглашенных лиц. Затем предоставляется слово для доклада и содоклада, и открываются прения по обсуждаемому вопросу, выступают участвующие в депутатских слушаниях депутаты Муниципального Собрания и приглашенные лица.

Время для основного доклада и содоклада отводится в пределах 15 минут, для всех остальных выступлений - до 5 минут каждое.

После выступлений на депутатских слушаниях приглашенных лиц следуют вопросы депутатов Муниципального Собрания и других присутствующих и ответы на них. Вопросы могут быть заданы как в устной, так и в письменной форме.

Приглашенные лица не вправе вмешиваться в ход депутатских слушаний, прерывать их выкриками, аплодисментами. Председательствующий на депутатских слушаниях может удалить нарушителей из зала заседаний.

6. Депутатские слушания могут заканчиваться принятием рекомендаций по обсуждаемым вопросам, которые принимаются большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на слушаниях. Копии рекомендаций и другие материалы депутатских слушаний в десятидневный срок со дня проведения данных слушаний передаются главе муниципального района и заинтересованным государственным органам.

7. На депутатских слушаниях ведется протокол и звукозапись (при наличии технической возможности). Протокол подписывает председательствующий. Рекомендации по депутатским слушаниям могут публиковаться в средствах массовой информации.

Статья 44
1. По инициативе председателя Муниципального Собрания, комиссий Муниципального Собрания или депутатов Муниципального Собрания могут проводиться совещания, конференции, “круглые столы”, семинары, пресс-конференции и другие мероприятия, связанные с деятельностью Муниципального Собрания.

2. По итогам совещаний, «круглых столов», семинаров, конференций, пресс-конференций и других мероприятий рекомендации и другие материалы передаются главе муниципального района и заинтересованным государственным органам, а рекомендации, связанные с деятельностью Муниципального Собрания секретарю Муниципального Собрания.

3. По инициативе председателя Муниципального Собрания, может проводиться встреча депутатов с должностными лицами исполнительных органов муниципального района для ответов на вопросы депутатов. 

Статья 45

1. Для рассмотрения вопросов, требующих широкого участия жителей муниципального района, Муниципальным Собранием, главой муниципального района, или по их поручению соответствующей комиссией Муниципального  Собрания могут проводиться публичные слушания.
           2. Публичные слушания являются формой участия населения муниципального района в осуществлении местного самоуправления. Они носят открытый характер. Публичные слушания проводятся по инициативе населения района, Муниципального Собрания, главы муниципального района. Результаты публичных слушаний носят рекомендательный характер.

3. Порядок проведения публичных слушаний определен Положением «О публичных слушаниях». Публичные слушания заканчиваются принятием заключения по обсуждаемому вопросу, в котором отражается позиция жителей района и рекомендации. 

4. Результаты публичных слушаний, изложенные в заключении, принимаются во внимание при принятии Муниципальным Собранием решения по вопросам, которые были предметом обсуждения.

Глава 15
Вопросы взаимодействия Муниципального Собрания с прокуратурой района
Статья 46
1. Для проведения антикоррупционной экспертизы нормативно-правовых актов Муниципального Собрания прокурору района направляются проекты решений Муниципального Собрания не позднее, чем за 10 дней до дня их принятия с соблюдением требований делопроизводства.
2. Протест либо представление прокурора района по поручению председателя Муниципального Собрания рассматривается на профильной комиссии Муниципального Собрания с участием заинтересованных лиц и по согласованию с правовым отделом администрации района. О дне заседания комиссии Муниципального Собрания сообщается прокурору района.

4. О результатах рассмотрения протеста либо представления незамедлительно сообщается прокурору района в письменной форме.

Глава 16
Заключительные положения
Статья 47
1.  Правовое, организационное, документационное, информационное обеспечение деятельности Муниципального Собрания осуществляет секретарь Муниципального Собрания.

2. Регламент Муниципального Собрания, изменения и дополнения к нему принимаются большинством голосов от числа присутствующих депутатов Муниципального Собрания и оформляются решением Муниципального Собрания.

3. Предложения об изменении и дополнении регламента, внесенные комиссиями или депутатскими группами включаются без голосования в повестку дня заседаний Муниципального Собрания и рассматриваются в первоочередном порядке.

Верно:

Секретарь
Муниципального Собрания                                                                                  Н.Н. Варавкин


















