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АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  31.12.2019  № 873
р.п. Степное

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных  участков, находящихся  в  муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые  не разграничена, без проведения торгов» 

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Советского муниципального района от 14.05.2019 № 253 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Советского муниципального района и ее органах», руководствуясь Уставом Советского муниципального района, администрация Советского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных  участков, находящихся  в  муниципальной собственности, земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена, без проведения торгов» согласно приложению.
2. Признать утратившими силу: 
- постановление администрации Советского муниципального района от 11.02.2016 № 93 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»;

- постановление администрации Советского муниципального района от 12.12.2016 № 986 «О внесении изменений в постановление администрации Советского муниципального района Саратовской области от 01.03.2016 № 93»;

- постановление администрации Советского муниципального района от 25.01.2018 № 35 «О внесении изменений в постановление администрации Советского муниципального района Саратовской области от 01.03.2016 № 93»;

- постановление администрации Советского муниципального района от 21.02.2019 № 76 «О внесении изменений в постановление администрации Советского муниципального района Саратовской области от 01.03.2016 № 93».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в установленном законом порядке.

Глава Советского

муниципального района                                                                    С.В. Пименов
Лавренова Т.С.
5-17-91

	Приложение к постановлению администрации Советского муниципального района от 31.12.2019 № 873


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов» 

1. Общие положения

Предмет регулирования

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных  участков, находящихся  в  муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок  взаимодействия между структурными подразделениями федеральных органов исполнительной власти и должностными лицами отдела по управлению муниципальным имуществом и землей администрации Советского муниципального района (далее - Отдел), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Отделом полномочий по предоставлению  права аренды, собственности, постоянного (бессрочного) пользования и безвозмездного пользования на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Советского муниципального района Саратовской области, Степновского муниципального образования  Советского  муниципального района Саратовской области, земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории  Степновского  муниципального образования, сельских поселений, входящих в состав Советского муниципального района Саратовской области и на межселенной территории Советского муниципального района Саратовской области (далее – земельные участки). 

1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

Круг заявителей
1.3. При приобретении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена без проведения торгов:
в собственность – заявителями могут быть юридические лица (за исключением органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных и муниципальных учреждений (бюджетных, казенных, автономных), казенных предприятий, центров исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий), индивидуальные предприниматели, физические лица; 

в аренду – заявителями могут быть юридические лица (за исключением органов государственной  власти,  органов  местного  самоуправления, государственных  и  муниципальных  учреждений  (бюджетных,  казенных, автономных),  центров  исторического  наследия  президентов  Российской Федерации,  прекративших  исполнение  своих  полномочий),  индивидуальные предприниматели, физические лица;

в  постоянное  (бессрочное)  пользование  –  заявителями  могут  быть органы  государственной  власти,  органы  местного  самоуправления, государственные  и  муниципальные  учреждения  (бюджетные,  казенные, автономные),  казенные  предприятия,  центры  исторического  наследия президентов  Российской  Федерации,  прекративших  исполнение  своих полномочий;

в безвозмездное пользование – заявителями могут быть юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица;

с лицами, с которыми заключен договор аренды или договор безвозмездного пользования в целях комплексного освоения территории, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года    № 161- ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства».
От имени юридического лица за получением муниципальной услуги могут  обращаться  его  законные  представители,  к  которым  относятся  его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными  документами  органом  юридического  лица,  либо представители по доверенности (с предъявлением документа, удостоверяющего личность и доверенности).
От  имени  индивидуального  предпринимателя  за  получением муниципальной услуги могут также обращаться его законные представители по доверенности,  оформленной  в  установленном  законом  порядке  (с предъявлением документа, удостоверяющего личность и доверенности).
От  имени  физического  лица  за  получением  муниципальной  услуги  могут  также  обращаться  его  законные  представители  по  доверенности  (с предъявлением документа, удостоверяющего личность и доверенности). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Справочная информация (местонахождение органа, предоставляющего муниципальную услугу, график его работы, номера телефонов и т.д.) размещена:
- на официальном сайте администрации Советского муниципального района (далее Администрация) http://stepnoe-adm.ru/;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru и портале государственных и муниципальных услуг Саратовской области www.pgu.saratov.gov.ru;
- на информационном стенде, расположенном в месте предоставления муниципальной услуги.
Индивидуальное информирование в письменной или электронной форме осуществляется посредством направления ответа на обращение в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме (или вручается под роспись заявителю лично). Кроме того, на поступившее в администрацию обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований пункта 2 статьи 6  Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликован в «Парламентской газете» от 11.05.2006 № 70-71, в «Российской газете» от 05.05.2006 № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 08.05.2006 № 19 ст. 2060) на официальном сайте Администрации http://stepnoe-adm.ru».
Рассмотрение обращений заявителей по вопросам предоставления  муниципальных услуг осуществляется в порядке, предусмотренном  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 № 31 ст. 4179).
1.5. Муниципальная услуга может оказываться через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией Советского муниципального района.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов». 

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация. Структурным органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Отдел. 
2.3.  При  предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется взаимодействие  со  структурными  подразделениями  Администрации,  федеральными  органами  исполнительной  власти,  средствами  массовой информации.
При предоставлении муниципальной услуги Отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для  получения  муниципальной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные государственные  органы,  организации,  за  исключением  получения  услуг  и получения  документов  и  информации,  представляемых  в  результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных  услуг, утвержденный Правительством области. 

2.4. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:
При предоставлении земельного участка:
в собственность за плату – результатом предоставления муниципальной услуги является договор купли-продажи;
в собственность бесплатно – результатом предоставления муниципальной услуги является правовой акт Администрации; 

·  аренду – результатом предоставления муниципальной услуги является договор аренды; 

·  постоянное (бессрочное) пользование – результатом предоставления муниципальной услуги является правовой акт Администрации;
·  безвозмездное пользование – результатом предоставления муниципальной услуги является договор безвозмездного пользования.

2.4.1. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги результатом предоставления муниципальной услуги является решение об отказе в предоставлении права на земельный участок.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

 При предоставлении земельного участка без проведения торгов в срок  не  более  чем  тридцать  дней  со  дня  поступления  заявления  о предоставлении  земельного  участка  Администрация  совершает  одно  из следующих действий:

а) осуществляет  подготовку  проектов  договора  купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;
б) готовит решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и направляет принятое решение заявителю;
в) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Отдел возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ или к заявлению  не  приложены  документы,  предоставляемые в соответствии с пунктом 2 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ. При этом Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. 

Срок выдачи (направления) проектов договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования составляет 1 рабочий день с даты их подписания со стороны администрации. 

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной  услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
2.6.1. Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета» от 25.12.1993 № 237);

2.6.2. Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 08.12.1994 № 238-239, в Собрании законодательства РФ от 05.12.1994 № 32 ст. 3301, (часть I); «Российская газета» от 06.02.1996№ 23; 07.02.1996 № 24; 08.02.1996 № 25, в Собрании законодательства РФ от 29.01.1996 № 5 ст. 410 (часть II); «Российская газета» от 28.11.2001 № 233, «Парламентская газета» от 28.11.2001 № 224, в Собрании законодательства РФ от 03.12.2001 № 49, ст. 4552 (часть III); «Российская газета», в Собрании законодательства РФ от 22.12.2006 №289 (часть IV));
2.6.3. Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» от 30.07.1997 № 145, в Собрании законодательства РФ от 28.07.1997    № 30, ст. 3594);

2.6.4. Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» («Российская газета» от 06.08.1998    № 148-149; в Собрании законодательства РФ от 03.08.1998 № 31, ст. 3813);
2.6.5. Бюджетным кодексом РФ от 31.07.1998 № 145-ФЗ («Российская газета» от 12.08.1998 № 153-154; в Собрании законодательства РФ от 03.08.1998 № 31, ст. 3823);
2.6.6. Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 135-ФЗ («Российская  газета» от 30.10.2001 № 211-212, «Парламентская газета» от 30.10.2001 № 204-205; в Собрании законодательства РФ от 29.10.2001 № 44,           ст. 4147);
2.6.7. Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30.10.2001 № 211-212, «Парламентская газета» от 30.10.2001 № 204-205; в  Собрании законодательства РФ от 29.10.2001 № 44, ст. 4148);
2.6.8. Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (в Собрании законодательства РФ от 29.07.2002 № 30, ст. 3018, «Российская газета» от 27.07.2002 № 137; «Парламентская газета» от 27.07.2002 № 140-141);
2.6.9. Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 30.12.2004 № 290, «Парламентская газета» от 14.01.2003 № 5-6; в Собрании законодательства РФ от 03.01.2005 № 1, ч. 1, ст. 16);
2.6.10. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская  газета» от 05.05.2006  №  95, «Парламентская газета» от 11.05.2006 № 70-71, в Собрании законодательства РФ от 08.05.2006 № 19, ст. 2060);

2.6.11. Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О  государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» от 01.08.2007        № 165, «Парламентская газета» от 09.08.2007 № 99-101, в Собрании законодательства РФ от 30.07.2007 № 31, ст. 4017); 
2.6.12. Федеральным законом от 27.07.2010 №  210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168, в Собрании законодательства РФ от 02.08.2010 № 31, ст. 4179);
2.6.13. Федеральным законом от 05.04.2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» («Российская газета» от 12.04.2013 № 80, в Собрании законодательства РФ от 08.04.2013 № 14, ст. 1652);
2.6.14. Федеральным законом от 24.11.2014 № 357-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета» от 27.11.2014 № 270, в Собрании законодательства РФ от 01.12.2014 № 48, ст. 6638);
2.6.15. Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и  муниципальных услуг» («Российская газета» от 02.07.2012 № 148, в Собрании законодательства РФ от 02.07.2012 № 27, ст. 3744);
2.6.16. Законом Саратовской области от 30.09.2014 № 122-ЗСО О земле» (в Собрании законодательства Саратовской области № 42, сентябрь 2014, стр. 9762-9767 (подписано в печать 01.10.2014, выход в свет 02.10.2014));
2.6.17. Постановлением  администрации  Советского  муниципального  района Саратовской области от 14.05.2019 № 253 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Советского муниципального района и ее органов». 

2.7. Исчерпывающий перечень документов:
2.7.1. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221- ФЗ «О государственном кадастре недвижимости») прилагаются:
а)документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного  участка  без  проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным  уполномоченным  Правительством Российской Федерации федеральным органом  исполнительной  власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
б) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
в) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;
г) документ, удостоверяющий личность заявителя или подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
е) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
2.7.2. К заявлению о предоставлении земельного участка без проведения торгов прилагаются следующие документы:
а) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным  Правительством Российской Федерации федеральным органом  исполнительной власти, за исключением документов, которые  должны  быть  представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
в) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
г) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

д) согласие на обработку персональных данных, оформленное в соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных данных».
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления:
2.8.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных органов либо подведомственных государственным органам организаций, участвующих 

·  предоставлении муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации не установлен. 

Запрещается требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими  отношения, возникающие в  связи  с предоставлением муниципальной услуги;
б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных  государственным  органам  или  органам  местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи  7  Федерального  закона  от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об  организации  предоставления государственных и муниципальных услуг».
Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг:
2.9.1. Тексты документов не читаемы, либо содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в документах исправления, либо исполнены карандашом.
2.9.2. Документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.9.3. Копии документов не заверены надлежащим образом и при этом не представлены оригиналы документов.
2.9.4. В заявлении не указаны реквизиты заявителя: фамилия, имя, отчество (для физического лица, индивидуального предпринимателя), наименование организации (для юридического лица), почтовый адрес (либо адрес преимущественного пребывания). 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для  приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, при предварительном согласовании  предоставления земельного участка является:
- предоставление заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, согласно приложению № 1 к административному регламенту, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, при условии, что на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается  до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.10.2. Основания для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка, согласно приложению № 2 к административному регламенту  (заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка подается в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»):

- схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть  утверждена  по  основаниям,  указанным  в  пункте  16  статьи  11.10 Земельного кодекса РФ;
- земельный  участок,  который  предстоит  образовать,  не  может  быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 – 13, 15 – 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;
- земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю о  основаниям, указанным в подпунктах 1 – 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ.
2.11. Основания для отказа в предоставлении земельного участка без проведения торгов.

Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок  предоставлен  некоммерческой  организации,  созданной  гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением  случаев  обращения  с  заявлением  члена  этой  некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности,  за  исключением  случаев,  если  сооружение  (в  том  числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок  является  изъятым  из  оборота  или  ограниченным в обороте и  его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении  о предоставлении земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной  территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и Отделом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного  участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный  в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами  территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения  объектов  федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации,  государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; предоставление  земельного  участка  на  заявленном  виде  прав  не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении  земельного  участка  обратилось  иное  не  указанное  в  этом решении лицо;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям,  для  которых  такой  земельный  участок  был  изъят,  за  исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; границы  земельного  участка,  указанного  в  заявлении  о  его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления

2.13.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче и получении документов по вопросу предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13.2 Продолжительность приема у должностного лица при подаче заявления, а также при получении документов не должна превышать 15 минут.
2.13.3. Срок регистрации заявления заявителя составляет один день.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальная услуга, услуги, предоставляемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.14.1. Помещения отдела должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Вход в помещение отдела оборудуется табличкой, содержащей информацию о названии отдела. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. На информационных стендах размещаются образцы заполнения документов.
Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать беспрепятственный доступ инвалидов.
Рабочее место исполнителя оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.
Места ожидания для заявителей оснащаются столами, стульями, бумагой для записи, ручками (карандашами).

Места  предоставления  муниципальной  услуги  должны  соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.

Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решений, действий (бездействий) Администрации сельского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- территориальная, транспортная доступность;

- соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги;

- среднее время ожидания заявителем в очереди при подаче заявления;

- возможность предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр;
- содействие инвалиду (при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и в многофункциональных центрах
При предоставления муниципальной услуги в электронной форме для заявителей обеспечивается:

- возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином и региональном порталах госуслуг;
- возможность получения и копирования формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином и региональном порталах госуслуг;
- возможность направления заявления в электронной форме с использованием Единого и регионального порталов госуслуг, через «Личный кабинет пользователя»;

- возможность осуществления с использованием Единого и регионального порталов госуслуг мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».

В случае обращения Заявителя через Единый портал по желанию Заявителя обеспечивается возможность информирования о ходе предоставления услуги и направление сведений о принятом органом местного самоуправления решении о  предоставлении (отказе в предоставлении)  муниципальной  услуги  по указанному  в обращении адресу электронной почты или в форме простого почтового отправления.

2.16. В случае обращения заявителя в многофункциональные центры (далее «МФЦ») документы на предоставление муниципальной услуги направляются в орган местного самоуправления в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии.
При наличии технической возможности муниципальная услуга может быть предоставлена через «МФЦ» с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой «МФЦ», расположенный  на территории Саратовской области. Порядок предоставления муниципальной услуги через «МФЦ» с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. исчерпывающий перечень административных процедур:

- приём и регистрация документов, в том числе в электронной форме;

- рассмотрение представленных документов, подготовка и направление межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся необходимые документы;
- рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или направление мотивированного отказа                                 в предоставлении муниципальной услуги. 
3.2. Приём и регистрация документов:
3.2.1. Основанием  для  начала  административной  процедуры  является поступление в Администрацию заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента, одним из следующих способов:
- путем личного обращения Заявителя в отдел;
- путем личного обращения Заявителя в многофункциональный центр;
- в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.2. Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации в день его  поступления  специалистом,  ответственным  за  прием  и  регистрацию документов, в соответствии с Инструкцией по делопроизводству. Зарегистрированное  заявление  в  этот  же  день  направляется  главе для рассмотрения и определения исполнителя поступившего заявления.
Результатом административной процедуры является регистрация поступивших заявления и документов и выдача (направление) Заявителю расписки в получении документов.

Способ фиксации результата административной процедуры:

  присвоение специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, регистрационного номера принятому заявлению.
Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 1 рабочего дня со дня поступления документов к исполнителю.

3.3. Рассмотрение представленных документов, подготовка и направление межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находится необходимый документ.

3.3.1. Основанием для исполнения административной процедуры  является  поступление к исполнителю документов, указанных в пункте 2.7. административного регламента с резолюцией главы Советского муниципального района.

3.3.2. Исполнитель проводит проверку документов на соответствие перечню документов, указанных в пункте 2.7. Административного регламента.

В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7. Административного регламента, специалист Отдела обеспечивает направление необходимых межведомственных запросов.

3.3.3. В рамках межведомственного взаимодействия в течение двух рабочих дней подготавливает запросы документов, предусмотренных подпунктами а), б), в) п.п. 2.7.1. пункта 2.7. настоящего административного регламента, в случае не предоставления их заявителем, и после получения ответов готовит представление  в соответствии с пунктами 3.3.4, 3.3.5. настоящего регламента и передает его главе Советского муниципального района для проставления резолюции.
В случае предоставления земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства и переданного в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передача прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды или договора купли-продажи такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия  ранее заключенного договора аренды такого земельного участка, специалист направляет в уполномоченный орган запрос об отсутствии выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка.
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), а также указание на базовый информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

- наименование органа или организации, в адрес которого направляется межведомственный запрос;-
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом предоставления муниципальной услуги;
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
-  дата направления межведомственного запроса;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;- информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.
Способ фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления документов к исполнителю.

3.4. Подготовка решения в предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги

 Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. при рассмотрении заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка:

В течение 30 дней со дня получения заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1. проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами 2.9., 2.10. и 2.11. Административного регламента.
В течение 10 дней со дня получения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги возвращает его заявителю, с указанием причины возврата, если:
- заявление  не  соответствует  форме  заявления  (Приложения  №  1-2 Административного регламента), а также положениям пункта 1 статьи 39.15. Земельного Кодекса РФ;
- к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктами 2.7. Административного регламента;
- заявление подано в иной орган, осуществляющий предоставление земельных участков;
2. в случае выявления в ходе проверки оснований для приостановления предварительного  согласования  предоставления  земельного  участка, установленных пунктом 2.10. Административного регламента, подготавливает проект уведомления о мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием оснований предоставления муниципальной услуги.

3. в случае выявления в ходе проверки оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка, установленных пунктом 2.9.3. Административного регламента, подготавливает проект правового акта о мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.
4. в случае не выявления в ходе проверки оснований для приостановления или отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка, установленных пунктами 2.9. и 2.9.3. Административного регламента, подготавливает правовой акт о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в котором в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, содержится указание на утверждение схемы его расположения;
4.1) в случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном  согласовании предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов и размещает извещение на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет».
В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских)  хозяйств  о намерении участвовать в аукционе специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в недельный срок со дня поступления этих заявлений подготавливает предусмотренный подпунктом 3) пункта 3.4.1. проект правового акта.
В случае если в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств не поступили специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает предусмотренный подпунктом 4) пункта 3.4.1. проект правового акта.
Обеспечивает согласование и подписание главой Советского муниципального района указанных в подпункте 2) – 4) пункта 3.4.1. проектов документов.
О мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка заявитель, обратившийся в форме, предусмотренной абзацем пятым пункта 3.2. Административного регламента, уведомляется через Единый и региональный порталы. 

3.4.2. При рассмотрении  заявления о предоставлении земельного участка: 

В течение 30 дней со дня получения заявления специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1. проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.6. Административного регламента. 
В течение 10 дней со дня получения заявления о предоставлении земельного участка специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги вправе возвратить его Заявителю с указанием причины возврата, если:
- заявление не соответствует форме заявления  Приложения № 4-5 Административного регламента), а также положениям пункта 1 статьи 39.17. Земельного Кодекса РФ; 

- к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктами 2.6. Административного регламента;
- заявление подано в иной орган, осуществляющий предоставление земельных участков;

2. в случае выявления в ходе проверки оснований для отказа в предоставлении земельного участка, установленных в пункте 2.9. Административного регламента, подготавливает проект правового акта о мотивированном отказе в предоставлении земельного участка с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3. в случае не выявления в ходе проверки оснований для отказа в предоставлении земельного участка, установленных в пункте 2.9. Административного регламента, подготавливает при предоставлении:
в  собственность за плату - проект договора купли-продажи земельного участка;
в собственность бесплатно - проект правового акта о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
в  аренду - проект договора аренды земельного участка;
в  постоянное (бессрочное  пользование) - проект правового акта о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
в безвозмездное пользование - проект договора безвозмездного пользования земельным участком;

3.1) в случае поступления заявления гражданина о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного  хозяйства,  заявления  гражданина  или  крестьянского  (фермерского) хозяйства о предоставлении земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов и размещает извещение на официальном сайте органа местного  самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в недельный срок со дня поступления этих заявлений подготавливает предусмотренный подпунктом 2) пункта 3.4.2. проект правового акта.
В случае если в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств не поступили специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает предусмотренный подпунктом 3) пункта 3.4.2. проект  правового акта (проект договора).

4. обеспечивает согласование и (или) подписание главой Советского муниципального района указанных в подпунктах 2 - 3 пункта 3.4.2. проектов документов.
О мотивированном отказе в предоставлении земельного участка Заявитель, обратившийся  в  форме,  предусмотренной  абзацем  пятым  пункта  3.2 Административного регламента, уведомляется через Единый и региональный порталы.
Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги в регистрационном журнале.
Результатом административной процедуры является подписание главой Советского муниципального района одного из следующих документов:
правового акта о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
правового акта о мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;
правового акта о мотивированном отказе в предоставлении земельного участка;
проекта договора купли-продажи земельного участка;
правового  акта  о  предоставлении  земельного  участка  в  собственность бесплатно;
договора аренды земельного участка;
правового акта о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
договора безвозмездного пользования земельным участком. 
Способ фиксации результата административной процедуры: 
присвоение  специалистом  отдела  делопроизводства,  организационной  и контрольно-кадровой  работы,  регистрационного  номера  правовому  акту  о предварительном  согласовании  предоставления  земельного  участка  или  о мотивированном  отказе  в  предварительном  согласовании  предоставления земельного участка, правовому акту о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование или о мотивированном отказе в предоставлении земельного участка в регистрационном журнале;
присвоение  специалистом  Отдела,  регистрационного  номера  договорам купли-продажи, аренды или безвозмездного пользования земельным участком в регистрационном журнале. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 календарный день.

3.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для исполнения административной процедуры является:

присвоение специалистом отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы регистрационного номера правовому акту о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, правовому акту о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование или о мотивированном отказе в предоставлении земельного участка в регистрационном журнале;

присвоение специалистом отдела делопроизводства регистрационного номера договорам купли-продажи, аренды или безвозмездного пользования земельным  участком в регистрационном журнале. 

3.5.2. Специалист Отдела, ответственный за исполнение услуги: 

уведомляет заявителя о принятом решении по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) и выдает ему правовой акт о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка под роспись в журнале выдачи документов; 

направляет заявителю в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка:
три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка; 

нормативный правовой акт о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно; 

три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка;

правовой акт о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

три экземпляра подписанного проекта договора безвозмездного пользования земельным участком;

либо правовой акт о мотивированном отказе в предоставлении земельного участка под роспись в журнале выдачи документов Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

В случае отсутствия возможности оперативного вручения Заявителю вышеперечисленных  документов,  они  направляются  Заявителю  в  день  их подписания в зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги почтовым отправлением.

В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде он информируется о принятом решении через Единый и региональный порталы.

В случае если Заявитель при подаче заявления указал в качестве способа получения результата «МФЦ», документы передаются «МФЦ» в срок, предусмотренный Соглашением о взаимодействии, но не позднее рабочего дня, следующего за днем их подписания.

Результатом административной процедуры является:
выдача (направление) Заявителю постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или уведомления о мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (приложение №3,4,5);

выдача (направление) Заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении земельного участка;
выдача  (направление)  решения  о  предоставлении  земельного  участка  в собственность бесплатно;
выдача (направление) договора аренды земельного участка; выдача (направление) решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
выдача (направление) договора безвозмездного пользования земельным участком.
Способом фиксации результата административной процедуры является: 
подпись Заявителя в журнале выдачи документов;
внесение специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, записи в журнале выдачи документов о направлении соответствующего документа посредством почтового отправления непосредственно заявителю с указанием исходящего номера и даты сопроводительного письма и реквизитов заказного почтового отправления;
роспись специалиста «МФЦ», осуществляющего прием документов, на втором экземпляре сопроводительного письма к документу, направляемому в «МФЦ» для последующей выдачи Заявителю. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 календарный день.

3.6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги «МФЦ» включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование гражданина (Заявителя) о порядке предоставления муниципальной услуги в «МФЦ», о ходе предоставления муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;

- прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.1. Информирование гражданина (Заявителя) о порядке предоставления муниципальной услуги в «МФЦ», о ходе предоставления муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в «МФЦ».

«МФЦ» информирует Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги и по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о порядке предоставления муниципальной услуги через «МФЦ»  в соответствии с соглашениями о взаимодействии.

Результатом административной процедуры является предоставление Заявителю полной и понятной информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является отсутствие у Заявителя невыясненных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

3.6.2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является представление Заявителем заявления в «МФЦ».

Прием заявления осуществляется специалистами «МФЦ», ответственными за прием документов.

Специалист «МФЦ», ответственный за прием документов, оформляет и выдает Заявителю расписку о получении заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием регистрационного (входящего) номера и даты приема, в которой указываются фамилия, инициалы, должность, ставится подпись специалиста «МФЦ», ответственного за прием документов.

Результатом административной процедуры является получение специалистом «МФЦ», ответственным за прием документов, заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление расписки о получении заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.6.3. Направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом «МФЦ», ответственного за прием документов, заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленного Заявителем.

Специалист «МФЦ», осуществивший прием документов, передает их в  орган, предоставляющий муниципальную услугу, в соответствии с соглашением о взаимодействии.

Результатом административной процедуры является направление «МФЦ» в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, полученного от Заявителя. 

 Способом фиксации результата административной процедуры является документ, сформированный в соответствии с соглашением о взаимодействии, подтверждающий факт отправки.

3.6.4. Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
«МФЦ» сообщает Заявителю о получении уведомления и приглашает Заявителя прибыть в «МФЦ» для получения уведомления.

На личном приеме специалист «МФЦ», ответственный за выдачу документов, выдает Заявителю уведомление.

Результатом административной процедуры является: выдача Заявителю  правового  акта  о  предварительном согласовании предоставления земельного участка или о мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Способом фиксации результата административной процедуры является проставление отметки в журнале выдачи результатов муниципальных услуг о дате выдачи Заявителю уведомления.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением исполнителем последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник Отдела.

4.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения начальником отдела проверок соблюдения и исполнения исполнителем положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов. 
4.3. Текущий контроль осуществляется постоянно. 

4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы отдела) и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или отдельные вопросы.

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником Отдела.

При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится начальником Отдела. Результаты проверки оформляются в форме справки, содержащей выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка подписывается начальником Отдела.
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента виновные муниципальные служащие и должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством.

4.7. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации или письменных запросов.

4.8. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу
5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу.
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить:
- на официальном сайте Администрации http://stepnoe-adm.ru/; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru и портале государственных и муниципальных услуг Саратовской области www.pgu.saratov.gov.ru;
- на информационном стенде, расположенном в месте предоставления муниципальной услуги;
- в устной форме по телефону или на личном приеме, в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному Заявителем.
5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Информация, указанная в данном разделе Административного регламента размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию сведений в соответствующем разделе регионального реестра.

5.3. Предметом жалобы являются:
а) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
в) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Советского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не  предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с ними  иными  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, нормативными  правовыми  актами  Саратовской  области,  муниципальными правовыми актами Советского муниципального района;
е) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы Советского муниципального района. 
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Советского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Саратовской области, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.6. Жалоба может быть подана заявителем через «МФЦ». При поступления жалобы «МФЦ» обеспечивает ее передачу в Администрацию  в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между «МФЦ» и Администрацией,  но  не  позднее  следующего  рабочего дня со дня поступления жалобы.
При этом  срок  рассмотрения  жалобы  исчисляется  со  дня  регистрации жалобы в Администрации.
5.7. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего; 

· доводы,  на  основании  которых  Заявитель  не  согласен с решением  и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии;
· личную подпись и дату.
· 5.8. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего  муниципальную  услугу,  в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
· 5.9. По результатам рассмотрения жалобы глава Советского муниципального района принимает одно из следующих решений:
· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Советского  муниципального района, а также в иных формах;
· отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
- порядок обжалования принятого по жалобе решения.
Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.
5.11. За нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение от принятия к рассмотрению жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, несет дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим  законодательством.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.13. Заявитель имеет право обжаловать решение Администрации по жалобе в досудебном (внесудебном) порядке.

Обжалование решения Администрации по жалобе (далее - обжалование) подается на имя главы Советского муниципального района.

Подача и рассмотрение обжалования осуществляются в порядке и сроки, предусмотренные при подаче и рассмотрении жалобы, при этом обжалование рассматривается непосредственно главой Советского муниципального района.
По результатам рассмотрения обжалования глава Советского муниципального района принимает одно из следующих решений:
- удовлетворить жалобу;
- отказать в удовлетворении жалобы.
5.14. Решение по жалобе, принятое главой Советского муниципального района, может быть обжаловано в судебном порядке.

5.15. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При рассмотрении жалобы Заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронном виде;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

- обращаться с жалобой на принятое по жалобе решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.16. В ходе личного приема, устных консультаций и по телефону Заявителю разъясняется право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Верно:

Руководитель аппарата                                                              И.Е. Григорьева  
       Приложение № 1 к Административному регламенту Форма заявления № 1

Главе Советского муниципального района 

 Саратовской области

 С.В. Пименову

от ________________________________________________

для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, сведения о государственной регистрации, ИНН;  для физических лиц – фамилия, имя,

отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Почтовый адрес:_________________________________

__________________________________________________________________________

Адрес электронной формы:____________________
Контактный телефон: _______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу  Вас в  соответствии  со  статьей  39.14  Земельного  кодекса  РФ  предварительно согласовать предоставление (в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости») земельного  участка  из  категории  земель:________________________________________

_________________________________________________________________

на праве:___________________________________________________________

_________________________________________________________________

С кадастровым номером (при наличии) __________________________________________

площадью ____________________________ квадратных метров __________________________

расположенного относительно адресных ориентиров: _________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

с видом разрешенного использования: ___________________________________________
_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

предполагаемая цель использования земельного участка: _______________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка, находящегося в государственной  собственности Саратовской области, из которого образован земельный участок: ________________________________________

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом:_______________________________

________________________________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: ___________________

________________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом: _______

________________________________________________________________________________ 

	Перечень документов

	1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

	2. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

	3. Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

	4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

	5. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

	6. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.


                                       Перечень

                   документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	/М.П./
	

	Ф.И.О. (должность)
	
	(подпись)

	Действующий (ая) на основании
	
	

	
	
	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	ПРИНЯЛ:      /
	
	/    /
	
	/

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	


       Приложение № 2 к Административному регламенту Форма заявления № 2

Главе Советского муниципального района 

 Саратовской области

 С.В. Пименову

от ________________________________________________

для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, сведения о государственной регистрации, ИНН;  для физических лиц – фамилия, имя,

отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Почтовый адрес:__________________________

__________________________________________________________________________

Адрес электронной формы:____________________
Контактный телефон: _______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка, находящегося в собственности Советского муниципального района Саратовской области, Степновского муниципального образования Советского муниципального района Саратовской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Степновского муниципального образования и на межселенной территории Советского муниципального района, без проведения торгов

Прошу  Вас в  соответствии  со  статьей  39.17  Земельного  кодекса  РФ  предоставить право _________________________________________________________________

	

	(собственности / аренды с указанием срока / постоянного (бессрочного) пользования / безвозмездного пользования с указанием срока)

	земельного  участка  из  категории  земель
	

	


С кадастровым номером __________________________________________________

площадью ____________________________ квадратных метров __________________________

расположенного относительно адресных ориентиров: _________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

с видом разрешенного использования: ___________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

предполагаемая цель использования земельного участка: _______________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
	

	(указать основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа оснований, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ)


________________________________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: ___________________

________________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом: _______

________________________________________________________________________________ 

	Перечень документов

	1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

	2. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

	3. Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

	4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

	5. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

	6. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.


                                       Перечень

                   документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	/М.П./
	

	Ф.И.О. (должность)
	
	(подпись)

	Действующий (ая) на основании
	
	

	
	
	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	ПРИНЯЛ:      /
	
	/    /
	
	/

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	


Приложение № 3 к Административному регламенту Форма уведомления № 3

	
	

	Исходящий номер, дата 
	Ф.И.О. (наименование) заявителя:
________________________________________________________
Адрес: ____________________________
________________________________________________________

	Уведомление об отказе в приеме документов 


На основании пункта 2.7 административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов", Вам отказано в приеме документов, представленных для предварительного согласования предоставления земельного участка/предоставления земельного участка без проведения торгов, в отношении земельного участка площадью __________  кв. м,  расположенного относительно адресных ориентиров: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
с видом разрешенного использования:________________________________________________

_________________________________________________________________________________,
предполагаемая цель использования земельного участка: ________________________________

__________________________________________________________________________________

С кадастровым номером:_______________________________________________________


по следующим основаниям: ________________________________________________________,
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

__________________________ МП ____________________/_________________________/ 

(должность) (подпись) (Ф.И.О.)


Уведомление об отказе получил ________________/_____________________/
(подпись) (Ф.И.О.)



"____" ______________ 20___ г.


Приложение № 4 к Административному регламенту Форма уведомления № 4

	
	

	Исходящий номер, дата 
	Ф.И.О. (наименование) заявителя:
____________________________________________________________
Адрес:________________________
______________________________
______________________________

	
Уведомление о возврате заявления 


На основании пункта 2.8 административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов", Вам возвращается поданное Вами  "____" ________ 20___  заявление N ______ о предварительном согласовании предоставления земельного участка/о предоставлении земельного участка без проведения торгов в отношении земельного участка площадью ________ кв. м, расположенного относительно адресных ориентиров:   _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,

с видом разрешенного использования: ____________________________________________

_____________________________________________________________________________,
предполагаемая цель использования земельного участка: ___________________________

_____________________________________________________________________________

С кадастровым номером:_______________________________________________________


по следующим основаниям: ____________________________________________________,
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

__________________________ МП ____________________/_________________________/ 

(должность) (подпись) (Ф.И.О.)


Уведомление об отказе получил ________________/_____________________/
(подпись) (Ф.И.О.)



"____" ______________ 20___ г.


Приложение № 5 к Административному регламенту Форма уведомления № 5

	
	

	Исходящий номер, дата 
	Ф.И.О. (наименование) заявителя:
______________________________________________________________
Адрес: _______________________________ _______________________________
_______________________________

	Уведомление о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка без проведения торгов 


На основании пункта 3.3.4 административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов",  рассмотрение представленного Вами заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка без проведения торгов в отношении земельного участка площадью ________ кв. м, расположенного относительно адресных ориентиров: _______________________________
_____________________________________________________________________________,

с видом разрешенного использования: ____________________________________________

_____________________________________________________________________________,
предполагаемая цель использования земельного участка: ___________________________

_____________________________________________________________________________

С кадастровым номером: __________________________________________________

приостанавливается в связи с тем, что на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично/полностью совпадает.

Рассмотрение Вашего заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

(должность) МП ____________ __________________
(подпись) (Ф.И.
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