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АДМИНИСТРАЦИЯ

СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30.11.2020  № 698
р.п. Степное

Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Заключение соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Советского муниципального района                от 14.05.2019 № 253 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Советского муниципального района и ее органах», руководствуясь Уставом Советского муниципального района, администрация Советского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» согласно приложению.
2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации Советского муниципального района от 03.03.2017 № 117 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Заключение соглашений о перераспределении земельных участков (земель), находящихся в собственности Степновского муниципального образования Советского муниципального района, в собственности Советского муниципального района, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Степновского муниципального образования, межселенной территории, и территории сельских поселений Советского муниципального района, и земельных участков, находящихся в частной собственности»;

 - постановление администрации Советского муниципального района от 03.05.2018 № 226 «О внесении изменений в постановление администрации Советского муниципального района Саратовской области от 03.03.2017 № 117».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в установленном законом порядке.

Глава  Советского

муниципального  района                                                                   С.В. Пименов

Лавренова Т.С.

5-17-91                                                     
   Приложение к постановлению   

                                                                                                 администрации Советского 

                                                                                                 муниципального района

                                                                                                 от  30.11.2020 № 698
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

1. Общие положения
Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашений о перераспределении земельных участков (земель), находящихся в собственности Степновского муниципального образования Советского муниципального района, в собственности Советского муниципального района, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Степновского муниципального образования, межселенной территории, и территории сельских поселений Советского муниципального района, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания и доступности  муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий. 

1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

Круг заявителей
1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее - Заявитель). Указанные лица являются получателями муниципальной услуги в случаях, связанных с заключением соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности, в следующих случаях, предусмотренных статьей 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации:
- перераспределение таких земель и (или) земельных участков в целях приведения границ находящихся в частной собственности земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории для исключения вклинивания, вкрапливания, изломанности границ, чересполосицы при условии, что площадь земельных участков, находящихся в частной собственности, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;
- перераспределение таких земель и (или) земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, при условии, что площадь земельных участков, находящихся в собственности граждан, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;

- перераспределение таких земель и (или) земельных участков в целях образования земельных участков для размещения объектов капитального строительства, предусмотренных статьей 49 Земельного кодекса Российской Федерации, в том числе в целях изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд.

От имени юридического лица за получением муниципальной услуги могут обращаться его законные представители, к которым относятся его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица, либо представители по доверенности (с предъявлением документа, удостоверяющего личность и доверенности).
От имени индивидуального предпринимателя за получением муниципальной услуги могут также обращаться его законные представители по доверенности, оформленной в установленном законом порядке (с предъявлением документа, удостоверяющего личность и доверенности).
От имени физического лица за получением муниципальной услуги  могут также обращаться его законные представители по доверенности (с предъявлением документа, удостоверяющего личность и доверенности).
1.4. Положения настоящего административного регламента не распространяются на правоотношения, связанные с перераспределением находящихся в государственной или муниципальной собственности земель и(или) земельных участков, в случаях, не предусмотренных пунктом 1.3 настоящего административного регламента.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.5. Справочная информация (местонахождение органа, предоставляющего муниципальную услугу, график его работы, номера телефонов и т.д.) размещена:

- на официальном сайте Администрации http://stepnoe-adm.ru/; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru и портале государственных и муниципальных услуг Саратовской области www.pgu.saratov.gov.ru;

- на информационном стенде, расположенном в месте предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное информирование в письменной или электронной форме осуществляется посредством направления ответа на обращение в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме (или вручается под роспись заявителю лично). Кроме того, на поступившее в Администрацию обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований п. 2 ст. 6  Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Парламентская газета» от 11.05.2006 № 70-71, «Российская газета» от 05.05.2006 № 95, в Собрании законодательства РФ от 08.05.2006 № 19 ст. 2060) на официальном сайте Администрации http://stepnoe-adm.ru».

Рассмотрение обращений Заявителей по вопросам предоставления  муниципальных услуг осуществляется в порядке, предусмотренном  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168, в Собрании законодательства РФ от 02.08.2010     № 31 ст. 4179).

1.6. Информация  о  порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:


-   у специалистов Отдела по телефонам:  8 (845-66) 5-17-91 и 8 (845-66)  5-05-53;


-   путем личного обращения в Отдел;


- путем письменного обращения в администрацию Советского муниципального района, направленного по почтовому адресу: 413210, Саратовская область, Советский район, р.п. Степное, ул. 50 лет Победы, д. 3; 


-  на портале в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал);

- на информационном стенде при входе в помещение Отдела,  предоставляющего муниципальную услугу.  

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги Заявители могут обратиться в Администрацию письменно посредством почтовой связи, электронной почты либо подав письменное обращение непосредственно в Отдел.

Письменные (электронные) обращения заявителей подлежат обязательной регистрации в течение одного календарного дня с момента поступления.

В письменном обращении указываются:

 - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения физического лица);

- полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица);

  - наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

  - почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

  - предмет обращения;

- личная подпись заявителя (в случае обращения физического лица);

- подпись руководителя юридического лица либо уполномоченного представителя юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

  - дата составления обращения.

  В подтверждение своих доводов заявитель по своей инициативе прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

  Обращение, поступившее в Администрацию, Отдел в форме электронного документа на официальный адрес электронной почты, должно содержать следующую информацию:

  - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения физического лица);

         - полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица);

  - адрес электронной почты, по которому должны быть  направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

  - предмет обращения.

  Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

  Рассмотрение письменного (электронного) обращения осуществляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

  Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, подписывается главой Советского муниципального района.

Ответ на обращение, поступившее в Администрацию, Отдел направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме. На поступившее обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований о неразглашении сведений, касающихся  личной жизни, на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
         В случае  если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Наименование муниципальной услуги – «Заключение соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

2.2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация. Структурным органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Отдел. 

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие со структурными подразделениями Администрации, федеральными органами исполнительной власти.

2.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача (направление) Заявителю копии постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

- выдача (направление) Заявителю уведомления о возврате заявления;
- выдача (направление) Заявителю заверенной копии постановления Администрации об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков;

- выдача (направление) Заявителю соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков для его подписания.

2.2. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги по правилам статьи 191 Гражданского кодекса РФ начинает исчисляться со дня, следующего после дня приема заявления. Днем приема заявления считается дата его регистрации в отделе делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы. Если последний день срока предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий праздничный или выходной день, днем окончания срока предоставления муниципальной услуги считается ближайший следующий за ним рабочий день.
В соответствии с пунктом 7 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации возврат заявления заявителю (Приложение № 2) при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего административного регламента, осуществляется в течение десяти дней со дня его поступления в отдел делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы.
В соответствии со статьей 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков Администрация по результатам его рассмотрения совершает одно из следующих действий:
 - принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка);
- направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земель и(или) земельных участков в соответствии с утверждённым проектом межевания территории (Приложение № 3);

- принятие решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего административного регламента.
В соответствии со статьей 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации подписанные экземпляры проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков направляются заявителю для подписания в срок не более чем тридцать дней со дня представления в Администрацию  кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения. 

2.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной  услуги

Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной  услуги размещены на официальном сайте Администрации на http://stepnoe-adm.ru» и на портале в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).
2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
а) заявление, соответствующее форме, предусмотренной настоящим Административным регламентом (Приложение № 1);

б) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий Заявителю, в случае если право собственности на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

в) схема расположения земельного участка в случае если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

г) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, если с заявлением обращается представитель Заявителя;

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае если Заявителем является иностранное юридическое лицо.

е) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем Заявителя) в виде электронного образа (к заявлению, представленному в форме электронного документа);

ж) выписка из единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, находящемся в государственной (муниципальной) собственности, перераспределение которого испрашивается заявителем;

з) выписка из единого государственного реестра недвижимости о зданиях, сооружениях, расположенных на земельном участке, находящемся в государственной (муниципальной) собственности, перераспределение которого испрашивается Заявителем;

и) выписка из единого государственного реестра недвижимости о правах Заявителя на принадлежащий ему земельный участок (в случае если право собственности на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

к) кадастровый паспорт земельного участка (земельных участков), образуемого(-ых) при перераспределении земель и(или) земельных участков (далее также – образуемый земельный участок);

л) согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков, предусмотренных пунктом 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации (в случае если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц).

2.4.2. Документы, предусмотренные подпунктами «б»-«е», пункта 2.4.1 настоящего административного регламента, представляются заявителем самостоятельно.

Документы, предусмотренные подпунктом «л» пункта 2.4.1 настоящего Административного регламента, представляются Заявителем самостоятельно в случае если такие документы отсутствуют в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Документы, предусмотренные подпунктом «к» пункта 2.4.1 настоящего Административного регламента, представляются Заявителем самостоятельно после обеспечения выполнения кадастровых работ и осуществления государственного кадастрового учета образуемых земельных участков.

2.4.3. Заявитель по собственной инициативе вправе представить одновременно с заявлением в виде бумажного документа - копию документа, удостоверяющего его личность (для Заявителя – физического лица) либо личность представителя юридического лица, копии учредительных документов (для Заявителя – юридического лица).
Заявитель вправе самостоятельно представить документы, предусмотренные пунктом 2.4.4 настоящего Административного регламента, запрашиваемые Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.4.4. В случае если документы, предусмотренные подпунктами «ж»-«и»; «л» (в отношении исходных земель (земельного участка), находящихся в муниципальной собственности) пункта 2.4.1 настоящего Административного регламента, не представлены Заявителем самостоятельно, указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если такие документы находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
2.4.5. Документы, прилагаемые к заявлению, представленному в форме электронного документа, направляются Заявителем в порядке, соответствующем требованиям, определенным постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
Документы, предусмотренные подпунктом «е» пункта 2.4.1 настоящего Административного регламента, не предоставляются Заявителем в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или регионального портала, а также подписания заявления усиленной квалифицированной электронной подписью.

2.5. Запрещается требовать от Заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении  государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в ч. 6             ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг».

Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание.

2.6. Перечень оснований для возврата заявления Заявителю

Заявление подлежит возврату Заявителю по следующим основаниям:
- несоответствие заявления форме, предусмотренной настоящим Административным регламентом;
- несоответствие заявления требованиям к порядку, способам и формату представления заявления, определенным постановлением Правительства Российской Федерации от 02.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (для заявления, представленного в форме электронного документа);

- непредставление какого-либо из документов, предусмотренных пунктами 2.4.1 настоящего Административного регламента.
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
На любом из этапов осуществления административных процедур предоставления муниципальной услуги они могут быть прекращены, а Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным п. 16 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации:
1) предусмотренным пунктом 9 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации:
- заявление подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса РФ;
- не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса РФ (в случае если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц);
- на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и  изъятых из оборота или ограниченных в обороте;
- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в муниципальной собственности и зарезервированных для муниципальных нужд;
- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;
- в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;
- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;
- границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;
- имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
- земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.
2) предусмотренным пунктом 14 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации:
- площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которым такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям не допускается.
На любой стадии административных процедур предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления об отказе в рассмотрении заявления. 

2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствует.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления не может превышать  15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Входящее заявление регистрируется в отделе делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы администрации Советского муниципального района в следующие сроки:
- при подаче лично – в течение 10 минут;
-  при направлении посредством почтового отправления – в течение одного рабочего дня;
- при направлении в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет - в течение одного рабочего дня.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

- качество и полнота оказания муниципальной услуги в соответствии с установленными настоящим административным регламентом требованиями;
- компетентность и профессиональная грамотность специалиста, осуществляющего работу по предоставлению муниципальной услуги;

- доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- территориальная, транспортная доступность;

- соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги;

- содействие инвалиду (при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга
Вход в здание органа местного самоуправления, подразделения оформляется вывеской с указанием основных реквизитов органа местного самоуправления.
Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также иным способом, обеспечивающим доступ инвалидов.
Для ожидания приема Заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.
Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.
Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.
На стенде размещается следующая информация:
- основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;
- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенностей выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация, принятие к рассмотрению заявления, возврат заявления;
2) рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) выдача (направление) непосредственно заявителю копии муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка либо письма Администрации о согласии на заключение соглашения о перераспределении земель и(или) земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, либо копии муниципального правового акта об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и(или) земельных участков;
4) выдача (направление) непосредственно заявителю проекта соглашения о перераспределении земель и(или) земельных участков для его подписания.

Заявитель муниципальной услуги или его законный представитель имеет право на получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Описание каждой административной процедуры
3.2.1. Прием, регистрация, принятие к рассмотрению заявления, возврат заявления.
Основанием для начала административной процедуры является личное, либо поступившее посредством почтового отправления, либо посредством электронной почты обращение Заявителя в Администрацию с заявлением на имя главы Советского муниципального района и документами, предусмотренными пунктом 2.4. настоящего Административного регламента.
Заявление регистрируется в тот же день специалистом отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы путем проставления в нижнем правом углу первой страницы заявления регистрационного штампа с указанием даты поступления и регистрационного номера. Зарегистрированное заявление направляется главе Советского муниципального района для рассмотрения и проставления резолюции, затем возвращается в отдел делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы, после чего заявление с приложенными документами направляется заместителю главы администрации Советского муниципального района по экономическим вопросам для рассмотрения и проставления резолюции, затем возвращается в отдел делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы, после чего заявление с приложенными документами направляется в Отдел, где отписывается начальником Отдела Исполнителю.
Исполнитель проводит проверку наличия и правильности оформления заявления и документов, представленных Заявителем.
При отсутствии оснований, предусмотренных п. 2.7. настоящего Административного регламента, Исполнитель принимает заявление к рассмотрению.
При наличии оснований, предусмотренных п. 2.7. настоящего Административного регламента, Исполнитель готовит за подписью главы Советского муниципального района уведомление о возврате заявления с указанием требований, нарушенных Заявителем, и выдает (направляет) его заявителю способом, указанным в заявлении.
Результатом административной процедуры является прием заявления к рассмотрению или возврат заявления.
Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры «Прием и регистрация, принятие к рассмотрению заявления»  является проставление  штампа  о  регистрации  заявления  и  резолюция  главы Советского муниципального района или регистрация уведомления о возврате заявления отделом делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы в журнале исходящей корреспонденции.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.
3.2.2. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является прием заявления к рассмотрению.
С целью выявления наличия или отсутствия оснований, предусмотренных п. 2.7. настоящего Административного регламента, получения документов и сведений, необходимых для рассмотрения заявления, Исполнитель осуществляет следующие действия:
а) в случае если Заявителем не представлены документы, предусмотренные п. 2.4. настоящего Административного регламента, Исполнитель  путем  осуществления соответствующих межведомственных запросов:
- запрашивает в Федеральной налоговой службе России сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в отношении заявителя – юридического лица);
- запрашивает в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об исходном земельном участке, находящемся в государственной (муниципальной) собственности, расположенных на нем зданиях, сооружениях, о правах заявителя на исходный земельный участок, находящийся в частной собственности заявителя, право собственности,  на который зарегистрировано в Едином реестре недвижимости.
В соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на межведомственные запросы готовятся и направляются в срок, не превышающий пять рабочих дней.
С учетом полученной информации ответственный специалист проводит анализ заявления и приложенных к нему и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведений и документов.
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, ответственный специалист готовит проект постановления Администрации об отказе в заключении соглашения о перераспределения земель и (или) земельных участков и направляет на согласование руководителям структурных подразделений Администрации (должностным лицам).
Согласованный проект постановления передается на подпись главе Советского муниципального района. После подписания главой Советского муниципального района специалист отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы присваивает постановлению регистрационный номер и направляет в Отдел его копию со всеми приложенными документами.
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, ответственный специалист готовит проект постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или проект письма Администрации о согласии на заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории и направляет на согласование руководителям структурных подразделений Администрации (должностным лицам).
Согласованный проект постановления передается на подпись главе Советского муниципального района. После подписания главой Советского муниципального района специалист отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы присваивает постановлению регистрационный номер, тиражирует в соответствии с реестром рассылки, и направляет в Отдел со всеми приложенными документами.
Также при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, ответственный специалист готовит проект письма Администрации о согласии на заключение соглашения о перераспределении земель и(или) земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории. После подписания письма главой Советского муниципального района специалист отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы присваивает ему исходящий номер.
Результатом административной процедуры является:
- подписание главой Советского муниципального района постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
- подписание главой Советского муниципального района письма Администрации о согласии на заключение соглашения о перераспределении земель и(или) земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- подписание главой Советского муниципального района постановления  об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и(или) земельных участков.
Способ фиксации результата административной процедуры:

- присвоение в журнале регистрации постановлений  специалистом отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы регистрационного номера соответствующему постановлению администрации Советского муниципального района;
- присвоение в журнале регистрации исходящей корреспонденции  специалистом отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы регистрационного номера соответствующему письму администрации Советского муниципального района.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет  17 дней.
- присвоение специалистом отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы регистрационного номера соответствующему постановлению Администрации;
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 9 рабочих дней.
3.3. Выдача (направление) непосредственно заявителю копии муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка, либо письма Администрации о согласии на заключение соглашения о перераспределении земель и(или) земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, либо копии муниципального правового акта об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и(или) земельных участков
Основанием для начала административной процедуры является получение Исполнителем заверенной копии соответствующего муниципального правового акта.
Исполнитель направляет Заявителю заверенную копию соответствующего муниципального правового акта (постановления) в виде электронного образа посредством электронной почты (при указании Заявителем способа получения результата муниципальной услуги посредством электронной почты).
При указании Заявителем иных способов получения результата муниципальной услуги  ответственный специалист, осуществляющий выдачу документов, следующим образом:
- уведомляет Заявителя по телефону о принятом решении, порядке и сроке получения документов в Отделе (при указании Заявителем способа получения результата муниципальной услуги при непосредственном личном обращении) и выдает Заявителю заверенную копию соответствующего муниципального правового акта под роспись заявителя в журнале выдачи документов Отдела;
- направляет документы Заявителю посредством почтового отправления (при указании Заявителем способа получения результата муниципальной услуги посредством почтового отправления);

- выдача (направление) непосредственно Заявителю, либо посредством почтового отправления заверенной копии соответствующего муниципального правового акта (постановления).
Способ фиксации результата административной процедуры – роспись Заявителя в журнале выдачи документов Отдела в получении заверенной копии соответствующего муниципального правового акта, либо реестр почтовых отправлений (почтовая квитанция) с отметкой отделения ФГУП «Почта России», либо отчет об отправке электронного сообщения, подтверждающие направление Заявителю заверенной копии соответствующего документа.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет  3 рабочих дня. 

3.4. выдача (направление) непосредственно заявителю проекта соглашения о перераспределении земель и(или) земельных участков для его подписания

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию направленной заявителем схемы расположения образуемого земельного участка.

Специалист отдела делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы администрации Советского муниципального района осуществляет регистрацию поступивших документов путем проставления в нижнем углу сопроводительного письма регистрационного штампа с указанием даты поступления и регистрационного номера, а также производит их регистрацию в журнале входящей корреспонденции.
Зарегистрированные документы направляются главе Советского муниципального района для рассмотрения и проставления резолюции. После проставления резолюции главой Советского муниципального района документы возвращаются в отдел делопроизводства, организационной и контрольно-кадровой работы, где резолюция вносится в журнал входящей корреспонденции. После чего заявление с приложенными документами направляется заместителю главы администрации Советского муниципального района по экономическим вопросам для рассмотрения и проставления резолюции.
После проставления резолюции заместителем главы администрации Советского муниципального района по экономическим вопросам заявление с приложенными документами направляется в Отдел.
Начальник Отдела передает заявление ответственному специалисту Отдела для исполнения.
Ответственный специалист готовит проект соглашения о перераспределении земель и(или) земельных участков (Приложение № 3) с приложением схемы образуемого земельного участка (далее по тексту настоящего пункта – проект соглашения) и передает его для согласования руководителям структурных подразделений  Администрации.
Согласованный проект соглашения тиражируется ответственным специалистом и передается для подписания главе Советского муниципального района, после чего скрепляется печатью Администрации.
Ответственный специалист направляет заявителю проект соглашения в форме электронного документа посредством электронной почты (при указании заявителем способа получения результата муниципальной услуги и иных документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги,  посредством электронной почты).
При указании заявителем иных способов получения результата муниципальной услуги  ответственный специалист, осуществляющий выдачу документов:
- уведомляет заявителя по телефону о порядке и сроке получения проекта соглашения в Администрации (при указании заявителем способа получения результата муниципальной услуги и иных документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, при непосредственном личном обращении) и выдает ему для подписания проект соглашения под роспись в журнале выдачи документов;
- направляет проект соглашения заявителю посредством заказного почтового отправления с уведомлением (при указании заявителем способа получения результата муниципальной услуги и иных документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, посредством почтового отправления).
Результатом административной процедуры является выдача (направление) непосредственно заявителю проекта соглашения для его подписания.
Способ фиксации результата административной процедуры – роспись заявителя в журнале выдачи документов в получении заверенной копии соответствующего документа, либо реестр почтовых отправлений (почтовая квитанция) с отметкой отделения ФГУП  «Почта России», либо отчет об отправке электронного сообщения, подтверждающие направление заявителю подписанного проекта соглашения.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 30 дней. 
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением исполнителем последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник Отдела.

4.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения начальником отдела проверок соблюдения и исполнения исполнителем положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов. 

4.3. Текущий контроль осуществляется постоянно. 

4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы отдела) и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или отдельные вопросы.

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником Отдела.

При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится начальником Отдела. Результаты проверки оформляются в форме справки, содержащей выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка подписывается начальником Отдела.
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента виновные муниципальные служащие и должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством.

4.7. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации или письменных запросов.

4.8. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу

5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить:
- на официальном сайте Администрации http://stepnoe-adm.ru/;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru и портале государственных и муниципальных услуг Саратовской области www.pgu.saratov.gov.ru;
- на информационном стенде, расположенном в месте предоставления муниципальной услуги;
- в устной форме по телефону или на личном приеме, в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному Заявителем.
5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Информация, указанная в данном разделе Административного регламента размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию сведений в соответствующем разделе регионального реестра.
5.3. Предметом жалобы являются:
а) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Советского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
 д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не  предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми  актами Российской Федерации, нормативными  правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Советского муниципального района;
е) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы Советского муниципального района.
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо  портала государственных и муниципальных услуг Саратовской области, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
5.6. Жалоба может быть подана заявителем через «МФЦ». При поступления жалобы «МФЦ» обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональном центром и Администрацией, но не позднее  следующего  рабочего дня со дня поступления жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации.
5.7. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)  электронной  почты  (при  наличии)  и  почтовый  адрес,  по  которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;
· личную подпись и дату.

5.8. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного  лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования  нарушения установленного  срока  таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.9. По результатам рассмотрения жалобы глава Советского муниципального района принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Советского  муниципального района, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- порядок обжалования принятого по жалобе решения.
Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Администрация Советского муниципального района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.11. За нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение от принятия к рассмотрению жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, несет дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим  законодательством. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. Заявитель имеет право обжаловать решение Администрации по жалобе в досудебном (внесудебном) порядке.

Обжалование решения Администрации по жалобе (далее - обжалование) подается на имя главы Советского муниципального района.

Подача и рассмотрение обжалования осуществляются в порядке и сроки, предусмотренные при подаче и рассмотрении жалобы, при этом обжалование рассматривается непосредственно главой Советского муниципального района.

По результатам рассмотрения обжалования глава Советского муниципального района принимает одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу;

- отказать в удовлетворении жалобы.

5.14. Решение по жалобе, принятое главой Советского муниципального района, может быть обжаловано в судебном порядке.

5.15. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронном виде;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

- обращаться с жалобой на принятое по жалобе решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.16. В ходе личного приема, устных консультаций и по телефону заявителю разъясняется право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Верно:

Руководитель аппарата
               И.Е. Григорьева
	Форма

(на бланке администрации Советского муниципального района)
	Приложение № 1
к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Советского муниципального района Саратовской области 

от                         №          



	
	Главе Советского муниципального района  

С.В. Пименову

________________________________________________

фамилия, имя, отчество/наименование заявителя 

_________________________________________________

ОГРН, ИНН   (указывается для заявителя – юридического  лица)

 ________________________________________________

место жительства/местонахождение заявителя _________________________________________________

почтовый адрес заявителя
________________________________________________

адрес электронной  почты,  телефон заявителя

                                                 


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас осуществить перераспределение находящихся в _________________________, (муниципальной собственности) земель (земельного участка) площадью ____________ кв. метров, с кадастровым номером:__________________местоположением(адресом)________________________________________________________________________________________________________________, и прилегающего земельного участка площадью__________ кв. метров с кадастровым номером __________________, местоположением(адресом) ____________________________________________

____________________________________________________________________, принадлежащего ___________________________________________________ на праве собственности.                                                     (ФИО/наименование юридического лица)
Цель использования земельного участка:_________________________________

____________________________________________________________________.

Перераспределение земельных участков осуществляется в целях:

 приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории, в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории________________________________________________________.
(указываются реквизиты решения и наименование органа, его принявшего)

     исключения вклинивания, вкрапливания, изломанности границ, чересполосицы в соответствие с утвержденным проектом межевания территории _________________________________________________________.

                                        и   (указываются реквизиты решения и наименование органа, его принявшего)

      увеличения площади земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства. 

      размещения объектов капитального строительства, предусмотренных статьей 49 Земельного кодекса РФ, в том числе в целях изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд. 
Прошу утвердить прилагаемую схему  расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.*

__________________________________       


______________________

     (дата, подпись заявителя/представителя заявителя)                                                           (расшифровка подписи) 

Реквизиты документа,  удостоверяющего личность  (для заявителя – физического лица):___________________________________________________

___________________________________________________________________.
Реквизиты доверенности, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для представителя заявителя) ______________________________________________

В соответствии с Федеральным  законом  № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.**                                     
 ______________________________

(подпись заявителя/представителя заявителя)
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:
	Отметить нужное

знаком V

	через ГАУ СО «МФЦ»
	

	через орган, предоставляющий муниципальную услугу
	


__________________________________             ______________________________________        (фамилия, имя, отчество/наименование заявителя)                    

(подпись заявителя/представителя заявителя)
	Форма

(на бланке администрации Советского муниципального района)
	Приложение № 2

к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Советского муниципального района Саратовской области 

от                         №          



 _____________________________________
                       (ФИО/наименование заявителя)

_____________________________________
(адрес постоянного или преимущественного проживания/       местонахождение юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о возврате заявления

Уведомляю Вас о возврате заявления по следующему (-им) основанию(-ям):, предусмотренному(-ым) пунктом 2.7 административного регламента предоставления администрацией Советского муниципального района муниципальной услуги «Заключение соглашений о перераспределении земельных участков (земель), находящихся в собственности Степновского муниципального образования Советского муниципального района, в собственности Советского муниципального района, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Степновского муниципального образования, межселенной территории, и территории сельских поселений Советского муниципального района, и земельных участков, находящихся в частной собственности», утвержденного постановлением администрации Советского муниципального района Саратовской области от ___________ № _____.
Приложение: на ______ листах.
Глава Советского 

муниципального района

                 _____________ /______________/








             (подпись)

   (Ф.И.О.)




	
	Приложение № 3

к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Советского муниципального района Саратовской области 

от                       №             



Соглашение
о перераспределении земельных участков

	[место заключения соглашения]
	[число, месяц, год]


[Ф. И. О. полностью] [число, месяц, год] года рождения, проживающий по адресу: [вписать нужное], паспорт [серия, номер], выдан [кем и когда выдан];

[Ф. И. О. полностью] [число, месяц, год] года рождения, проживающий по адресу: [вписать нужное], паспорт [серия, номер], выдан [кем и когда выдан];

[Ф. И. О. полностью] [число, месяц, год] года рождения, проживающий по адресу: [вписать нужное], паспорт [серия, номер], выдан [кем и когда выдан], именуемые в дальнейшем "Стороны", заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. [Ф. И. О. полностью] является собственником земельного участка площадью [значение] кв. м, расположенного по адресу: [вписать нужное],

кадастровый номер - [вписать нужное],

категория земель - [вписать нужное],

разрешенное использование - [вписать нужное].

Право собственности зарегистрировано [число, месяц, год] в [наименование регистрирующего органа], запись регистрации [вписать нужное], свидетельство о регистрации права серии [значение] N [значение].

2. [Ф. И. О. полностью] является собственником земельного участка площадью [значение] кв. м, расположенного по адресу: [вписать нужное],

кадастровый номер - [вписать нужное],

категория земель - [вписать нужное],

разрешенное использование - [вписать нужное].

Право собственности зарегистрировано [число, месяц, год] в [наименование регистрирующего органа], запись регистрации [вписать нужное], свидетельство о регистрации права серии [значение] N [значение].

3. [Ф. И. О. полностью] является собственником земельного участка площадью [значение] кв. м, расположенного по адресу: [вписать нужное],

кадастровый номер - [вписать нужное],

категория земель - [вписать нужное],

разрешенное использование - [вписать нужное].

Право собственности зарегистрировано [число, месяц, год] в [наименование регистрирующего органа], запись регистрации [вписать нужное], свидетельство о регистрации права серии [значение] N [значение].

4. В соответствии с условиями настоящего соглашения Стороны договорились о перераспределении принадлежащих им на праве собственности [указывается количество] смежных земельных участков, в результате чего было вновь образовано [указывается количество] смежных земельных участка с новыми границами:

4.1. В собственность [Ф. И. О. полностью] передается земельный участок площадью [значение] кв. м, расположенный по адресу: [вписать нужное],

кадастровый номер - [вписать нужное],

категория земель - [вписать нужное],

разрешенное использование - [вписать нужное].

4.2. В собственность [Ф. И. О. полностью] передается земельный участок площадью [значение] кв. м, расположенный по адресу: [вписать нужное],

кадастровый номер - [вписать нужное],

категория земель - [вписать нужное],

разрешенное использование - [вписать нужное].

4.3. В собственность [Ф. И. О. полностью] передается земельный участок площадью [значение] кв. м, расположенный по адресу: [вписать нужное],

кадастровый номер - [вписать нужное],

категория земель - [вписать нужное],

разрешенное использование - [вписать нужное].

5. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим соглашением, подлежит применению действующее гражданское законодательство Российской Федерации.

6. Соглашение составлено в [указывается количество] ([указывается количество]) подлинных экземплярах, один из которых хранится у [наименование регистрирующего органа], и по одному для каждой из Сторон.

7. Реквизиты и подписи Сторон:

	[Ф. И. О. полностью]

[вписать нужное]

[подпись, инициалы, фамилия]
	


	[Ф. И. О. полностью]

[вписать нужное]

[подпись, инициалы, фамилия]
	


	[Ф. И. О. полностью]

[вписать нужное]

[подпись, инициалы, фамилия]
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